GOBIERNO Direccion Regional Unidad de Gestion

REGIONAL PUNO de Educacion Educativa Local Puno

“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD”

Organo o Unidad Organica: Area de Gestion Administrativa
Nombre del puesto: Especialista En Abastecimiento
Dependencia jerarquica lineal: Jefe del Area de Gestion Administrativa o el que haga sus veces

Ejecutar y hacer seguimiento de las actividades programadas segin la norma de contrataciones de la UGEL,
en una visién de logro de productos, resultados y uso eficaz, eficiente y transparente de los recursos del Estado,

a fin de garantizar el cumplimiento de los procedimientos de seleccién y cumplir con el abastecimiento de bienes

y servicios de las unidades organicas de la UGEL y las IL.EE de su jurisdiccion.

1. Ejecutar las actividades relacionadas a la compra de bienes o contratacién de servicios

enmarcadas en la ley de contrataciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

2. Elaborar propuestas normativas que establezcan lineamientos para la implementacién de las reglas

vigentes en materia de almacén y distribucién, en coordinacién con el especialista o responsable de

almacén segun corresponda.

3. Atender, revisar y validar los requerimientos de las 4reas usuarias de acuerdo a la normatividad vigente.

4.  Elaborar expedientes de contratacion, estudio de posibilidades de mercado y demés actos preparatorios

correspondientes a los procedimientos de seleccion y contratacién, de acuerdo al Plan Anual de
Contrataciones de la UGEL.

5. Elaborar el Plan Anual de Contrataciones de la Entidad, hacer seguimiento y evaluar su ejecucion.

6.  Hacer seguimiento y proponer las mejoras oportunas de los procesos de compras y contrataciones, en

el 4&mbito de su competencia.

7. Asesorar a las diferentes 4reas, sobre solicitudes relativas a los procesos de contrataciones.

8.  Elaborar informes técnicos en el 4mbito de su competencia.

9. Garantizar el oportuno proceso de distribucién de material educativo y fungible desde la UGEL a las I1.EE.

10. Ofras funciones asignadas por el superior inmediato.
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GOBIERNO Direccion Regional Unidad de Gestion

REGIONAL PUNO de Educacion Educativa Local Puno

“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD”

A. Formacion Académica: Universitario Completa

B. Grado(s)/Situacién Académica y estudios | Bachiller en:

requeridos para el puesto. Contabilidad, Ingenieria Econdmica, Administracion de

Empresas o Negocios.

A. Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (si requieren documentacién sustentadora):

Ley de Contrataciones vigente y SIGA MEF- Médulo de Logistica

B. Cursos y Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos

v Diplomado, certificado, curso o taller SIGA
4 Diplomado, certificado, curso o taller en contrataciones y adquisiciones con el estado vigente o

4 Programa de especializacion en Contrataciones y Adquisiciones con el Estado vigente

C. Conocimientos de Ofimdtica e Idiomas

Nivel de dominio de Ofimdtica
v Word, Power Point. (B4sico)
v Excel; (Intermedio)

NOTA: Se requiere sustento de conocimientos intermedios en Excel

EXPERIENCIA GENERAL

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en sector piiblico o privado.

Tres (03) afios de experiencia general.
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GORBIERNO Direccion Regional Unidad de Gestion

REGIONAL PUNO de Educacion Educativa Local Puno
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Experiencia Especifica

A. Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcién o la materia:

Un (01) en éreas de logistica en contrataciones de bienes y servicios

B.  Enbase a la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefiale el tiempo requerido en el sector publico

UN (01)ANO
N° MOTIVO DE N°DE CLASIFICACION CODIGO DE VIGENCIA
PLAZA VACANCIA PLAZA PLAZA

01 | ESPECIALISTA EN POR SUSPENCION SIN 08/08/2019

ABASTECIMIENTO | GOSE DE 01 ORGANICA 1111211231E6 al

DE LA UGEL PUNO | REMUNERACIONES 13/09/2019

CRONOGRAMA
N° | PROCESO DE COMVOCATORIA FECHAS
1 Publicacion de plaza vacante 01-08-2019
2 | Presentacion de expediente en mesa de partes UGEL PUNO 02-08-2019
3 | Evaluacion de expedientes 05-08-2019 HASTA 12 HORAS
4 | Publicacion de resultados parciales 05-08-2019 14 HORAS
S | Presentacion de Reclamos 06-08-2019 HASTA 12 HORAS
6 | Absolucion de reclamos 06-08-2019 14 HORAS A 16 HORAS
6 | Publicacion de resultados finales 06-08-2019
7 | Adjudicacion (vigencia del contrato 07-08-2019) 06-08-2019 16:30 HORAS
e =
£ v MINISTRACION
L& JEFE D MEADE AN

PUHO

“Regi6én Puno Cultura Viva para el Buen Vivir”
Jr. Cesar Augusto Sandino N2 225 Chanu Chanu

Telefax: 051-368114 - www.ugelpuno.edu.pe




L

L T' P T ‘ i~
.I-,. H, --| : R . -
27 PR B e
- 4 -_ ) .\.-‘ .., X l.'.. . TR
e L e S > a2 Wk o D % -
iAﬁ-. r.'__:rL'=[ N
o b St p g, 11Ty Tt Tt b1t o
e | e oA e ke s e - - a1 Seaiamdie  EEbu AN N B e W W oeme — e Y oy g -
- 1'
k3 - . I f 1
' B L= .
e g st AL L T
_ i . o 1 Bl .
' T, - ] B B ' :‘ v bBopasamiar :
|l_ - L ) - e - - B B 2 I<’-]'__"’__ 1
i ey
‘l-:‘-_nvgu, .
Oty

o e — - - ——

PFAE TEL R G gk o AT
P PR TR RS SR A Wt A% A SUNPU

B rrnwwa-—?m“ AR AR Py )R R A e b o o a2 ST
RETECRITCNE RE T PR RN P U iRy T L 1L



