GUIA INSTRUCTIVO PARA INGRESAR A SUNAT CON CLAVE SOL Y MODIFICAR SU
REMUNERACION MENSUAL QUE FUE DUPLICADO Y/O INFLADO

PASO 1

Ingresar a la pagina web de la SUNAT utilizando la siguiente direccion:

http://www.sunat.gob.pe/

Y se mostrara la pagina principal de la SUNAT
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PASO 2

Haga clic en el recuadro de color azul operaciones en linea (sol)

Ay U LW INU ES SEYUIY | pUIIdLYUBpE “ WV
i Aplicaciones [ Sitios sugeridos G imagenes deldiam.. (@) AD Ver All s True (201...
Inicio > ElEstado > MEF > SUNAT
Trémites y servicios Campafias Contactoy redes sociales Informacion institucional Enlaces de interés

t| Ver portal web anterior

Orientacion de tramites y servicios mas visitados

Operaciones _)

en linea (SOL)
Personas Negocios y empresas Aduanas
Consultar el estado del RUC Emitir recibo por honorarios Obtener Clave SOL
Puedes conocer el estado de un RUC electronico La clave SOL es la contrasefia que te
ingresando los datos de razon social, DNI, Sieres un trabajador independiente, debes permite acceder a SUNAT Operaciones en
0 RUC. SituRUC... emitir tus recibos por honorarios Linea (SOL)y...
Leer més electrénicos cuando... Leer més
Leer mds

Ir al servicio [2
Ir al servicio [2



http://www.sunat.gob.pe/

PASO 3

Seleccione con un clic en DECLARA RENTA ANUAL 2019 Personas en el recuadro “ingresar”
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PASO 4:

Al emerger el siguiente cuadro debe ingresar su N° de DNI y la contrasefia de CLAVE SOL que le
debe otorgar o ya le otorgd la SUNAT (son letras en minuscula ejemplo. naticater), luego clic en
entrar
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Bienvenido

Ingresa los datos de tu Clave SOL
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Contrasefia

Recuérdame, para entrar mas facil m

Si olvidaste tu contrasefia solicitala desde SUNAT Virtual




PASO 5

Haga clic en seleccionar y elegir 2019 (clic en el nimero)

Complete Presente/Pague Constancia

Paso 1: Complete o revise los datos del formulario. Las casillas en color verde permiten ingresar detalle de la

informacion

Formulario Virtual N° 709 Renta Anual PN

Si desea presentar su declaracion jurada debe seleccionar el ejercicio que va a declarar.

Ejercicio Seleccionar v
Seleccionar
2019
PASO 6

Debe seleccionar en el recuadro “tipo de renta que desea declarar” clic en renta de trabajo y/o

Fuente extranjera y se generard un chek

Luego debe hacer clic en el recuadro que dice: “Secciéon Determinativa”
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a informacion & Reporte Preliminar

Formulario Virtual N° 709 Renta Anual PN 2019 - Seccién Informativa @

Seccion Informativa Seccién Determinativa

Tipo de Declaracion = Condéminos  Alquileres pagados  Atribucion de Gastos  Otros ingresos

Declaracion Original
¢ Sustitutoria/Rectificatoria

[J Renta de Capital Primera Categorfa

[J Renta de Capital Segunda Categoria
Renta de Trabajo y/o Fuente Extranjera

Tipo de Renta que se declara

¢ Personal
Sociedad Conyugal(atribuida a uno de los Conyuges - Art 16° L

IRenta)

Tipo de declaracion

0 Si
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PASO 7

Al realizar clic en seccion determinativa saldrdn ventanas de mensaje informativo solo dar clic en
aceptar (saldran dos ventanas una después de otra)
< o B e-renta.sunat.gop.pe/app/recauaacion/aeciapago/internet/personas/seccion-aeterminatuva T W \V) w :
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Mensaje informativo

La informacion referencial de sus rentas, retenciones y pagos directos se ha incorporado de manera automatica a la
presente declaracion. Usted debera verificar dicha informacion y de ser el caso, completarla o modificarla antes de
presentar la declaracion.

La informacién declarada se esta grabando de manera automatica.
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Mensaje informativo

La informacion referencial de sus rentas, retenciones y pagos directos se
ha incorporado de manera automatica a la presente declaracion. Usted
debera verificar dicha informacion y de ser el caso, completarla o
modificarla antes de presentar la declaracion.




PASO 8
Después de dar clic en aceptar se habilita el siguiente cuadro en el cual debera dar clic en el
rubro 111 en el recuadro rectangular verde

Complete Presente/Pague Constancia

Paso 1: Complete o revise los datos del formulario. Las casillas en color verde permiten ingresar detalle de la informacién ' Restablecer Personaizado il 8 Reporte Preliminar

Formulario Virtual N° 709 Renta Anual PN 2019 - Seccién Determinativa @

Seccion Informativa Seccion Determinativa

Rentas de Capital Primera Categoria ~ Rentas de Capital Segunda Categoria ~ Rentas de Trabajo ylo Fuente Extranjera  Determinacion de la Deuda

Renta Bruta obtenida por el efercicio individual (Profesion, arte, ciencia u oficio) 107 si0 | @

Deducci6n (20% del monto consignado en la Cas. 107 - M&ximo S/ 100,800) 507 sl | @

Renta Neta obtenida por el ejercicio individual (Profesion, arte, ciencia u oficio) (Cas. 107 - Cas.507) 508 sio | @

Otras Rentas de Cuarta Categoria 108 sio | @

Total Rentas de Cuarta Categoria (Cas. 508 + Cas. 108) 509 sl | @

Total Rentas de Quinta Categoria m 108,107 | @

(L

Total Rentas de Cuarta y Quinta Categoria (Cas. 509 + Cas. 111) 510 /108,107 | © M
s

PASO 9

Emerge una nueva ventana que es lo que debemos modificar verificando los 12 meses del afio
2019. Fijese en las columnas: “periodo” y “Remuneraciéon mensual percibida” en el periodo
estan los meses aunque en desorden ejemplo: 08/2029 significa agosto del 2019y en
remuneracién mensual percibida esta el monto que se le pago en ese mes.

Aqui habria error, sin embargo se puede modificar pues es editable.

Entonces hacemos clic en el l1apiz que estd en la parte izquierda mes por mes uno por uno.

Detalle de rentas de quinta categoria (casilla 111)

Mostrar registros por pagina Buscar

N Remuneracion mensual
Tipo Documento Documento Nombre/Razén Social pagador Periodo percibida

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVALOCAL  08/2019 5/8,000.70
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTIOM EDUCATIVALOCAL  03/2019 5/8,000.70
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTIOM EDUCATIVALOCAL  04/2019 5/8,000.70
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 122019 5943380
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002 UMIDAD DE GESTION EDUCATIVALOCAL  10/2019 5/8,800.70
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVALOCAL  02/2019 5/8,660.00
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVALOCAL  06/2019 5/8,000.70
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ (] REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVALOCAL  01/2019 5/0,068.00
CONTRIBUYENTES DEPUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVALOCAL  07/2019 5/9,200.70
CONTRIBUYENTES DE PUN

/ i REG. UNICO DE 20447873002  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVALOCAL  06/2019 5/8,000.70
CONTRIBUYENTES DEPUN

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 12 registros Primero  Anterior E 2 Siguiente Uttimo

Total Remuneracion mensuzl percibida: S/ 108,107




PASO 10

Al seleccionar un mes, del cuadro anterior emerge una ventana en este caso corresponde al mes
de agosto el monto en remuneracion mensual se puede cambiar para esto debe tener su boleta
de pago del mes de agosto del afio 2019 y si el monto de la ventana coincide dejarlo asi, pero si
no coincide con la boleta por estar inflado (ver en boleta T-REMUN) entonces debe modificar en
el recuadro y colocar el monto real que si figura en la boleta de pago solo copie de la boleta lo
que figura en T- REMUN que significa total de remuneracion este dato esta en la parte inferior
de la boleta. Luego de modificar si fuera el caso o necesario haga clic en “guardar” (hacer esto
con todos los meses que estdn inconsistentes.
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Identificacion del pagador de la renta

RUC del pagador de la renta 20447873002

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL DE PUN

Periodo 0812019 4 ‘

Remuneracion mensual 89007
percivida

Cancelar Guardar

En este caso por ejemplo se ha modificado de 8900.7 a 5400.7 y lo guardamos. Hagalo para cada
mes que necesite modificar.

Identificacion del pagador de la renta

RUC del pagador de la renta 20447873002

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL DE PUN

Periodo 08/2019

Remuneracién mensual
percibida

Cancelar Guardar




PASO 11

Finalmente al culminar de revisar minuciosamente cada mes y haberlos modificado solo haga
clic en “Cancelar” pues los cambios ya fueron guardados en cada accion de las ventanas
anteriores reiteramos clic en “Cancelar” esta en el recuadro de color blanco en la parte inferior.
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REG. UNICC DE 20447873002 UNIDAD DE GESTION 07/2019
CONTRIBUYENTES EDUCATIVA LOCAL DE
PUN

REG. UNICO DE 20447873002 UNIDAD DE GESTION 05/2019
CONTRIBUYENTES EDUCATIVA LOCAL DE
PUN

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 12 registros

Primero Anterior 2 Siguiente Ultimo

Total Remuneracion mensual percibida: S/ 108,107

PASO 11

Al haber hecho clic en “Cancelar” del cuadro anterior se genera el siguiente donde ya se calcula
los verdaderos montos de sus descuentos por 5ta categoria. Haga clic en “siguiente”.
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PASO 12

Observe el rubro 141 que es saldo a favor del contribuyente (por lo tanto la SUNAT la tiene que
devolver)

Revise el rubro 142 que también es de color celeste este es saldo a favor del Fisco es decir a la
SUNAT este monto se debe pagar en el banco de la nacién utilizando un formato (GUIA PARA
PAGOS VARIOS) que le puede facilitar la oficina de la SUNAT en este ejemplo hay un saldo para
pagar de 88 soles a favor del fisco. Esta parte le puede dar clic en “validar”
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Saldo a favor del ejercicio 2018 aplicado en el ejercicio 2019 564 G
Saldo a favor del gjercicio 2015 aplicado en el sjercicio 2020 565 S0 8@
Saldo a favor del ejercicio anferior 125 ‘ S0 ‘ 7]
Pago directo del Impuesto a la Renta 127 ‘ k] ‘ 7]
Paqo directo del Impuesto a |2 Renta de Cuinta Categoria 128 ‘ S0 ‘ 7]
Impuesta retenido sobre rentas 130 ‘ S0 ‘ 17}
Impuesto relenido sobre rentas de Quinta Categoria 131 ‘ 579,670 ‘ 7]
Afavor del contribuyente 14 ‘ S0 |
Devolucion/Aplicacian contra fituras pagos a cuanta yio regularizacion Devolucion

Aplicacion
Afavor del fisco 142 ‘ 3188
Pagos cantra el saldo a favor del fisco 144 S0 @
Interés maratorio 145 S0 @
Saldo de la Deuda Tribularia 146 S| @
Importe 3 pagar 168 S0 @
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PASO 13

Al dar clic en validar emerge una pequefia ventana donde dice “usted puede presentar y pagar”
solo haga clic en “aceptar” ya no sera necesario presentar la declaracién pues los que pagan
renta por quinta categoria fueron descontados por planilla y no es necesario presentar la
declaracion de renta anual. Pero si usted emite recibos por honorarios que es cuarta categoria si
estd obligado a realizar la declaracion jurada en ese caso acérquese a la SUNAT o con su
contador.

Después de dar clic en aceptar simplemente cierre todo hemos terminado la rectificacion de los
datos reales del T-REMUN. Total De remuneracidn por cada mes del afio 2019.

Muchas gracias.
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Usted puede Presentar y Pagar




