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Es el procedimiento que consiste en |la
Incorporacion de un bien al registro patrimonial
de la Institucion.

Dicha incorporacion implica su correspondiente
registro contable conforme a la normatividad del
Sistema Nacional de Contabilidad.
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Directiva N° 01-2015/SBN

"Procedimientos de Gestion

de los Bienes Muebles
Estatales”

Resolucion N° 046-
2015/SBN

Instructivo N° 01

“Documentos y Libros
Contables”

Resolucion de Contaduria
N° 067-97-EF/93.01
Resolucion de Contaduria
N° 180-2005-EF/93.01

Directiva N° 005-2016-EF/51.01

"Metodologia para el reconocimiento,
medicion, registro y presentacion de los
elementos de propiedad, planta y equipo

de las entidades gubernamentales”

Resolucion Directoral N° 012-2016-
EF/51.01
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ACTOS DE ADQUISICION DE BIENES MUEBLES EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Son aquellos actos que implican que, las instituciones publicas
que conforman el Sistema MNacional de Bienes Estatales
alcancen la propiedad de bienes muebles a su favor.
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ALTA DE BIENES

Formas de incorporacion de Bienes Muebles al Registro Patrimonial

Aceptacion de Donacion

—

B . -
\? Saneamiento de bienes

sobrantes

(é "D Reposicion de bienes

Numeral 6.1 Alta de Bienes,
Directiva N°  001-2015/SBN,
denominado “Procedimiento de
Gestion de los Bienes Muebles
Estatales™

Reproduccion de semovientes

Incorporacion mediante compra
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ALTA DE BIENES
Formas de incorporacion de Bienes Muebles al Registro Patrimonial

Aceptacion de Donacion: Implica el traslado voluntario y gratuito
de la propiedad de bienes a favor de una instituciéon educativa.

Dicho traslado puede provenir de entidad publica, persona natural,
entre otros
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Formas de incorporacion de Bienes Muebles al Registro Patrimonial

Saneamiento de Bienes Sobrantes: Es un procedimiento, orientado a
regularizar la situacion administrativa y legal de dichos bienes mediante
alta, son aquellos que sin estar registrados en el patrimonio, se encuentran
en posesion de la institucion debido a que:

No se conoce a su propietario

No cuentan con la documentacion suficiente para su incorporacion en el
registro patrimonial

No han sido reclamados por sus propietarios.
No se conoce su origen.

Provengan de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas, o hayan sido
recibidos en mérito a convenios de cooperacion.
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Saneamiento de bienes sobrantes debido a que:

a) No se conoce a su propietario
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Saneamiento de bienes sobrantes debido a que:

b) No cuentan con la documentacion suficiente para su
incorporacion en el registro patrimonial de la Institucion.
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Saneamiento de bienes sobrantes debido a que:

c) No han sido reclamados por sus propietarios.
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Saneamiento de bienes sobrantes debido a que:

d) No se conoce su origen.
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Saneamiento de bienes sobrantes debido a que:

e) Provienen de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas,

o hayan sido recibidos en meérito a convenios de cooperacion.
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Saneamiento de bienes sobrantes

CONDICION PREVIA:

Los bienes sobrantes deben encontrarse por lo menos dos (02)
anos en posesion de la entidad, se acreditara dicha situacidon
mediante Declaracion Jurada de permanencia o posesion, suscrita
por el servidor o personal que usa el bien y refrendada por la
Direccion de la Institucion Educativa.

s
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Formas de incorporacion de Bienes Muebles al Registro Patrimonial

- Reposicion de Bienes: Implica Ia
recepcion de un bien de caracteristicas
iguales, similares, mejores o equivalente
en valor comercial, en reemplazo del
bien que ha sufrido los siguientes
acontecimientos: pérdida, robo,
sustraccion o destruccion del bien. En
este caso |la reposicion del bien corre a
cargo del servidor cuya responsabilidad
ha quedado determinada.
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Formas de incorporacion de Bienes Muebles al Registro Patrimonial

- Reproduccion de Semovientes:

La gestion de semovientes sera
regulada por directiva interna,
emitida por cada institucion que
cuente en su patrimonio con
ellos.
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Incorporacion de Bienes Muebles que no requiere procedimiento de ALTA

- La Compra de bienes muebles con financiamiento de recursos propios,
mantenimiento, cuotas de APAFA y entre otros, que cuentan con un comprobante

de pago (factura, boleta de venta, etc)

- La transferencia de bienes muebles recibida mediante Pedido Comprobante de
Salida (PECOSA)

» La forma de incorporacion de estos bienes muebles es de forma directa, registrando
al patrimonio de la institucion (SIGA-MP)
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DENOMINACION DE PROCEDIMIENTO: ALTA E INCORPORACION DIRECTA DE BIENES MUEBLES EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS

RESPONSABLE DE BIENES DE LE. DIRECCION DE I.E. COMISION DE ALTAS DE LA LE. UGEL PUNO - PATRIMONIO
( Inicio ) Revisa expediente, SI Recepciona expediente de
Revisa expediente vy es conforme elabora Alta y/o Incorporacion
v deriva a la comision de Acta de acuerdo de Directa de considerarlo
centica:’a existencia Alta de bienes lta de bienes, si NO > lconforme se procede con
de blir;tes mueblles es conforme devuelve el tramite o caso contrario
gﬁ'cr:'entesa!for?:;s g: La Direccién de a Direccion para su lo devuelve a la Direccion
i ¥, reevaluacion. de la Institucion Educativa
incorporacion, » encontrarlo conforme el barsesneubesanacion.
adjuntando  relacion expediente de Altal< !
de bienes (anexo) aprObara mediante un Expediente de Alta de
acto resolutivo \_bie;_\' - >
4 Expediente de Alta y/o
Expediente de Alta ) expedignte _de
de bienes @ incorporacion directa -
Conforme

isa y aprueba Proyecto de
Resolucion y su anexo para l
er remitido a la UGEL Puno, : g .
djuntando expediente de Patrimonic registra los
Ita. bienes en el SIGA-MP del
Centro de Costos de la
4 Institucion Educativa

v
- Oficio solicitandc regisiro de
incorporacion directa de ?Egiglsgi;“ ilgé\éyop
bienes , _| Copia del Acta
(Compras, transferencias - Copia de comprobantes Fin
recibidas) de pago y PECOSA

Expediente de
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ACTA DE ALTA DE BIEMES DEL ANO 202.........

En lz= instalaciones de la institucion Educativa , del distrita d=
, provingia de Puno, siendo las ... del dizg oo de
.................... — de 202._, =2 reuniercn los integrantes de la comision de ALTAS ¥ BAJAS de
irventaric para el pressnte afio, designads  mediante  Resolucidén  Directoral

m MNOPMEBERES ¥ APELLIDCS CARGD [mIy]|

ol

[F

a3

04
ACUERDOS:
5e da de alta a los bienes recibidos en ... — [obseguio, donacian y/o bienes
sobrantes de inventario) a favor de |z institucion educativa ... s FOE MISMIOE

gue 3= detallan de |z siguients manera:

- Un (01} estante de maders con dos puertas, 4 pizos, color ping, cuyas medidas
largo x, alto x, ancho x y vaborizado en 5/ obsequio realizado por la QNG
ooty por participar enel concursode

- Una (1] impresors, marca xxgg, modelo moss, serie pppece color oo v
valorizado en 5/ ... Donaddon de |z empresa priveds gopssmons por haber
participado en su aniversario.

- Una (0] tedevisor marca gy, modelo oo, serie gune, color peo v valorizado
L -1 — sobrante de inventaric del afio 2015,

La comision por unanimidad ha wisto por comenients dar gz alts @ todos los bienes anites
descritos para que estos sean inconporados 2l petrimonio institucional.

Mo existiendo otro punto 2 tratar y lusgo de dar lecturz 3 los acuerdos se levanta la

s2s5icn, siendo las dal mizma dig, procediendo los participantes a suscribir |z
presente acta.

FIRMAM TODOS LOS MIEMBROS INTEGRAMNTES (LIBRD DE ACTAS)
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BESCLUCION DE ALTA DE BIEMES)

RESCLUCION DIRECTORAL INSTITUCHONAL W -202 fMESDREP/LMGEL-P/I.E

Wisto el expediente de ALTA de bienses y muebles g la Ficha de Descripcion geg, s bienes de la LE
.. di distrta de ... , Provimcia y Departarmenta de

Puna.

CONSIDERARDO:

Cue, ba Ley N® 29151, Ley General del Ssterna Macional de Bienes Estatales, y su reglimento
aprabado par @l Decreta Suprema N® 007-2008 — VIVIENDS, establec=n las normas que regulan el
Ambitao, organizacdn, atribuciones ¥ funcionamiento del Sistema Macional de Bienes Estatales, en
&l marco del proceso de modernizacion de la Gestion del Estado,

Cue, el articulo 107 del Reglamento de ks Ley N° 29151, Ley General del Sistema Naconal de
Bienes Estatales, aprobado por Decreto Supremo W 007-200E-VIVIENDA establece que son
funciomes de las entidades, entre otras, aprobar el alta y baja de sus blenes,

Cuwe, mediante Resalucidn N 0d6-2015/580, de fecha 03 de julio de 2015, la Superintendencia
Maciomal de Bienes Cstatales, resoslve aprobar DIRECTA W O03-20A55SBEN, denominsds
“Procedimientas de Gestidn de los bianes BMusbles Citatales;

Cue, el numeral 6.1.1 establecs gue “el Alta e el procedimiento que consste @n b incorporacian
de un bien al regstro patrimonial de la entidad.

Dicha incorporacidn tambign implica su correspondiente registro contable, el cual se efactia
carfarme & i normatividad del Sisterma Nacanal de Contabilidad; asimismo an &l numeral §.1.2
eutahlers gue, Yl altas se realiza oal emitic la resolucion administrativa de adguisicién por
cualquiera de las actas”.

De conformidad con la Ley General de Educacidn N"2BD44; Ley de la Reforma Magisterial N®
20844; Ley 27444 Procedimients Adminstrativa General; Ley N° 28628 Regula la Participacin de
los Padres de Familia; Ley N® 29151 Ley General del Sstermna Nacional de Bienes Cstatales,

SE RESUELVE:

ARTHULO 1: APROBAR, por lo expuesto en la parte consideratiea, ALTA DE BIENES NUEBLES, de
s ILE . de distrita . . prowincia y departamenta de Puna;
cuyas especificaciones se detallan &n el anexo que forman parte,

ARTHULO X ELEVAR & la Unidad de Gestidn Educaties Local de Puno una copia en fisica, para su
incorparacidn al patrimonia de [a inditucion y el registro @n @l SIG&-Madula Patrimonia.

REGISTRESE ¥ COMUNICUESE
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— LISTA DE BIENES PATRIMONIALES (SIGA-MODULO PATRIMONIO) A SETIEMBRE - 2020 PARA REGISTRO
| INSTITUCION EDUCATIV Xo000000001 LUGAR:  XX00000MK DISTRITO: 000000000000
_Cf)DlE{) MODULAR: 3000000000 MODALIDAD LABORAL: 00000000
NOMBRE DEL DIRECTOF XXXX00000K CODIGO DEL EMPLEADO:  X)X000006 NUMERO DE CELULAR: 000X000
VALOR MODALIDAD NUEEE RO FORMA
. MEDID. ESTADO DE| FECHA DE DE
CODIGD . A - | DE - | DOCUMEN OE OBSERVACI
ITEM DENOMINACION MARCA TIPO COLOR | MODELO | DIMENSI SERIE COMNSERVAC| ADQUISICIO ADQUISICION INGRESD | -
PATRIMONIAL 6l 6l " ADQUISIC (B/V, PECOSA TO DE OoN (%)
6y ™o | pauisa P BER
v v v v v v v v v v v .] L3 f}N v [ ] v v
§52 745441182 FSTANTE DE MADERA PIND 2 PUERTA LxAxH BUEND 18/09/2020 200 BOLETAVENTA 001-0023 COMPRA CON RDR 2020
| 653 74083850 MPRESORA A INYECCION DE TINTA EPSON TINTA BLANCO XX ASN12323A BUEND 20/06/2020 300 RD 0152020 ALTA POR DONACION DE ...
| 654 5226604 . PROYECTOR EPSON NEGRO WX BHAZ33A BUEND 15/08/2020 600 PECOSA 0042-2020 TRANSFERENCIA DE MINEDU
4 digitos que se
generan en el SIGA _I
__________________________ MP b g
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OHOON:, - REP/LIGEL-P/ILE
SEROR:

Prof. David Gregorio Cornejo Mamani
DIRECTOR DE L& WGEEL PUND

EUNG.

ASUKTO: Solicita Registro de Bienaes Muebles en &l SIGA-Modulo Patrimaonio,

Tengo el grato honor de dirgirme & usted, con |2 finalidad de solicitar &l registro de los
bienes (Activos fijos) 2n 2l 5154 - Moduls Patrimonic del centra de costo (codigo madular)
de la IE ..., y@ gue estos bienes han sido adquiridos con presupusstos de
mantenimisnto, recursos propios, APAFA, transferendas y aftas, de 3 institucion en 2l 3o
202_...

Adjurito:
» Formato de Descripcion de Ios Biznes (ANEXD.,.. |
» Copia simple de la documentacion de adquisicion [boletz de venta, factura, Pecosa y
otros]
¥ Resolucicn Directorsl de Atz

Es propicia la oportunidad parz expresarles las muestras de mi alta consideracion y estima
personal.

Afentamente.
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL PUNO
OFICINA DE ADMINISTRACION
CONTROL PATRIMONIAL
Norma Soledad Jamachi Arpasi




