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Marco Normativo para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales
» Ley N° 28044, Ley General de Educacion y su Reglamento D.S. N° 011-2012-ED

» Decreto Legislativo N2 1439; Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, y su
reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF.

» Directiva 005-2016-EF/51.01; “Metodologia para el reconocimiento, medicidon, registro vy
presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades
gubernamentales”.

» Directiva N2 006-2021/EF/54.01 denominada, “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

» Directiva N° 007-2022-ME/GRP/DREP/UGEL-P/ADM-CP; “Procedimientos para altas, bajas vy
disposicion final de bienes muebles patrimoniales de la sede administrativa e instituciones
educativas del ambito de la Unidad de Gestidén Educativa Local de Puno”.



] UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL PUNO

O (5] B w

~
~ay
N

Alta de Bienes Muebles Patrimoniales: Es el
procedimiento de incorporacion de un bien
mueble patrimonial contemplado en el Catalogo
Unico de Bienes, Servicios y Obras a los registros

patrimonial y contable, este ultimo conforme a
la normatividad del SNC.
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Disposiciones generales para el Alta

Los que se encuentren descritos en |- Bienes muebles que son para ser

Catalogo Unico de Bienes, Servicios |entregados a terceros.
Obras.

a) Se haya obtenido para el usoy
cumplimiento de fines institucionale

- Material de Ensenanza.
- Accesorios

- Herramientas
b) Sea pasible de mantenimiento y/c

reparacion. - Bienes armables y/o desmontables

c) Clasifique como activo fijo o bien
no depreciable, de acuerdo a las
normas del SNC.
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Causales de Alta de Bienes Muebles Patrimoniales

Aceptacion de donacion

(Doc. que aprueba)

Transferencia Disposicion
(Documento legal

emitido por el (Norma rango
transferente) de Ley)

Reposicion

(Res. que
aprueba)

Resolucion
judicial
Laudo arbitral

Fabricacion

(Informe)

Reproduccion
de semovientes

(Informe del
Organo o
Unidad Organica
encargada del
semoviente)

Permuta

(Doc. Que
aprueba)

Saneamiento
administrativo de
bienes muebles
sobrantes

(Res. que aprueba)
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Saneamiento de Bienes Sobrantes: Es un
procedimiento, orientado a regularizar la situacion
administrativa y legal de dichos bienes mediante
alta, son aquellos que sin estar registrados en el
patrimonio, se encuentran en posesion de la
Institucion debido a que:

No se conoce a su propietario

No cuentan con la documentacion suficiente para su
incorporacion en el registro patrimonial

No han sido reclamados por sus propietarios.
No se conoce su origen.

Provienen de entidades fusionadas, liquidadas o
extinguidas, o hayan sido recibidos en meérito a
convenios de cooperacion.
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' Incorporacion de Bienes Muebles que no requiere procedimiento de ALTA

- La Compra de bienes muebles con financiamiento de recursos propios, mantenimiento, cuotas de APAFA y entre otros,

gue cuentan con un comprobante de pago (factura, boleta de venta, etc)
- Latransferencia de bienes patrimoniales, recibidos mediante Pedido Comprobante de Salida (PECOSA)

* Laforma de incorporacion de estos bienes muebles es de forma directa, registrando al formato de incorporacion de bienes (SIGA-MP) /
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Proceso para el Alta de bienes muebles patrimoniales — instituciones educativas

O
rm

1
DIRECTOR DE I.E.

sldentifica los bienes de
acuerdo al Catalogo Unico
de Bienes, Serviciosy
Obras.

sSustenta la incorporacion
de los bienes, mediante
acta de alta o documento
sustentatoria (B/V,
Factura u otro.

sComunicaa la UGEL la
incorporacion de los
bienes, adjuntando acta
de alta o documento
sustentatoria (B/V,
Factura u otro.)

- ™
.ﬁ L
LIl Wi
PATRIMONIO — UGEL
PUNO

=Consolida lasolicitud de
incorporacion o alta de
bienes, solicitados porlos
directoresde |.E.

sSustenta lacausal de Alta
bienes mediante informe
técnico.

sRecomienda el Alta.

sEleva expediente de Alta
de bienesala Jefaturade
Administracion, para su
aprobacion.

@

JEFATURA DE
ADMINISTRACION —
UGEL PUNO

*De encontrarlo
conforme, emite
resolucion aprobando el
Alta.

s*Resolucion contiene
descripcion de los bienes
v elvalor.

*Comunica a patrimoniola
Resolucion de altade
bienes muebles para
registroen el SIGA-MP vy

sAl Directorde lal.E.

N
1
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( 1 | LISTA DE ALTA ‘ffD INCORPORACION DE BIENES PATRIMONIALES (SIGA-MODULO PATRIMONIO) 202...
\.\k /’ INSTITUCION EDUCATIVA: et e e e LUGAR: DISTRITO: .
—" cODIGO MODULAR: e e et et e e e e MODALIDAD LABORAL:
NOMBRE DEL DIRECTOR: e et o2 et e e oo s oot et oot e e eee e ettt CODIGO DEL EMPLEADC ... NOMERD DECE oo,
ESTADO VALOR DOCUMENTO DE
CcODIGO . MEDIDA/DI UBICACION| DE FECHA DE ADQUISICION |CAUSAL DE INGRESO
ITEM DENOMINACION | MARCA | COLOR | MODELD . SERIE - DE 0BS
PATRIMONIAL MENSION FISICA |CONSERV | ADQUISICION e (B/V, PECOSA DEL BIEN %)
' ETC)
__ |COMFUTADCRA ALTA: Sansamisnio
1 |74080500).... PERSCOMNAL LENCWC |NEGRO MF320 1025541047 | EF015 |BUENC | 0103202 1500.00|ACTA ALTA [Donzcion yio scbranis
FORTATIL de inventano)
Transferencia:
2 |74084100)... . :_h‘::EESDP‘"' HF PLOMO 1020 205ADE EF038 |NUEVO | 2002202 800.00|PECOSAN® . |MINEDU, DREP,
UGEL ...
MESA DE ADQUISICION:
3 |74844032| | X FING ESCOLAR | 95X50X80 EFD1Z2 |BUEND | 28/03/202... 50.00(BAV 001-023 o
MADERA Mantenimiento
SILLA FIJA DE . ADQUISICION:
4 |74848119) 15 ; CAFE OFICINA | BOX30X40 EF012 |BUENC | 28/03/202. 40.00(BA: EB-20
— |MADERA Recursos APAFA

4 digitos que se
generan en el SIGA
MP
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ACTA DE ALTA DE BIENES PATRIMOMIALES DE LA 1.E. suvuemasio o ssssssssssssssss s senasasas

202....
En las instalacionss de la Institucion Bducativeg ..., —, del diztrito de
.......................................... ., provincia de Puno, siendo las . del dia ... de

........................... de 202..., == reunisron los integrantes de la comision de ALTAS Y BAJAS de inventario
para el presents afio, designada mediante Resolucion Directoral ...

N2 Crd | NOMBRES ¥ APELLIDDS CARGD CHI

n

02

03

04
ACUERDOS:
Sedadealaalos bienes recibidos en [ohsequin, donacion yio bienes sobrantes
de inventario) & favor de |a institucion educativa ... —. o mismos que s detallan 42 la

siguienie manera;
- Un (01} ezfante de madera con dos puerias, 4 pisos, color pino, cuyas medidas largo x, 3o x,
ancho x v valorzado en 5/ — obsequic realizado por la OWNGS oouoooooo, por participar
enel concurso de .
- Una (01) impresora, marca oy, modelo gpom, sens Xoupe, color xxxgs v walorzade en
[ Donacion de |a empresa privada poupoeoen por haber parficipado en su aniversario,
- Una (01) Proyector, marca oo, modele moiy sevie noooor oolor oo v valorizado en
| Sobrante de inventario del afio 202....
La comision por unanimidad ha visto por convenienie dar de alia a todos [os bienes antes descrilos para que
estos s2an incorporados al patrimonio institucional.

Mo exisfiendo ofro punto & fratar v luego de dar lzciura 3 los acuerdos 52 levanta | sesion, siendo las
del mismo dia, procediendo los paricipantss a suscribir [a presente acta.

FIRMAM TODOS LOS MIEMBROS INTEGRANTES (LIBRO DEACTAS]

PEDIDO CO'

Documentos fuente

x0

» )
MP:‘OEBANTI‘. DE SALIDA
CONSUMO



UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL PUNO PATRIMONIO

i:B

"ARO 08 I8
BIENVENIDOS

Puno, 202... — TRAMITE
( DOCUMENTARIO

- """‘
&l ECTRONICO

OFICION®  —202...-ME/DREP/UGEL-PILE |

SENOR:
Prof. David Gregorio Cornejo Mamani
DIRECTOR DE LA UGEL PUNO

PUNO .-

ASUNTO: Solicita Incorporacion de Bienes Muebles al Inventario SIGA-Modulo Patrimonio.

Tengo el grato honor de dirigimme a usted, con la finalidad de solicitar la incorporacién de los bienes (Activos
fijos) al inventario SIGA — Modulo Patrimonio del centro de costo (codigo modular) de la |E__..

., ya que estos bienes han sido adquiridos con presupuestos de mantenimiento, recursos
propms APAFA transferenmas yaltas de la institucion en el afio 202... Q G

Adjunto:
» Formato de Descripcion de los Bienes (ANEXO... )
» Copia simple de la documentacion de adquisicion (boleta de venta, factura, Pecosa y ofros) ylo,
¥ Acta de Alta de bienes patrimoniales

Es propicia la oportunidad para expresarles las muestras de mi alta consideracion y esfima personal.

Atentamente.
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LEY GENERAL DE EDUCACION Ley Nro. 28044
Articulo 55°.- El Director

El director es la maxima autoridad y el representante legal de la Institucion Educativa. Es
responsable de la gestion en los ambitos pedagadgico, institucional y administrativo.

Reglamento de la Ley N2 28044 Ley General de Educacion
DECRETO SUPREMO N2 011-2012-ED
Articulo 135.- La Direccion
Es el drgano rector de la institucion educativa, responsable de su gestion integral, conducida por el

director, quien cumple las funciones de las instituciones educativas establecidas en el articulo 68
de la Ley.

El director general es responsable de:

e) Administrar la documentacion y bienes patrimoniales comunes y de uso compartido por todos
los integrantes de la institucion educativa.

f) Conducir y actualizar el inventario unico y control de los bienes del Estado, los adquiridos por la
propia institucion educativa, asi como las donaciones recibidas y que sean de uso compartido.
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Elaborado por:
Patrimonio UGEL Puno
patrimoniougelpuno@agmail.com
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