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Marco Normativo para la Gestión de Bienes Muebles Patrimoniales
 Ley N° 28044, Ley General de Educación y su Reglamento D.S. N° 011-2012-ED

 Decreto Legislativo Nº 1439; Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, y su
reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF.

 Directiva 005-2016-EF/51.01; “Metodología para el reconocimiento, medición, registro y
presentación de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades
gubernamentales”.

 Directiva Nº 006-2021/EF/54.01 denominada, “Directiva para la Gestión de Bienes Muebles
Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

 Directiva N° 007-2022-ME/GRP/DREP/UGEL-P/ADM-CP; “Procedimientos para altas, bajas y
disposición final de bienes muebles patrimoniales de la sede administrativa e instituciones
educativas del ámbito de la Unidad de Gestión Educativa Local de Puno”.



Alta de Bienes Muebles Patrimoniales: Es el
procedimiento de incorporación de un bien
mueble patrimonial contemplado en el Catálogo
Único de Bienes, Servicios y Obras a los registros
patrimonial y contable, este último conforme a
la normatividad del SNC.



Disposiciones generales para el Alta

Los que se encuentren descritos en el 
Catálogo Único de Bienes, Servicios y 
Obras.

a) Se haya obtenido para el uso y 
cumplimiento de fines institucionales. 

b) Sea pasible de mantenimiento y/o 
reparación. 

c) Clasifique como activo fijo o bien 
no depreciable, de acuerdo a las 
normas del SNC.

- Bienes muebles que son para ser 
entregados a terceros.

- Material de Enseñanza.

- Accesorios

- Herramientas

- Bienes armables y/o desmontables

PROCEDE NO PROCEDE



Causales de Alta de Bienes Muebles Patrimoniales



- Saneamiento de Bienes Sobrantes: Es un
procedimiento, orientado a regularizar la situación
administrativa y legal de dichos bienes mediante
alta, son aquellos que sin estar registrados en el
patrimonio, se encuentran en posesión de la
institución debido a que:

a) No se conoce a su propietario

b) No cuentan con la documentación suficiente para su
incorporación en el registro patrimonial

c) No han sido reclamados por sus propietarios.

d) No se conoce su origen.

e) Provienen de entidades fusionadas, liquidadas o
extinguidas, o hayan sido recibidos en mérito a
convenios de cooperación.



Incorporación de Bienes Muebles que no requiere procedimiento de ALTA 

- La Compra de bienes muebles con financiamiento de recursos propios, mantenimiento, cuotas de APAFA y entre otros,
que cuentan con un comprobante de pago (factura, boleta de venta, etc)

- La transferencia de bienes patrimoniales, recibidos mediante Pedido Comprobante de Salida (PECOSA)

• La forma de incorporación de estos bienes muebles es de forma directa, registrando al formato de incorporación de bienes (SIGA-MP)



Proceso para el Alta de bienes muebles patrimoniales – instituciones educativas



4 dígitos que se 
generan en el SIGA 

MP



Documentos fuente





LEY GENERAL DE EDUCACIÓN Ley Nro.  28044
Artículo 55°.- El Director
El director es la máxima autoridad y el representante legal de la Institución Educativa. Es
responsable de la gestión en los ámbitos pedagógico, institucional y administrativo.

Reglamento de la Ley Nº 28044 Ley General de Educación
DECRETO SUPREMO Nº 011-2012-ED

Artículo 135.- La Dirección
Es el órgano rector de la institución educativa, responsable de su gestión integral, conducida por el
director, quien cumple las funciones de las instituciones educativas establecidas en el artículo 68
de la Ley.
El director general es responsable de:
e) Administrar la documentación y bienes patrimoniales comunes y de uso compartido por todos
los integrantes de la institución educativa.
f) Conducir y actualizar el inventario único y control de los bienes del Estado, los adquiridos por la
propia institución educativa, así como las donaciones recibidas y que sean de uso compartido.
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