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OBJETIVO:

La Directiva tiene por objeto regular la gestion de los bienes muebles que
formen parte o sean susceptibles de incorporacion al patrimonio de las
entidades del Sector Publico que se encuentran bajo el ambito del

Sistema Nacional de Abastecimiento.



MARCO NORMATIVO EN EL MARCO DE LA GESTION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS:

w [ey N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pablica

w | ey N° 28044 Ley General de Educacién y su Reglamento Decreto Supremo N° 011-2012-ED

w Decreto Legislativo N° 1439 (16/09/2018): Desarrolla el Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA)

w Decreto Supremo N° 217-2019-EF (15/07/2019): Aprueba el Reglamento del SNA

w DIRECTIVA N° 0006-2021-EF/54.01: “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del sistema nacional de Abastecimiento”

w Directiva N° 005-2016-EF/51.01: “Metodologia para el Reconocimiento, Medicion, Registro y
Presentacion de los Elementos de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentales”.

w Directiva N° 001-2020-EF/54.01: “Procedimientos para la gestion de bienes muebles calificados
como residuos de aparatos eléctricos y electrénicos — RAEE”, Aprobada mediante R.D 08-2020-

EF/54.01 y modificada mediante Res. 08-2021-EF/54.01

w Resolucién Ministerial N° 267-2021-MINEDU: “Lineamientos para la Gestion de las tabletas y sus
complementos en instituciones educativas publicas focalizadas de la Educacion Basica Regular”.

w Directiva N° 005-2022-GRP/DREP/DUGEL-P/AGA-CP: “Normas y procedimientos para la gestion de bienes muebles
patrimoniales de la sede administrativa e instituciones educativas del ambito de la Unidad de Gestion Educativa Local
de Puno”.

w Directiva N° 007-2022-GRP/DREP/DUGEL-P/AGA-CP: “Procedimientos para altas, bajas y disposicion final de bienes
muebles patrimoniales de la sede administrativa e instituciones educativas del ambito de la unidad de gestion educativa
local de Puno”.



LAS TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS

Son bienes muebles y/o activos fijos que
son susceptibles de ser incorporados al
patrimonio de las instituciones
educativas y que su gestion se encuentra
bajo el marco normativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento del
Ministerio de Economia y Finanzas.




ORGANOS RESPONSABLES DE LA GESTION DE LAS TABLESTAS Y SUS COMPLEMENTOS:

MINISTERIO DE
EDUCACION

DIRECCION
REGIONAL DE
EDUCACION

USUARIO DE LA
TABLETA

SR UNIDAD DE
GESTION
DOCENTE EDUCATIVA LOCAL
PUNO

\ DIRECCION DE LA

INSTITUCION
EDUCATIVA




RESPONSABILIDADES EN LA GESTION DE LAS TABLESTAS.

Ministerio de
Educacion

Garantizar la distribucion de tabletas, brindar canales de comunicacion
a través de DITE, emitir Resoluciéon de transferencia de bienes
patrimoniales, entre otras.

Difundir el proceso de gestidn de las tabletas, brindar asistencia técnica
y la supervision a las UGELs, entre otras acciones.

Coordinar con directores de Il. EE. Acciones y estrategias para la
entrega oportuna de tabletas a los usuarios, Registrar en el SIGA-MP la

informacion de las tabletas y gestionar los bienes muebles
patrimoniales, conforme a las normas vigentes, etc.

Coordinar la gestion de las tabletas, Registrar en el SIAGIE-ME Ia
informacion requerida, remitir a la UGEL el informe del inventario,
reportar a la UGEL de manera oportuna sobre los danos no cubiertos
por la garantia generados a las tabletas, etc.

Orientar al estudiante y a los integrantes
conservacion y buen uso de la tableta, reportar al docente y/o director
de manera oportuna cualqwer alerta /o incidencia y Devolver las




ACTOS DE ADQUISICION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS

[ TRANSFERENCIA ] /IVI.E. transfiere mediante PECOSA a la I.E. Ia\
tableta y sus complementos, él mismo que
es registrado en el SIGA-MP donde se genera
el Codigo patrimonial y su asignacion al

Director de la I.E.
N J

A través de la reposicion, las II.EE. La Tableta o cargador
susceptible de ser incorporado al registro patrimonial, de
caracteristicas iguales o similares o mejores, en reemplazo de
Tableta o cargador, por la ocurrencia de cualquiera de los
supuestos:

c) Por sustraccion o dano total o parcial, atribuible al usuario o
Qersona cuya responsabilidad en el hecho haya quedado

d

eterminada. /

* No procede la reposicion de un bien mueble patrimonial por otro bien mueble de segundo uso.
(Art. 11y 21 de la DIRECTIVA N° 0006-2021-EF/54.01)




ASIGNACION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS EN EL SIGA-MP

Consiste en el registro del bien mueble (tabletas y sus
complementos), al centro de costo (II.EE.) en el SIGA-
MP los mismos gue son asignados al Director de Il.EE.

El Director de la I.E. es responsable de coordinar la gestion
de la recepcion, entrega, mantenimiento y custodia de las
tabletas y sus complementos con los integrantes del Comité
de Gestion de Condiciones Operativas o la que haga sus
veces, con la debida oportunidad y eficacia para su
distribuciOn. (umeral 6.4.1 Rv 267-2021-MINEDU)



ASIGNACION DE LAS TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS AL ESTUDIANTE

Asignacion _de uso temporal: derecho del beneficiario a usar temporalmente los bienes
entregados por el Ministerios de Educacion segun fines destinados, para posibilitar la

continuidad del servicio educativo en las instituciones educativas publicas focalizadas de la
Educacion Basica Regula.

El representante legal
del Estudiante debe:

Orientar al estudiante y a los integrantes de la familia sobre la conservacion y buen
uso de la tableta y sus complementos para su aprovechamiento pedagogica

P Reportar al docente y/o el/la director/a de manera oportuna cualquier alerta y/o
YA, incidencia relacionada fallas, dafnos y otros generados a las tabletas y sus
complementos, y asi como cualquier eventual falta de cobertura o deficiencia
en el servicio de plan de datos de las tabletas de corresponder

Devolver las tabletas y sus complementos en los plazos establecidos por el/la
director/a de la I.E.

(Numeral 6.4.3. de la RM 267-2021-MINEDU)



INVENTARIO DE LAS TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS

[

; El inventario consiste en verificar fisicamente las
. tabletas y sus complementos, con el fin de comprobar
2 su existencia fisica y el estado de conservacion, él
. mismo que debe estar acorde con el SIGA-MP.

I

o — — — — — — — —

Asimismo el Director/a debe remitir a la UGEL Puno de manera fisica o digital el
informe del inventario del estado de devolucion e informacion relacionada con la
gestion de las tabletas y sus complementos, al finalizar cada ejercicio
presupuestal. (vumeral 6.4.1. de la RM 267-2021-MINEDU)
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CAUSALES DE BAJA DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS

Procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un bien mueble patrimonial en el registro patrimonial.

Esto implica la extraccion correspondiente del registro contable y patrimonial.

wumrd>DuncClrron

: . : : . REPOSICION
» Cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraido
por hurto o robo. Esta causal se sustenta con la denuncia policial o (Art. 11. de la DIRECTIVA

2 Seran :
* Han alcanzado el fin de su vida util por el uso u obsolescencia, se| E—.—
encuentran inoperativos, son descartados o desechados por el : CP de la :
usuario y adquieren la calidad de residuos. . UGELP ;
« Situacion en la que se produce un dafio total o parcial al bien 7 h
mueble patrimonial a causa de un fenOmeno de la naturaleza o por ( La causal de
accion humana tales como hechos accidentales o actos " baja por Dafio
vandalicos. : o Sustraccion,
. son pasibles
| de
)
I
I

flscal Correspond Iente : g N° 0006-2021-EF/54.01)
4 ~ 7




PROCEDIMIENTO EN CASO DE DANOS, PERDIDA O ROBO DE LA TABLETA

~ i R

ANERD W 44
ORIENTACIONES EN CAS0 DE DAROS, PERDIDA O ROBO DE LA TABLETA

En cas0 o8 dafos, oo 0 pérdda oe una @0kt se oebe pRoceder Con 05 Siguieni=s Dasos.

I. EMCAS0 DEDAROS
a LaDAE yUGEL podran gestionar acciones, £n & MAMD de SUS compelEncias, pam
13 de daflce IMvoiLnianas generaccs 3 |38 Ehistas  SUS compiements
MO CUSIERTOS POR LA GARANTIA, considerando & Tempo de vida Ol de los
acivas, descritce en 2l el (D) o umerd 54, promoviendo nicathas oe
fnarciamiento por los Goblemos Regionales y Loodes, organizdones de @
s0ciedan oivil, ETeE3s privadas ¥ OffSs NSEnd3s.

Il. EM CASD DE PERDMDA O ROB0 POR PARTE DEL BENEFICIARID

a Encaso de robo, & apoderado’docente beneficianio debe aislar el lugar donde 52
12090 Bl FO00 Para proteger |36 e0entias reqUenias pam 3 m ]

b El apoderadn/docents benefidark debe dar aviss Inmediao afa | drector’a de i
Insiucion educatha. Redlzar @ denuncla polidal o recumir a 13 autondad local
competenta {juez de paz, gobamador u oi) de 13 perdkda de 3 ke,

¢ El SD00eraniidocents DENENCiani) 0808 TECOpIEr IMOMmacion resvani: ¥ fosmgna
2 106 Nechos ara colaDorr con (3 rvestigackan.

0 Elapodemdaiocens bensnciann debe consenvar Lna copla del parte poilial 0 acta
e denunsa y debe antragane ala I3 drector'a y llenar &l formatn 45, donde 52
lenta @ Incidencia ccumida,

e. Bl directon’a debe reailzar o Informe dingide 3 13 UWEEL de lo ocurmido, detsllando
los acontecimientos y adjuniando copla o8 135 evidencias & INfrmacion bécnica de I
tabieta {numem d= gerle, Mama, mogkio y nombre el benetclarnio; dcho Informe
e ser imnado en conjunto con & padre o representante kegal del estudiants o
docente beneficiano.

f. La UGEL debe comunicar de inmedlalo a los canakes de comunicackn direca
dispuestos por & MINEDU para reporar &l robo o perdkda y pusda ser bloguaado &l

equpa.

Il ORIENTACIONES EN CASD DE ROBO DE LA TABLETA EN L& INSTITUCION
EDUCATIVA O AMBIENTE DE OTRAS INSTANCIAS LOCALES O COMUMALES
DOMDE SE ALMACENAN LOS DISPOSETIVOS DE MANERA TEMPORAL.

a Elfla dreciora o represantnie de 13 nstancia local o comunl dede aklar & lugar
oonde 52 OelECto Bl D0 DA OIRQEr 13 V0SNG MRQUENCES [eE I3
Investigacion.

b. BB direciona y representams de @ Insiancia iocal 0 comunal, de se7 &l ¢as0, depe
realzar |a denuncia polcial y Salotar 13 presenca de (@ polcia &n & lugar g8l robo;
&N £350 N0 563 posibie, FECUIT 3 & Jutondad looal (jusz de paz, gobemadar U o)

¢ Ela dreciona dede recopllar Infmacion reisvants y idedgra oe los hechos para
cortinuar con I3 Investigacion,

4 Elfa direciora debe consenvar UNa cop@ del parte polcial o acta e denunca y
realizar el Informe dinigido a B UGEL de i ocumide, defallando los acontedmientos
yadjuntanco copia de 135 evidencas e Informackin iécnica de 313s Ehieta’s (nimem
de serle, mama, modelo y nombre del benaficanio); dicho Imfome debe ser imado
&N conuio Con s Imkeras.

e L3 UGEL debe comunicar 0e Inmedlatn al MINEDU, medanis 08 canales e
comunkacin drecta, e 100 § puada ser bloqueado o equipa.

El apoderado/docente beneficiario debe dar aviso inmediato al/a la
director/a de la institucion educativa. Realizar la denuncia policial o
recurrir a la autoridad local competente (juez de paz, gobernador u
otro) de la pérdida de la tableta.

El apoderado/docente beneficiario debe conservar una copia del
parte policial o acta de denuncia y debe entregarle al/a la director/a 'y
llenar el formato 4B, donde se asienta la incidencia ocurrida.

El/la director/a debe realizar el informe dirigido a la UGEL de lo ocurrido, detallando
los acontecimientos y adjuntando copia de las evidencias e informacién técnica de la
tableta (niumero de serie, marca, modelo y nombre del beneficiario); dicho informe
debe ser firmado en conjunto con el padre o representante legal del estudiante o
docente beneficiario.

La UGEL debe comunicar de inmediato a los canales de
comunicacion directa dispuestos por el MINEDU para
reportar el robo o pérdida y pueda ser bloqueado el equipo.

(Anexo 4A. de la RM 267-2021-MINEDU)



PROCEDIMIENTO EN CASO DE DANOS, PERDIDA O ROBO DE LA TABLETA

~ "

ORIENTACIOMES EN CAS0 DE DAROS, PERDIDA O ROBO DE LA TABLETA

<«

ANEXO N 45

En cas0 de daflces, Mbo o pertda te una tbkeia 52 debs proceder £on I siguienias paste.

I. EM CAS0 DEDAROS

a

La DRE y WGEL podran gestionar acciones, n &l Mars de sus competendias, para
1a reparacion de daflos IMvoiLntanos generaos 3 s tbietEs ¥ SUS complementos
NO CUSIERTOS POR LA GARANTIA, considerando & fempo de vida 0t de los
acthvos, descitos en el Meral () ool umerdl 5.4, pomovientdo niclatives de
fharciamiento por ks Goblemos Regionales y Locdies, mganizadonss de B
sockdad o, empresas privadas y ofias nstancias.,

Il. EN CASD DE PERDIDA O ROS0 POR PARTE DEL BENEFICIARIO

a

b.

En caso de robe, & apoderdoidocents benefiiani debe aistar el ugar donde se

detacsn & rodo para proteger |as evidencias requericas par 3 nvestigacin.

El apoderadoidocenis banefiark debe dar aviso Inmediato aa 2 dreciona de I

sticien edueatva. Reallzar @ denuncla polkdal o recumi 3 13 autordad local

m-rpemmeumaepaz ‘gobs=Tiador U o) de |3 perdida de 3 Eoikea.
apogeratoidocents baneficiar debe recoailar Informacion reevants y foedgna

delcshamuapaanulmmlalmesngﬂm

El apodermadoitocente benefiiano debe consenvar una copla del parte polkial 0aca

de denuncia y debe entragane ala 13 drectora y llenar 2l formatn 45, donde 52

Ekenta @ Incidencia coumida,

Elfla direcion'a debe resilzar &l Infome dingido 3 13 UGEL e o ocumido, detallando

o5 acomieciMientos y aguntando copla o 135 evidencias £ INfmacion téonica o (3

tabéeta {nimer da sens, Mama, Mok y nombre oel benetclanic], dcho fome

dede sar fimado 2n conjunto con 2l pade o Tepresentants legal del estudlants o

docente benefican.

La UGEL debe comunicar de nmediaio 3 los canales de comunicackn diec

dsplestnes por & MINEDU para reponar e robo o perdkda ¥ fueda ser bloquaatn el
Equpa.

II. ORIENTACIONES EN CASO DE ROBO DE LA TABLETA EM LA INSTITUCION
EDUCATIVA O AMBSIENTE DE OTRAS INSTANCIAS LOCALES O COMUNALES
DOMDE SE ALMACENAN LOS DISPOSTIVOE DE MANERA TEMPORAL.

a

Fiwas it (o

WERAILHIDAM

Exhed FAJ 1131 TTNEG raw
[y el e
Featpr ELUAR R 1120380800

Elfla direcion'a 0 rRpresentanis de 3 Mstancla local o comunal dede aislar o lugar
donde 52 defectd o robo pam proteger I evidencas Equendas [eR 3
Ivesigacion.

Elfla difector’a ¥ representants o @ Instantia local 0 comunal, de ser el caso, debe
realizar 13 denuncia polctl y soiltar |3 presencia de 3 poicla en o lugar del mbo;
N cazs0 N0 23 posibie, TEcuMir 3 |3 Fwontad local (Juez de Paz, gobemador U ot}
Elfla drecior'a febe recopllar Infmacion reievante y fdedgra g los hechos para
wrﬂnmmnlalnwsﬂgaﬂm.

Elfla directona debe consenvar Una copla del parte policial 0 aca de denuncia y
realizar &l Informe dingido 3 ks UGEL de ko ocumido, detallando os acontedimientos
¥ adjunianoo copia de Las evidencas e Informackin féenica de 3as tabista's (imero
de salle, Mama, modelo y nombre del benafclanio); deho Informe debe ser fimado
€N CONLITD £ON K05 MRS,

La UEEL debe comunicar de Inmedlaip @ MINEDU, medarts ks canales de
comunicacion drects, € rbo y puada ser bloguesdo & equipo.
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(Anexo 4A. de la RM 267-2021-MINEDU)

INFORME

En primer lugar tenemos que tener en cuenta que un informe es un documento
AMEXO N.* 4B FORMATO REGISTRO DE CASOS DE PERDIDA O ROBO

cientifico y un doc

En el informe se re
posibles tratamien

importante de com

Este informe VA [
persona que esta

registra en el inforl
que solicitan la eva
siempre el consen

Obijetivo:

Dar solucién al mg
el sujeto que se |
facilitara a la hora

Caracteristicas

Un informe debe ¢
muy importante: S

Para que sea rej
normalizacion en |

Por otro lado el in
claro y comprensi
apoyadas por una
manera clara

- NO se deja
- Hay que de
comparativa

[ cODIGO MODULAR DE LALE. |

afo[__|mes [ |oia [

HOMBRE DEL DIRECTOR DE LA LE.

NOMBRE DEL REPRESENTAMNTE LEGAL
(comgpletar en el caso el benaficianc sea el
estudianie)
| NOMBRE DEL BENEFICIARIO
I
EQ)
Tableta INimero de &
Marca
[T
Cangador solar INimero de &
Marca
Modelo
TIPD DE EVENTUALIDAD
Reba al estudiante
Robo al docerte

Pérdida por parte del estudiants

Pérdida por parte del docents

Otroa

Roba en la institucidn educatve

Describir:

IMPORTANTE:

El director debe realzar el informe dingido & la UG
adjuriando copla de las evidencias e infomacitn 4
w noamibre del beneficlana), dicho informe debe sa

begal del estudiante.

0000070337

Codigo de seguridad: NzAzZNDBQYXZ!

POLICIA NACIONAL DEL PERU
e A Ryl
LB e,
[0} 3 oy e Fecha: 180202021 10:46:56:0500
COPIA CERTIFICADA DIGITAL
DENUNCIA POLICIAL

(LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, CERTIFICA QUE EN EL SISTEMA INFORMATICO DE
DENUNCIAS EXISTE UNA CUYO TENOR ES EL SIGUIENTE)

DATOS GENERALES
NRO DENUNCIA: 19853947 FECHA Y HORA HECHO: 1810212021 08:01:00
REGION POLICIAL:  COMANDANCIA GENERAL FECHAY HORA REGISTRO:  18/02/2021 10:45:55
COMISARIA: VIRTUAL FECHA Y HORA EMISION: 18/02/2021 10:51:19
TIPO: DENUNCIA
LUGAR DEL HECHO
DEPARTAMENTO:  HUANCAVELICA PROVINCIA: TAYACAJA
DISTRITO: PAMPAS LUGAR: LIMA
TIPIFICACION
TIPO SUBTIPO MODALIDAD
DENUNCIAS ESPECIALES PERDIDA DE DOCUMENTO PERDIDA DE DOCUMENTO
INVOLUCRADOS
NOMBRES COMPLETOS TIPO -NRO DOC F.NACIMIENTO PAIS ORIGEN SITUACION
ROMULO CARLOS GUTIERREZ ROJAS (34) DNI 44965962 23/09/1986 PERU DENUNCIANTE
ESPECIES
TIPO DESCRIPCION SITUACION
DOCUMENTOS EN GENERAL  PERDIDA DE DN.I PERDIDA
CONTENIDO

QUE HACIENDO USO DEL SISTEMA DE DENUNCIA VIRTUAL DE LA PNP, MANIFIESTO HABER PERDIDO Y/O EXTRAVIADO EL(LOS)
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

(1) DN.I NRO, 44965962

LOQUE DENUNCIA ANTE LA PNP PARA LOS FINES DEL CASO.

Fdo. El Agente Automatizado de Denuncia Digital

- CUALQUIER ENMENDADURA INHABILITA EL PRESENTE DOCUMENTO
- EN CASO DE NO CONTAR CON LECTOR QR, PARA LA VALIDACION DE LA PRESENTE COPIA CERTIFICADA, INGRESAR A LA PAGINA
WEB:

hitps/ ob.

r_cerdpdigital xhimi




PROCEDIMIENTO DE BAJA DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS

INSTITUCION EDUCATIVA (DIRECTOR/A

. Comision de . CP
[ Director/a J-[ Altas v Baias J»[ Director/a ] m Vel e

/Identificara la \ /Elaboraré N e \ o N Gestiona la
Tableta 0 de baja de bienes Aprobara la Baja del bien
g(i:g?o?c?r dael muebles (Tableta o baja de bienes (Tableta y/o
Cédigo Cargador) donde muebles cargador)y

. . se describira el (Tableta o Regi
patrimonial y Cod A ) - . dor) egistra en
caracteristica OdIg0 Patrimonia argador el SIGA-MP
< (marca, y caracteristicas mediante acto
modelo y del bien (marca, resolutivo.

Qerie) ) {nodeloyserie) / s Y




DISPOSICION FINAL DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS

DISPOSICION FINAL

ENTREGA
POR
REPOSICION

Las tabletas y sus complementos
dados de baja por la causal de

Las tabletas y sus

RAEE, su disposiciéon final serd de complementos dados
acuerdo a la Directiva N°001-2020- de baja por la causal de
EF/54.01 “Procedimientos para la Dafiio total o parcial

Gestion de  Bienes Muebles

calificados como Residuos de seran entregados a

Aparatos Eléctricos y Electrdnicos - quienes cumplan con
RAEE”, los mismos que seran reponerlo mediante
internados en  Almacén - acta de entrega-

Patrimonio de la UGEL Puno. recepcio’n.



PROCEDIMIENTO DE ALTA DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS POR REPOSICION

INSTITUCION EDUCATIVA (DIRECTOR/A

: - Comision de -
Altas y Bajas m UGELPUNO

ﬁa Com'S'O\ Aprobara eI
Comunicara a identificara la Tableta Alta de
la comision, la O  cargador  en Ini
REPOSICION REPOSICION, que s
d tenga las muebles
e latableta o .

caracteristicas (Tableta o
cargador por iguales, similares o Cargador)
parte del mejores, en medBnte
usuario reemplazo del bien
responsable que ha sido dafiado acto

\_ y qustral’do. / QesomtiVO y




REDISTRIBUCION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS

\

La redistribucion de las Tabletas y
sus complementos, es registrada
en el SIGA-MP cuya informacion
es derivada de las instituciones

educativas.

. /




RM N° 267-2021-MINEDU

Resolucion Ministerial
N°267 -202 - MIMEDU

5.1.4. Entrega de las tabletas y sus complementos a los beneficiarios:

f) Al momento de la entrega, el/la director/a de la |. E. o responsable de la
recepcién comunicara, a los docentes y al representante legal de los
estudiantes beneficiarios que las tabletas y sus complementos se otorgan

en calidad de asignacion de uso temporal, procediendo a orientar el
registro de usuario en las tabletas, de acuerdo al numeral 5.1.6.
5.1.7. Del retormo y cautela de las tabletas y sus complementos

Del retorno:

h) En caso de generarse ftraslados, retiros u otros por parte de los
estudiantes beneficiarios durante el afio lectivo, ellla director/a solicitara
la devolucién de la tableta y sus complementos, aplicando lo descrito en
el literal &) de este numeral, y de ser el caso aplicar el numeral 5.1.5.,
siempre que la tableta y sus complementos se encuentren en buen

estado fisico y funcionamiento.

i)  En caso de negativa de devolucién de la tableta por parte de los
beneficiarios, el/la director/a o responsable encargado realizara acciones
de sensibilizacién para la devolucién como primera medida; caso
contrario, cursara notificacion dos veces consecutivas, en un plazo no
mayor de cinco dias habiles; de no lograr la devolucidn de la tableta y sus
complementos se comunicara las acciones realizadas a la UGEL de su
jurisdiccion. Asimismo, la DRE y/o UGEL debera tomar las acciones

legales correspondientes.

RESPONSABILIDADES
6.1. Responsabilidades del Ministerio de Educacién

6.2. Responsabilidades de la Direccién Regional de Educacion - DRE
6.3. Responsabilidades de la Unidad de Gestion Educativa Local - UGEL

6.4. Responsabilidades de la institucion educativa

6.4.1 Del/De la director/a o responsable de la recepcion

h) Reportar a la UGEL, de manera oportuna sobre los dafos no
cubiertos por la garantia generados a las tabletas y sus
complementos, asi como cualquier eventual falta de cobertura o
deficiencia en el servicio de plan de datos de las tabletas
distribuidas a los beneficiarios de la |.E.

6.4.2 Del docente

c) Reportar a ella directora/a de manera oportuna cualquier alerta y/o
incidencia relacionada al uso, conservacion, dafios y ofros
generados a las tabletas y sus complementos, asi como cualquier
eventual falta de cobertura o deficiencia en el servicio de plan de
datos de las tabletas distribuidas a los beneficiarios de la | E.

6.4.3 Del Representante legal del estudiante

c) Devolver las tabletas y sus complementos en los plazos
establecidos por elfla director/a de la |.E.



|
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" ANEXO N° 4A

ORIENTACIONES EN CASO DE DANOS, PERDIDA O ROBO DE LA TABLETA

ANEXO N.” 48 FORMATO REGISTRO DE CASOS DE PERDIDA O ROBO

En caso de dafios, robo o pérdida de una tableta se debe proceder con los siguientes pasos. ANO I:l MES I:l Dla |:|

l. EN CASO DE DANOS
a. LaDRE y UGEL podran gestionar acciones, en el marco de sus competencias, para CODIGO MODULAR DE LA L E. NOMBRE DE LA INSTITUCION
la reparacion de dafios involuntarios generados a las tabletas y sus complementos
ND CUBIERTOS POR LA GARANTIA, considerando el empo de vida dtil de los
aclivos, describos en el literal (b) del numeral 54, promoviendo iniciativas de
financiamiento por los Gobiemos Regionales y Locales, organizaciones de la R —
socisdad civil, empresas privadas y otras instancias.

l. EN CASO DE PERDIDA O ROBO POR PARTE DEL BENEFICIARIO :‘M“E DE';.REP“?ENT"NTE '-5'3:-
Ty = completar en e caso beneficiano sea
a. En caso de robo, el apoderado/docente beneficiano debe aislar el lugar donde se ) Dl APODERADG

detectd el robo para profeger las evidencias requeridas para la investigacion.

b. El apoderado/docents beneficiario debe dar aviso inmediato alla la director’a de la
institucion educativa. Realizar la denuncia policial o recurtir a la awtoridad local HOMERE DEL BEMEFICLARIO
compatenta (juez de paz, gobernador u otro) de la pérdida de |a tableta.

c.  El apoderado/docents beneficiario debe recopilar informacidn relevante y fidedigna

de los hechos para colaborar con la investigacian. EQUIFO
d. El apoderadoidocente beneficiario debe conservar una copia del parle policial o acia T abdata Mmeno de sane
de denuncia y debe entregarle alfa la directorfa y llenar el formato 48, donde se
e. Elfla directorfa debe realizar el informe dirgido a la UGEL de lo ocurrido, detallando
los acontecimientos y adjuntando copia de las evidencias e informacion técnica de la s
tableta (ndmero de serie, marca, modelo y nombre del beneficiario); dicho informe Cargador solar Nimero de sarie
debe ser firnado en conjunto con el padre o representants legal del estudiante o Marca
docente beneficiario. Wiodein
f. La UGEL debe comunicar de inmediato a los canales de comunicacion directa
dispuestos por el MINEDU para reportar el robo o pérdida y pueda ser blogqueado el TIPO DE EVENTUALIDAD DATOS DE DEMUNCLA
equipo. Roba al estudiante £ Ddnde se asentd la Comisarla
denuncia’? Juer de par
IL ORIENTACIONES EN CASO DE ROBO DE LA TABLETA EN LA INSTITUCION Fiobo al docente T
EDUCATIVA O AMBIENTE DE OTRAS INSTAMNCIAS LOCALES O COMUMALES Pérdida por parte del estudiants Oro |
DOMNDE SE hLMA.CENhH LOS DISPOSFT!VGS DE MAMERA TEhIF'!_".lRAL. Pérdida por parte del docente AGUN Copla 02 ]
a. El'a direcior’a o representanie de la instancia local o comunal debe aislar el lugar Robo en |a instibucidn educatva danuncia’? Mo
donde se delectd el robo para proteger las evidencias requeridas para la Otros
imvestigacian.
b. Elia director’a y representante de la instancia lkocal o comunal, de ser el caso, debe Describir:
realizar la denuncia policial y solicitar la presencia de la policia en el lugar del robo;
an caso no sea posible, recumir a la auforidad local (juaz de paz, gobemadar u ofro)
c. Elfa direclor’a debe recopilar informacidn relevante y fidedigna de los hechos para
continuar con la investigacion.
d. Ella director'a debe conservar una copia del parte policial o acta de denuncia y
realizar &l informe dirigido a la UGEL de lo ocwrido, detallando los acontecimientos
y adjuntando copia da las evidencias e informacion técnica de lafas isbletals (nimero .
de serie, marca, modelo y nombre del beneficiario); dicho informe debe ser frmado MEPORTAMTE:
an conjunto can kos involucrados. El diractor debe realizar &l informe dinigido a la UGEL de o ccurride detallando los acontecimientos y
a. La UGEL debe comunicar de inmediato al MINEDLU, mediante los canales de adjuntanda copla de las evidencias irfomacion eonica de la labdeta (nomero de sene, marca, modelo
comunicacian directa, el mbo y pueda ser blogueado al equipo. y nombre ded beneficlario), dicho informe debe ser firmado en conjunto con el padre o representante

legal del estudiants.
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DIRECTIVA N® 0006-2021-EF/54.01

DIRECTIVA PARA LA GESTION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES EN EL MARCO DEL SISTEMA
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto

La Directiva tiene por objeto regular la gestion de los bienes muebles que formen parte o sean susceptibles de
incorporacion al patrimonio de las entidades del Sector Publico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Macional
de Abastecimiento.

CAPITULO Il
Reposicion

Articulo 11.- Alcances

11.1 Através de la reposicion, las Entidades u Organizaciones de las Entidades reciben un bien mueble susceptible
de ser incorporado al registro patrimonial, de caracteristicas iguales o similares o mejores, en reemplazo de un bien
mueble patrimonial, por la ocurrencia de cualguiera de los siguientes supuestos:

a) Por ejecucion de garantia, a cargo del proveedor;
b) Por ejecucion de la pdliza correspondiente, a cargo de la compaiiia aseguradora; o,

¢) Por sustraccion o dafio total o parcial, atnbuible al usuario o persona cuya responsabilidad en el hecho haya
quedado determinada.

11.2 No procede |a reposicion de un bien mueble patrimonial por otro bien mueble de segundo uso.

Articulo 30.- De las obligaciones y responsabilidades del usuario
Son obligaciones y responsabilidades del usuario:

a) Utilizar el bien mueble patrimonial asignado en uso para el desempefio de sus funciones de manera racional,
evitando su abuso, derroche o desaprovechamiento, sin emplearlos o permitir que otros los empleen para fines
particulares o propositos que no sean aquellos para los cuales hubieran sido especificamente destinados.

b) Utilizar el bien mueble patrimonial de manera 6ptima, garantizando gue su uso se de conforme al manual de uso o
especificaciones técnicas, cuando comresponda.

c) Mo trasladar los bienes muebles patrimoniales del lugar designado ante la Entidad u Organizacion de la Entidad,
salvo necesidad y previa comunicacion al encargado de la OCP.

d) Garantizar la existencia fisica, permanencia y conservacion de los bienes muebles patrimoniales a su cargo,
debiendo adoptar las medidas necesarias para evitar sustracciones o dafio. En estos casos, en un plazo maximo de
veinticuatro (24) horas de conocido el hecho, el usuario formula la denuncia policial o fiscal respectiva y comunica a la
OCF, bajo responsabilidad.

e) Devolver el bien mueble patrimonial asignado en uso en el plazo establecido y sin mas deterioro que el que se
produzca por su uso ordinario.



Gracias

Correo: patrimoniougelpuno@Gmail.com
Nro. Celular: 915361428

Norma Soledad Jamachi Arpasi
Oficina de Control Patrimonial
UGEL Puno
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