
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE PUNO 

GESTION DE LAS TABLETAS Y 

SUS COMPLEMENTOS  EN EL 

MARCO DE LA 

 

 DIRECTIVA N° 0006-2021-EF/54.01 
 



OBJETIVO: 

 

 
La Directiva tiene por objeto regular la gestión de los bienes muebles que 

formen parte o sean susceptibles de incorporación al patrimonio de las 

entidades del Sector Público que se encuentran bajo el ámbito del 

Sistema Nacional de Abastecimiento. 



MARCO NORMATIVO EN EL MARCO DE LA GESTION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS: 
➥ Ley Nº 27815, Ley del Código de Ética de la Función Pública 

➥ Ley Nº 28044 Ley General de Educación y su Reglamento Decreto Supremo N° 011-2012-ED 

➥ Decreto Legislativo N° 1439 (16/09/2018): Desarrolla el Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA) 

➥ Decreto Supremo N° 217-2019-EF (15/07/2019): Aprueba el Reglamento del SNA 

➥ DIRECTIVA N° 0006-2021-EF/54.01: “Directiva para la gestión de bienes muebles patrimoniales en el  

     marco del sistema nacional de Abastecimiento” 

➥ Directiva N° 005-2016-EF/51.01: “Metodología para el Reconocimiento, Medición, Registro y  

    Presentación de los  Elementos de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentales”. 

➥ Directiva N° 001-2020-EF/54.01: “Procedimientos para la gestión de bienes muebles calificados  

     como residuos de aparatos eléctricos y electrónicos – RAEE”, Aprobada mediante R.D 08-2020- 

     EF/54.01 y modificada mediante Res. 08-2021-EF/54.01 

➥ Resolución Ministerial N° 267-2021-MINEDU: “Lineamientos para la Gestión de las tabletas y sus  

     complementos en instituciones educativas públicas focalizadas de la Educación Básica Regular”. 

➥ Directiva N° 005-2022-GRP/DREP/DUGEL-P/AGA-CP: “Normas y procedimientos para la gestión de bienes muebles 

     patrimoniales de la sede administrativa e instituciones educativas del ámbito de la Unidad de Gestión Educativa Local    

     de Puno”. 

➥ Directiva N° 007-2022-GRP/DREP/DUGEL-P/AGA-CP: “Procedimientos para altas, bajas y disposición final de bienes 

     muebles patrimoniales de la sede administrativa e instituciones educativas del ámbito de la unidad de gestión educativa    

    local de Puno”.   

 



LAS TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS 

Son bienes muebles y/o activos fijos que 
son susceptibles de ser incorporados al 
patrimonio de las instituciones 
educativas y que su gestión se encuentra 
bajo el marco normativo del Sistema 
Nacional de Abastecimiento del 
Ministerio de Economía y Finanzas. 



ORGANOS RESPONSABLES DE LA GESTION DE LAS TABLESTAS Y SUS COMPLEMENTOS: 

MINISTERIO DE 
EDUCACION 

DIRECCION 
REGIONAL DE 
EDUCACION 

UNIDAD DE 
GESTION 

EDUCATIVA LOCAL 
PUNO 

DIRECCION DE LA 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

DOCENTE 

USUARIO DE LA 
TABLETA 

. 



RESPONSABILIDADES EN LA GESTION DE LAS TABLESTAS. 

Garantizar la distribución de tabletas, brindar canales de comunicación 
a través de DITE, emitir Resolución de transferencia de bienes 
patrimoniales, entre otras. 

Difundir el proceso de gestión de las tabletas, brindar asistencia técnica 
y la supervisión a las UGELs, entre otras acciones. 

Coordinar con directores de II. EE. Acciones y estrategias para la 
entrega oportuna de tabletas a los usuarios, Registrar en el SIGA-MP la 
información de las tabletas y gestionar los bienes muebles 
patrimoniales, conforme a las normas vigentes, etc. 

Coordinar la gestión de las tabletas, Registrar en el SIAGIE-ME la 
información requerida, remitir a la UGEL el informe del inventario, 
reportar a la UGEL de manera oportuna sobre los daños no cubiertos 
por la garantía generados a las tabletas, etc. 

Orientar al estudiante y a los integrantes de la familia sobre la 
conservación y buen uso de la tableta, reportar al docente y/o director 
de manera oportuna cualquier alerta y/o incidencia y Devolver las 
tabletas en los plazos establecidos por el director de la I.E. 



ACTOS DE ADQUISICION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS 

* No procede la reposición de un bien mueble patrimonial por otro bien mueble de segundo uso. 
      (Art. 11 y 21 de la DIRECTIVA N° 0006-2021-EF/54.01) 

M.E. transfiere mediante PECOSA a la I.E. la 
tableta y sus complementos, él mismo que  
es registrado en el SIGA-MP donde se genera 
el Código patrimonial y su asignación al 
Director de la I.E.  

A través de la reposición, las II.EE. La Tableta o cargador 
susceptible de ser incorporado al registro patrimonial, de 
características iguales o similares o mejores, en reemplazo de 
Tableta o cargador, por la ocurrencia de cualquiera de los 
supuestos: 
c) Por sustracción o daño total o parcial, atribuible al usuario o 
persona cuya responsabilidad en el hecho haya quedado 
determinada. 

TRANSFERENCIA 

REPOSICIÓN 



ASIGNACION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS EN EL SIGA-MP  

Consiste en el registro del bien mueble (tabletas y sus 

complementos), al centro de costo (II.EE.) en el SIGA-

MP los mismos que son asignados al Director de II.EE. 

El Director de la I.E. es responsable de coordinar la gestión 

de la recepción, entrega, mantenimiento y custodia de las 

tabletas y sus complementos con los integrantes del Comité 

de Gestión de Condiciones Operativas o la que haga sus 

veces, con la debida oportunidad y eficacia para su 

distribución. (numeral 6.4.1 RM 267-2021-MINEDU) 



ASIGNACION DE LAS TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS AL ESTUDIANTE 

Asignación de uso temporal: derecho del beneficiario a usar temporalmente los bienes 
entregados por el Ministerios de Educación según fines destinados, para posibilitar la 
continuidad del servicio educativo en las instituciones educativas públicas focalizadas de la 
Educación Básica Regula. 

Orientar al estudiante y a los integrantes de la familia sobre la conservación y buen 
uso de la tableta y sus complementos para su aprovechamiento pedagógica. 

Reportar al docente y/o el/la director/a de manera oportuna cualquier alerta y/o 
incidencia relacionada fallas, daños y otros generados a las tabletas y sus 
complementos, y así como cualquier eventual falta de cobertura o deficiencia 
en el servicio de plan de datos de las tabletas de corresponder 

Devolver las tabletas y sus complementos en los plazos establecidos por el/la 
director/a de la I.E. 

(Numeral 6.4.3. de la RM 267-2021-MINEDU) 

El representante legal 

del Estudiante debe: 



INVENTARIO DE LAS TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS 

El inventario consiste en verificar físicamente las 

tabletas y sus complementos, con el fin de comprobar 

su existencia física y el estado de conservación, él 

mismo que debe estar acorde con el SIGA-MP. 

Asimismo el Director/a debe remitir a la UGEL Puno de manera física o digital el 

informe del inventario del estado de devolución e información relacionada con la 

gestión de las tabletas y sus complementos, al finalizar cada ejercicio 

presupuestal. (Numeral 6.4.1. de la RM 267-2021-MINEDU) 



CAUSALES DE BAJA DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS  

RAEE 

• Han alcanzado el fin de su vida útil por el uso u obsolescencia, se 
encuentran inoperativos, son descartados o desechados por el 
usuario y adquieren la calidad de residuos. 

Daño 

• Situación en la que se produce un daño total o parcial al bien 
mueble patrimonial a causa de un fenómeno de la naturaleza o por 
acción humana tales como hechos accidentales o actos 
vandálicos.  

Sustracción 

• Cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraído 
por hurto o robo. Esta causal se sustenta con la denuncia policial o 
fiscal correspondiente. 

La causal de 

baja por Daño 

o Sustracción, 

son pasibles 

de 

REPOSICIÓN 
 

(Art. 11. de la DIRECTIVA 

N° 0006-2021-EF/54.01) 

Procedimiento por el cual se cancela la anotación de un bien mueble patrimonial en el registro patrimonial. 

Esto implica la extracción correspondiente del registro contable y patrimonial. 
 

C 
A 
U 
S 
A 
L 
E 
S 

Serán 

internados a la 

CP de la 

UGELP 



PROCEDIMIENTO EN CASO DE DAÑOS, PÉRDIDA O ROBO DE LA TABLETA 

(Anexo 4A. de la RM 267-2021-MINEDU) 

 

El apoderado/docente beneficiario debe dar aviso inmediato al/a la 
director/a de la institución educativa. Realizar la denuncia policial o 
recurrir a la autoridad local competente (juez de paz, gobernador u 
otro) de la pérdida de la tableta. 

El apoderado/docente beneficiario debe conservar una copia del 
parte policial o acta de denuncia y debe entregarle al/a la director/a y 
llenar el formato 4B, donde se asienta la  incidencia ocurrida. 

El/la director/a debe realizar el informe dirigido a la UGEL de lo ocurrido, detallando 
los acontecimientos y adjuntando copia de las evidencias e información técnica de la 
tableta (número de serie, marca, modelo y nombre del beneficiario); dicho informe 
debe ser firmado en conjunto con el padre o representante legal del estudiante o 
docente beneficiario. 

La UGEL debe comunicar de inmediato a los canales de 
comunicación directa dispuestos por el MINEDU para 
reportar el robo o pérdida y pueda ser bloqueado el equipo. 



PROCEDIMIENTO EN CASO DE DAÑOS, PÉRDIDA O ROBO DE LA TABLETA 

(Anexo 4A. de la RM 267-2021-MINEDU) 

 



PROCEDIMIENTO DE BAJA DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS  

INSTITUCION EDUCATIVA (DIRECTOR/A) 

CP  
UGEL PUNO 

Gestiona la 
Baja del bien 
(Tableta y/o 
cargador) y 
Registra en 
el SIGA-MP 

 

Comunica 

Identificará la 

Tableta o 

Cargador de 

acuerdo al 

Código 

patrimonial y 

característica

s (marca, 

modelo y 

serie)  

Aprobará la 
baja de bienes 
muebles 
(Tableta o 
Cargador) 
mediante acto 
resolutivo. 

Elaborará el acta 
de baja de bienes 
muebles (Tableta o 
Cargador) donde 
se describirá el 
Código patrimonial 
y características 
del bien (marca, 
modelo y serie) 

Director/a Director/a 
Comisión de 
Altas y Bajas 



DISPOSICIÓN FINAL DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS  

DISPOSICION FINAL  

Las tabletas y sus complementos 
dados de baja por la causal de 
RAEE, su disposición final será de 
acuerdo a la Directiva N°001-2020-
EF/54.01 “Procedimientos para la 
Gestión de Bienes Muebles 
calificados como Residuos de 
Aparatos Eléctricos y Electrónicos - 
RAEE”, los mismos que serán 
internados en Almacén – 
Patrimonio de la UGEL Puno. 

RAEE 

Las tabletas y sus 
complementos dados 
de baja por la causal de 
Daño total o parcial, 
serán entregados a 
quienes cumplan con 
reponerlo mediante 
acta de entrega-
recepción.  

ENTREGA 
POR 

REPOSICIÓN 



PROCEDIMIENTO DE ALTA DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS POR REPOSICIÓN  

INSTITUCION EDUCATIVA (DIRECTOR/A) 

CP  
UGEL PUNO 

Gestionará 
la Alta del 

bien (Tableta 
y/o 

cargador) y 
Registra en 
el SIGA-MP 

 

Comunica 

Comunicará a 

la comisión, la 

REPOSICION 

de la tableta o 

cargador por 

parte del 

usuario 
responsable 

Aprobará el 

Alta de 

bienes 

muebles 

(Tableta o 

Cargador) 

mediante 

acto 
resolutivo 

La comisión 

identificará la Tableta 

o cargador en 

REPOSICIÓN, que 

tenga las 

características 

iguales, similares o 

mejores, en 

reemplazo del bien 

que ha sido dañado 
o sustraído. 

Director/a Director/a 
Comisión de 
Altas y Bajas 



REDISTRIBUCION DE TABLETAS Y SUS COMPLEMENTOS  

La redistribución de las Tabletas y 
sus complementos, es registrada 
en el SIGA-MP cuya información 
es derivada de las instituciones 
educativas. 

 



RM N° 267-2021-MINEDU 



. 



. 



. 

 

Gracias  

 

Correo: patrimoniougelpuno@Gmail.com 

Nro. Celular: 915361428 
 

 
 

 

 

 
Norma Soledad Jamachi Arpasi 
Oficina de Control Patrimonial 
                  UGEL Puno   
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