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Cuadro de Horas Pedagadgicas

éQué es el cuadro de horas pedagogicas?

Es un instrumento técnico que permite determinar las horas efectivas de clases, el empleo

° de las horas de libre disponibilidad y la carga horaria del personal directivo, jerarquico,

docente y bolsa de horas, respetando un orden de prelacion, en concordancia con el Plan de

o I Estudios, el Proyecto Curricular Institucional y el nimero de secciones por grado que
atiende la IE.

Este proceso garantiza que los estudiantes cuenten con un docente del area curricular o
campo de conocimiento que se requiere, a fin de lograr los aprendizajes esperados. También
permite asignar la carga horaria de las plazas vacantes para el proceso de contratacion.
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Plan de estudios en las IIEE segin la forma o modelo de servicio de atencion
| EBR | EBA ]  EB

AREA CURRICULAR Técnica Técnica Fortalecimi Revitaliza Ambitos
{1*.@59}{ J{leang 1234¢° ..
12 a 52 12 3 52 ento cion urbanos

Matemadtica 4 4 6 6 5 4 4 4
Comunicacion 4 4 5 5

Comunicacion segunda lengua 3 3 3
Artey cultura 3 2 3 2 1 2 2 2
Ciencias sociales 3 3 4 4 3 3 3
Educacidn Fisica 3 2 3 2 1 3 3 3
Ciencia y tecnologia 4 3 = = 4 4 4
Tutoria y orientacion educ. 2 2 2 2 2 2 2

Total de horas por seccion 35 35 45 45 30 35 35 35
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Normativa y lineamientos generales

Proceso de elaboracion y aprobacion del cuadro de distribucion de horas pedagdgicas

Integrantes del comité A

= Director de la IE, presidente. \'

Un subdirector de la IE, secretario (mayor escala, mayor
tiempo de servicio en la IE).
= Un representante de los profesores de la IE, elegidos por La carga horaria se determina por criterios de prelacion

L votacion entre los profesores nombrados. que se aplica a:

a Y
.. . . Directores Cargos Personal Bolsa de
Para el cumplimiento de sus funciones, el comité: o 9 . g . 9 0
% ) jerarquicos docente horas

(1. Elaborar propuesta de acuerdo al numero de secciones )
identificadas como necesarias en la etapa evaluativa o evaluacion
realizada en el marco del proceso de racionalizacidn.

2. Plan de estudio.

3. Proyecto Curricular Institucional

4. Cuadro de Asignacion de Personal (sistema NEXUS)

Para luego ser presentado al comité de la UGEL para su evaluacién y

validacién, adjuntando la Resolucién Directoral que conforma el

comité para la elaboracion del cuadro de distribuciéon de horas
pedagogicas a nivel de la IE y el acta de la eleccién del representante

kdocente. y

Este proceso garantiza que los estudiantes cuenten con un docente
del area curricular o campo de conocimiento que se requiere, a fin
de lograr los aprendizajes esperados. Tambien permite asignar la
carga horaria de las plazas vacantes para el proceso de contratacion.

(*) RM N2 189-2021-MINEDU, aprobar
documento normativo denominado
“Disposiciones para los Comités de
Gestidn Escolar en las Instituciones
Educativas Publicas de Educacién
Basica”~” Comité de Gestion de
Condiciones Operativas
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Normativa y lineamientos generales

Resolucién Viceministerial Proceso de elaboracion y aprobacion del cuadro de
distribucion de horas pedagdgicas

Regula los procedimientos para la elaboraciony la

aprobacion del cuadro de distribucion de horas pedagdgicas. Primera Segunda
Tercera etapa
- N etapa etapa p

RVM N° 315-2021-MINEDU y su Modif. RVM N2 163-2022-MINEDU

e Asegurar las condiciones necesarias
a.nte.s de.lla elaboracion d,EI. cuadro de ("« Conformacion del comité* ) [ (- Ingreso de\
distribucion de horas pedagodgicas . * Revision de las _ .,
aniveldelalEydela propuestas informacion del
e Detalla las etapas del proceso de . ggfi:é I s de presentadas por las SELD  ER  NEEE
elaboracién y aprobacién del cuadro de horas de libre IIEE. aprobado S
distribucidn de horas pedagdgicas. disponibilidad en funcion a * Formular Sl WL
\_ Y, su PCl. observaciones a las * Reporta la carga de
* Aplicacion de criterios para propuestas en caso cuadro de horas en el
la asignacion de la carga exista observacion. Sistema  Nexus al
horaria al docente. o Aprueba el Cuadro Minedu a través del
* Elabora el cuadro de horas. de Horas a través envio de la base de
* Remite propuesta de de acto resolutivo. datos.
L cuadro de horas. \_ J

AN J
(*) comité de Gestion de Condiciones Operativas E - m
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Cronograma para el ano 2023

Etapa del
- Actividades Responsables
proceso
Conformacion del comité. UGEL-IE
Recepcion de solicitudes para el cambio de area curricular. Profesor

Clasificacion de los profesores por area curricular/campo de
conocimiento

4 | Aplicacién de criterios de prelacion UGEL-IE Entre la 2da semana de
_ Primera etapa  Asignacion de la carga horaria a la plaza (ocupada, vacante). diciembre y 4ta semana
. de diciembre.
| 6 | Presentacién de reclamos Profesor
Atencién de reclamos
.y L . UGEL-IE
n Elaboracion del cuadro de horas pedagdgicas.
“ Presentacion de la propuesta de cuadro de horas pedagogicas. IE
Revision de las propuestas de cuadro de horas pedagdgicas. Entre la 5ta semana de
Segundaetapa AProbacién de la propuesta cuadro de horas pedagégicas. UGEL diciembre 2022 y la 1ra
12 Elaboracion del proyecto de resolucion de aprobacion de ;:r;:na de enero del

cuadro de horas pedagdgicas. )

Ingreso de informacidn del cuadro de horas pedagdgicas en el 2da semana de enero
Tercera etapa sistema NEXUS. UGEL del 2023
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Critenos generales para elaborar

El comité de la IE formula el cuadro de horas de acuerdo al N° de secciones y grados aprobado por la UGEL, en base al CAP vigente en
concordancia con el plan de estudios vigente.

En EBR secundaria y EBA ciclo avanzado el Director asume 12 horas

pedagdgicas para el desarrollo de sesiones de aprendizaje de acuerdo a su
1 FERSONAEBIRECTINVG titulo o especialidad, en mérito al # de secciones de acuerdo a la norma

técnica de racionalizacion.
Orden de :
prelacién 2  PERSONALJERARQUICO

Cumple una jornada de 40 horas pedagogicas, debiendo destinar 12 horas
pedagdgicas para el dictado de clases y debe reflejarse en el cuadro de
horas.

Para el caso de la carga horaria de las plazas de profesor se sigue el

siguiente orden:

1. Personal docente (nombrado agrupado por area curricular, teniendo
la prioridad el que cuente con la mayor escala magisterial, y asi
sucesivamente en orden descendente)

2. Plazas vacantes

3. Bolsade horas

3 PERSONAL DOCENTE
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Precisiones

a) Si un profesor que ostenta mas de un titulo pedagégico o cuenta con titulo de segunda
especialidad en area curricular distinta a la que viene dictando, puede solicitar el cambio de las
horas pedagdgicas a otra area curricular/campo de conocimiento.

b) Plaza sin carga horaria, (Anexo 04), reubicadas a otra |IE con necesidad.
c) IE JEC, todos los profesores nombrados (asi asuman el sgte afio funcion de coordinador
pedagdgico o de tutoria), para efectos de la elaboracion del cuadro de horas es considerado

como profesor en su area curricular correspondiente con su jornada de trabajo como docente.

d) IE SFT, podran hacer el desdoblamiento de estudiantes en aula, en tanto cuenten con el
presupuesto (dentro del techo de bolsa asignados en el sistema Nexus).

e) El director, primero distribuye las secciones y grados en funcion a los turnos que funcione la
IE; segundo los profesores, de acuerdo a ello, eligen sus horas pedagdgicas.

f) Ampliar, reajustar y/o modificar, solo por excepcion en los siguientes casos:
= Cuando se han financiado nuevas plazas y/o bolsa de horas, o reubicado plazas

como incremento de secciones.
=  Disminucion de metas de atencion.

"
r
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Precisiones

= Reubicacién de plazas y/o redistribucion de bolsa de horas (solo de EBA o ETP a EBR) entre IIEE,
no implicaran incrementar el total de horas aprobadas. Una vez terminada la
ampliacion/reajuste o modificacién de cuadro de horas, debe ser sustentado ante la DITEN.
= Para los procedimientos de ampliacidén/reajuste y/o modificacion de cuadro de horas se deberd
tener en cuenta que como maximo estas deberan ser registradas en el sistema NEXUS,
considerando 02 (dos) cortes, 01 durante el mes de abril y 01 durante el mes de junio.

g) Temporalidad de asignacién de bolsa de horas, tiene dos momentos:

1. Se hara uso de los techos de bolsa de horas cautelando no sobrepasar la cantidad aprobada en el techo de
bolsa de horas registrada en el sistema Nexus en el afo en curso.

2. Se hara uso de las horas adicionales identificadas como necesarias en la etapa evaluativa o evaluacion
realizada en el marco del proceso de racionalizacion, siempre y cuando éstas formen parte del incremento
financiamiento en el marco del proceso de racionalizacion, que corresponda a cada UGEL.

= UGEL con unidades operativas a cargo, podran variar la cantidad de horas de bolsa asignadas entre
ellas, sin que el total supere el total de horas aprobadas.

= En caso exista necesidad de reordenar la cantidad de horas entre unidades ejecutoras de una misma
region, la DRE debera informar a su pliego para que se realicen las notas modificatorias que
correspondan para que luego dicha informacién sea remitida a la DITEN.
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Plan de estudios en las IIEE segun la forma o modelo de servicio de atencidon

RVM N° 315-2021-MINEDU

Cuadro N° 2: Plan de estudios de IIEE JER

p . Horas semanales por grado

Areas Curriculares 1 > 3° 7 T
Matematica 4 4 4 4 4
Comunicacioén 4 4 4 4 4
Inglés 3* 3* 3* 3* 3*
Arte y cultura 3 3 3 3 3
Ciencias Sociales 3 3
Desarrollo personal, ciudadania
civica i ! 3 3 3 3 3
Educaciodn Fisica 3 3 3 3 3
Educacion religiosa 2 2 2 2 2
Ciencia y tecnologia 4 4 4 4 4
Educacion para el trabajo 2 2 2 2 2
Tutoria y orientacién educativa 2 2 2 2 2
Horas de libre disponibilidad 2%* 2%* 2%* 2%* 2%*

Total de horas 35 35 35 35 35

(*) El aumento de horas en el area de inglés se
implementara en aquellas IIEE que cuentan con las
condiciones para la ampliacion de la carga horaria,
caso contrario las horas incrementadas pasaran a
formar parte de las horas de libre disponibilidad.

(**) Las horas de libre disponibilidad se pueden
asignar de acuerdo a prioridades establecidas en el
PCI, considerando también el Plan Lector,
correspondiendo a cada IE en base a su diagnostico
determinar a que area curricular reorienta dichas
horas..
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Plan de estudios en las IIEE segun la forma o modelo de servicio de atencion

Cuadro 6: Plan de estudios de IIEE de EIB de fortalecimiento cultural y linguistico

; ) Horas semanales por grado

Areas Curriculares T > 3 2° =
Matematica 4 4 4 4 4
Comunicacidn en Ier.lg.ua . 3 3 3 3 3
materna (lengua originaria)
Comunicacion en segunda 4 4 4 4 4
lengua (castellano)
Inglés 2 2 2 2 2
Artey cultura 2 2 2 2 2
Ciencias Sociales 3 3 3 3 3
Desarrollo personal, ciudadaniay 3 3 3 3 3
civica
Educacion Fisica 3 3 3 3 3
Educacion religiosa 2 2 2 2 2
Ciencia y tecnologia 4 4 4 4 4
Educacion para el trabajo 3* 3* 3* 3* 3*
Tutoria y orientacién educativa 2 2 2 2 2
Horas de libre disponibilidad 0 0 0 0 0

Total de horas 35 35 35 35 35

(*) El aumento de la hora en el area de Educacion
Para el Trabajo, se implementara en aquellas IIEE
gue cuentan con las condiciones necesarias para la
ampliacion de la carga horaria, caso contrario las
horas incrementadas pasaran a formar parte de la
hora de libre disponibilidad, y podra ser
reorientada a otra area curricular del Plan de
Estudios.
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Plan de estudios en las IIEE segun la forma o modelo de servicio de atencion

Cuadro N° 7: Plan de estudios de IIEE EIB de revitalizacion cultural y lingiistico

Areas Curriculares Horas semanales por grado
1° 2° 3° 4° 5°

Matematica 4 4 4 4 4
Comunicacion en lengua 4 4 4 4 4
materna (castellano)
Comunlcac.:lc.)n e.n segunda lengua 3 3 3 3 3
(lengua originaria)
Inglés 2 2 2 2 2
Arte y cultura 2 2 2 2 2
Ciencias Sociales 3 3 3 3 3
Desarrollo personal, ciudadania
civica i ' 3 3 3 3 3
Educacion Fisica 3 3 3 3 3
Educacion religiosa 2 2 2 2 2
Ciencia y tecnologia 4 4 4 4 4
Educacion para el trabajo 3* 3* 3* 3* 3*
Tutoria y orientacién educativa 2 2 2 2 2
Horas de libre disponibilidad 0 0 0 0 0

‘Total de horas 35 35 35 35 35

(*) El aumento de la hora en el area de Educacién Para el
Trabajo, se implementara en aquellas IIEE que cuentan con
las condiciones necesarias para la ampliacion de la carga
horaria, caso contrario las horas incrementadas pasaran a
formar parte de |la hora de libre disponibilidad, y podra ser
reorientada a otra area curricular del Plan de Estudios.
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Plan de estudios en las IIEE segun la forma o modelo de servicio de atencion

Cuadro N° 8: Plan de estudios de IIEE EIB en ambitos urbanos

Areas Curriculares

Horas semanales por grado

1° 2° 3° 2° 5o
Matematica 4 4
Comunicacioén en lengua materna 4
Comunicacién en segunda lengua 3 3 3
Inglés 3* 3* 3* 3* 3*
Arte y cultura 2
Ciencias Sociales 3 3 3
CD,'S?;”O”O personal, ciudadaniay 3 3 3 3 3
Educacion Fisica 3 3 3 3 3
Educacion religiosa 2 2 2 2 2
Ciencia y tecnologia 4 4 4 4 4
Educacion para el trabajo 2 2 2 2 2
Tutoria y orientacidon educativa 2 2 2 2 2
Horas de libre disponibilidad 0 0 0 0 0
Total de horas 35 35 35 35 35

(*) El aumento de la hora en el area curricular de inglés, se
implementara en aquellas IIEE que cuentan con las
condiciones necesarias para la ampliacion de la carga
horaria, caso contrario las horas incrementadas pasaran a
formar parte de las horas de libre disponibilidad y podran
ser reorientadas a otra area curricular del Plan de Estudios.
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JORNADA LABORAL DE LAS PLAZAS

= Las sesiones de aprendizaje son horas que se

desprenden de areas curriculares del Plan de

Cuadro N° 12: Jornada laboral para IIEE JER e EIB Estudios, que pueden ser 24, 25 o 26, tener
presente que los docentes nombrados

necesariamente deben asumir tutoria, solo

. Trabajo colegiado en el caso que en su area curricular llegue a

Sesiones de Refuerzo o, . ,
. Atencion a familias Total horas 25 horas no asume tutoria.
aprendizaje escolar . .
Atencion al estudiante

24 horas 3 1 30 horas = las actividades extracurriculares  se

25 horas 4 1 30 horas subdividen en dos (2)

26 horas 3 1 30 horas

s El refuerzo escolar lo cumplirda el
docente dentro de la jornada escolar de
los estudiantes de las ocho (8) horas que
se disponga para el afno 2023.

%* Trabajo colegiado, atencién a familias y
atencion al estudiante, referido a los
logros de aprendizaje de los estudiantes
y se realiza a contra horario durante la
semana escolar.

*
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ORNADA LABORAL DE LAS PLAZAS

Cuadro N° 13: Actividades extracurriculares que complementan las

sesiones de aprendizaje para lIEE JEC

. Trabajo Trabajo » Elaboracion/reajuste de materiales
Sesiones . . Atencion a . R
colegiado de | colegiado . educativos, revision de logros de Total
de . d estudiantes dizaie d di T
aprendizaje area e y familias aprendizaje de estudiantes, investigacion | horas
P curricular® | tutoria** para la mejora de la practica***
24 horas { 2 ! ! 32 horas
25 horas : 2 1 ! 32 horas
26 horas : 1 1 ! 32 horas

'TTSlem pre

‘T | onelpueblo

Las sesiones de aprendizaje son horas
que se desprenden de areas curriculares
del Plan de Estudios, que pueden ser 24,
25 0 26, tener presente que los docentes
nombrados  necesariamente  deben
asumir tutoria, solo en el caso que en su
area curricular llegue a 25 horas no
asume tutoria.

las actividades extracurriculares se
subdividen en cuatro (4) actividades que
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JORNADA LABORAL DE LAS PLAZAS

Cuadro N° 14: Actividades extracurriculares que
complementan las sesiones de aprendizaje para lIEE JEC

Trabajo Trabajo ‘e Elaboracion/reajuste de materiales
. . . Atencion a . . ue
Sesiones de colegiado | colegiado . educativos, revision de logros de
. . - estudiantes . . .. Total horas
aprendizaje de area de familias estudiantes, investigacion para la
curricular* | tutoria®® ¥ mejora de la practica®**

24 horas 2 1 1 2 30 horas

25 horas 1 1 1 2 30 horas

26 horas 1 1 1 1 30 horas

l

) ).

) )

Las sesiones de aprendizaje son horas
gue se desprenden de areas curriculares
del Plan de Estudios, que pueden ser 24,
25 o 26, tener presente que los docentes
nombrados necesariamente deben
asumir tutoria, solo en el caso que en su
area curricular llegue a 25 horas no
asume tutoria.

Las actividades extracurriculares se
subdividen en cuatro (4) actividades que
deben asignarle a la plaza vacante.

La presente jornada laboral solo aplica a
plazas organicas y eventuales en Ia
condicion de vacantes en IIEE JEC.
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1° 29 32
Area Curricular/Estrategias pedagégicas del MSE SA HP HD HP HD HP HD HP
EN EL ESPACIO DE LA LE. CRFA (2 semanas)
Matemédtica 8 8 8 8
. , Comunicacién * 8 8 8 8
 Para las IIEE que implementan el MSE SA deberan Ingés_ 2 2 2 2
rtey cultura
aprObar Su Cuad ro de horas de acuerdo a IO gf;c:f:ﬂs:s::secinal ciudadania y civica 2 i ; 2
establecido en la Resolucion Ministerial N° 204-2021- Elucanin e 2 2 2 2
MINEDU que aprueba Ia CreaCIén del nuevo MOdeIO ‘ EETTC:fer:cctzollfcg)i:uctivo/Plande negocios ** ; i ; z
de Servicio Educativo Secundaria en Alternancia, Covategas | RSy e ot Aprendiee |4 4 4 4
e L4 . LI . [ISSEISIED Gl an de investigacion / Puesta en comun
asi como la Resolucién Viceministerial N° 286-2021- SE A bt : ; ; :
MINEDU que aprueba orientaciones para la e = = 5 =
Im P lementacion del MSE SA. __ EN EL ESPACIO SOCIOECONOMICO Y FAMILIAR (2 semanas)

g::::z::z j:lai!:i:ijaedlz;lzzie;i?:as de extension g g g

Desarrollo del Proyecto Productivo 2 2 2

Horas pedagdgicas 10 10 10

Distribucion de horas pedagdgicas del ciclo avanzado para la
forma de atencidn presencial

« Para los establecimientos penintenciarios y centros AREAS CURRICULARES SORAS;E%N;?LESPT
juveniles de diagnosticos y rehabilitacion deberan Comuncaclon z 5 LG :
aprobar su cuadro de horas de acuerdo al Modelo de Matematica 5 5 | s 5
Servicio Educativo para Personas Privadas de ‘ i ; — ;
Libertad de acuerdo a lo sefalado en la Educacion Religiosa 1 1 [ 1 L
Resoluciéon Ministerial N° 168-2021-MINEDU que  toila yiorientacI6n edusative > e >
crea el “Modelo de Servicio Educativo para Personas TR : T i
Privadas de Libertad de la Educacion Basica e L - .

Alternativa.
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GRACIAS



