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» Decreto Legislativo N2 1439; Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, y su
reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF.

» Directiva 005-2016-EF/51.01; “Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro vy
presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades
gubernamentales”.

» Directiva N2 006-2021/EF/54.01 denominada, “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

» Directiva N° 012-2022-ME/GRP/DREP/UGEL-P/ADM-CP; “Procedimientos para la Toma de
Inventario de Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales de la Sede Administrativa y de las

Instituciones Educativas del ambito de la Unidad de Gestion Educativa Local de Puno — Ejercicio
2022".



Loz UNI0AD PE SESTION
PERU | Ministerio . “Abo deta e
de Economia y Finanzas ’

Il. Inventario (R ke

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- ~
- ~

Consiste en corroborar la existencia y el estado de conservacion de los
bienes muebles patrimoniales y en actualizar los datos de su registro a
una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho resultado con el
registro contable, determinar las diferencias que pudieran existir, y
efectuar el saneamiento administrativo, de corresponder, durante el ano
fiscal de presentacion del inventario.

-’
_______
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BIENES INVENTARIABLES (SIGA-MP)

5' v'Que sean de propiedad de la entidad

. v'Que tengan una vida Gtil mayor a un afio
v'Que sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion
v'Clasifiqguen como activo fijo o bien no depreciable
v'Que sean tangibles

. v'Que sean pasibles de algun acto de disposicion final.

v'Los que se encuentren descritos en el CNBME

~, -
....................................................................................................................
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BIENES NO INVENTARIABLES (INVENTARIO INTERNO)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- SS

~"+ Los accesorios, herramientas y repuestos. \
* Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental de laboratorio, seto
kit de instrumental médico quirdrgico, a excepcion de los descritos en el CNBME. ’
* Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software).
* Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.
* Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas).
* Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos, etc. ) e insectos.
* Los sujetos a operaciones de comercializacion por parte de la entidad.
« Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de forma inmediata en
cumplimiento de sus fines institucionales.
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lll. Inventario: Organos Responsables en las Instituciones Educativas

Sub Comisién de Inventario en Instituciones Educativas

Presidente
(Director de la I.E.) R
epresentante
Representante Representante de
. ] de APAFA
de Docentes Administrativos (Veedor)
(Miembro) (Miembro)

L A = B &
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e Elaborar un cronograma de actividades del inventario de bienes muebles.

e Comunicar a todo el personal de la institucion educativa la fecha de inicio de la toma de inventario.
e Proporcionar a los equipos de trabajo los implementos necesarios.

e Llevar a cabo la toma de inventario patrimonial al barrer.

e Colocar la etiqueta del codigo patrimonial al bien mueble.

e Remitir a la Comision Central de Inventario Fisico la siguiente informacion en digital:

- Inventario Asico de Benes Patrinoniales (SGA-MP) al mes de octubre 2022 (Archivo Excel)

- Declaracion Jurada Anexo N’ 08 'y Acta de toma de inventario fisico. (Archivo PDP)

- Inventario Interno - Benes noinventariables (Archivo POP)
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Trabajo de campo

Ficha de

» Verificacion fisica o digital

» Constatacion y registro del detalle
técnico .

Levantamiento
Informacior ANEXO N° 09

de

» |ldentificacion del estado de
conservacion.

» ldentificacion de la totalidad de
bienes muebles patrimoniales

(etiqueta).

Bienes asignados en uso:
» Teletrabajo o similares
» (informe Final de Inventario)
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Trabajo de campo

Identificacion y etiquetado

-

 /

(-~

| Etiqueta de verificacion

=

5

ENTIDAD

DENOMINACION

408770001

V

bomon A COLOR

2021

CODIGO PATRIMONIAL

ANO INVENTARIO
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Trabajo de
Gabinete

Actualizar el inventario SIGA-MP

Elaborar el inventario interno

Elaborar el acta de inventario

Elaborar y suscribir (Informe
Final de Inventario)
Determinar sobrantes y faltantes

MODELO DE ACTA DE TOMA DE INVENTARIO 2022

ACTA DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE LA IE.
remserres s s assenssssneessennneess EJERCICIO 2023

En las instalaciones de la institucion educativa ........._._...._.... del distrito de ......___ provincia y
departamento de Puno, siendo las.......... Deldia ... de ... de202 . se
reunieron los integrantes de la Sub comisién de inventario de bienes muebles patrimoniales
ejercicio 2022, designade mediante R.D. ._......._.__. en virud de sus funciones y atribuciones en la
Directiva N® 012-2022-ME/GRP/DREP/UGEL-P/ADM-CP v en cumplimiento a la Directiva M® 008-
2021/EF/54.01; siendo los integrantes de la comision los siguientes:

e nombres y apellidos) Presidente  Director
.. nombres v apellidos) Miembro Sub Director Administrativo
.. nombres v apellidos) Miembro Representante de docentes
.. nombres v apellidos) Miembro Representante de Administrativos
... nombres y apellidos)\Veedor APAFA

ACUERDOS:
1. La toma de inventario se realizara al Barrer de todos los bienes muebles que se encuentran
en los diferentes ambientes y lugares de la institucion educativa, verificando la existencia
fizica, el estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales y actualizar los datos
de su registro en el formato SIGA-MP.
2. Se verifica la existencia fisica de |a siguiente manera:

Descripcion de bienes muebles Cantidad | Estado de conservacion | OBS
Bueno | Regular| Malo
Cocina a gas 01 01
Mesa de madera 02 o1 o1
Silla fija de madera 01 01
Silla plegable de madera 10 0& a1 01
| Impresora a inyeccien de tinta 01 01
Tableta PAD 1.40 GHZ 2 GB 1] 40 [T 05
Almacenamiente 32 GE Pantalla 10 in
Bicicleta mentafiera aro 24 10 06 03 01

3. Los resultades del inventaric de bienes muebles patrimoniales ejercicio 2022 de la |E
e e .. B8 TEMIfiFA mediante el SIE a la Unidad de Gestion Educativa
Local de Punn - Control Patimonial, para su consolidacion respectiva, de la siguiente
manera:

Inventario SIGA-MP (Archivo Excel)

Declaracion jurada Anexo 8 y Acta de toma de inventario 2022 (Archivo PDF)
Inventario interno (Archive PDF)

{&si mismo indicar hechos producidos, procesamiento de informacion, resuliados especificar
canfidad de bienes sobrantes, faltantes, acciones a seguir enfre otros)

Mo existiendo mas puntos de tratar v luego de dar lectura al acta y acuerdos se levanta la sesion,
siendo las horas ... del dia ......... mes ......... 2022, procediendo los miembros y paricipantes a
suscribir la presente acta.

P

Al pie firman todos los miembros integrantes (libro de actas)

Remitir los Resultados del

Inventario a la UGEL Puno
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FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACIONDE BIENES MUEBLES

ILEE: ..
RESPONSABLE: ......ov....

ITEM

cODIGO
PATRIMONIAL

DENOMINACION

MARCA

TIPO

COLOR

MODELO

MEDIDA/DIM
ENSION

SERIE

ESTADO DE
CONSERVACION

OBSERVACION [*)




> UNI0AD PE SESTION
PERU | Ministerio : B
de Economia y Finanzas e

Disposiciones Especificas g 0 2 i &

...........................................................................................................

* Equipos: Las etiquetas deberdn ser adheridas junto al N° de serie del equipo, 0o en
lugar apropiado en el que no se deteriore y sea de facil lectura.
Mobiliario: Las etiquetas deberdn ser adheridas en el lado lateral derecho o en |la
parte superior izquierda (visto el bien segun su uso).
Para el caso de los sillones deberan ser adheridos en el espaldar.
Caso: Sillas o sillones fijos las etiquetas deberan ser adheridas en la parte posterior
del asiento.
Caso: Carpetas unipersonales deberan ser adheridos en la parte posterior del
asiento.
Caso: Sillas giratorias las etiquetas deberan ser adheridos en el eje del asiento o en

. la base de las patas. /

\
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Detalle Técnico de equipos

» Impresora a inyeccion de tinta
»Marca: Hewlett Packard
»Serie: US7701W08)
»Modelo: C5884A

~

\

Detalle Técnhico de muebles

> Color

> Dimensiones
» Otras caracteristicas

- 02 Puertas de vidrio

1
~— | 05gavetas

H jormica }l —

L'\ Metal

Madera

Vitrina de madera de 03
divisiones, 05 gavetas y 02
puertas de vidrio

n Mesa personal de madera
Silla de metal-madera con Bs

formica
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LLENADO DE FORMATO

!Jescripci:’m nhtf_-ni_da Color y medidas Copiar dia, mes , afo, precio unitario
juntamente con el cédigo del mueble del bien, Nro. Documento de la Boleta
patrimonial, del catalogo de Venta , PECOSA en caso de Registro
de Bienes Nacionales Automaético
MNUMERD
DE
- ESTADD DE WALOR FORLA DE
— DENOMINACION MARCA TP coLo MODELD JOIMENSIO SERIE COMSERVALCY FECHA D ADCILNSHT i INGRESD DEL OBSERV
PATREBADNLIAL ] . ADOuE M . L TO DE BIEN [+ 1}
ADQUISIC n
|
746441182131 |ESTANTE DE MADERA EED‘&U I.BD}{U.EUKI.IU BUENO | 20/06/2019 | 300.00 Uﬂ‘l-?]ﬂl‘ ADQUISICION CON RDR
FA0836501224 MAPHESORAA HP BLANCO | CSEZ4A USTFO1IWO0E) | BUEND | 30/08/2020 | S00.00| PECOSA 1234 | TRANSFERENCIA MINEDU
n INYECCION DE & ' = A
NI T

8 Digitos obtenidos del Catalogo
Nacional de Bienes y 4 ultimos

R SN

Marca, color, modelo
y serie del equipo

digitos generados en el SIGA-MP

A
/

Denominar la Forma de
Ingreso del Bieny
ESPECIFICAR LA
ENTIDAD
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. InventarioFsicode |
Henes Patrinoniales
(9GA-MP al nes de
octubre 2022 (Archivo
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- Declaracion Jurada

toma de inventario

Anexo N’ 08 y Actade

PRESENTACION DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES — EJERCICIO 2022
ATRAVES DEL SISTEMA INTEGRADO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS (SIIE)

(. Inventario Intermo -
Henesno

inventariables (Archivo

fisica. (Archivo POP)

N

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL PUNO

R e I

Ay P s

UGEL PUNO




PERU | Ministerio
de Economia y Finanzas

Disposiciones Especificas

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL PUNO

r_j

=

“Ahe de la de la Sabud™
s latarat) \a SV Se las u
- e ativan” PUNO

08 = ke

o=

N

Papelera de PowerPoint aTube Catcher

reciclaje

vl = | INVENTARIO_IEP_75002

» Ty

2}

AnyDesk v

| Imagenes x

J\ Musica
s Nuevo vol (E:)
PPT_INV_22
B videos
[ Este equipo
& Descargas
5| Documentos

CyberLink [ Escritorio

PowerDVD 20

D

Google Chrome

Nero Express
=| Imagenes
D Misica
J Objetos 3D
B Videos
‘s Disco local (C:)
s Nuevo vol (D:)

- Nuevovol (E) Vv

3 elementos

2 @

Microsoft Edge

Music Search
MP3

® S A O 2

Compartir

Vista

« Nuevo vol (E:) » INVENTARIO_IEP_75002

Nombre :

[E3 ANEXO_8_ACTA INVENTARIO
& INVENTARIO INTERNO
@ INVENTARIO SIGA-MP 75002

v 0

Fecha de modificacién

scar en INVENTARIO_IEP_75002

s

Tamafic

A O tm

22:23

w0 B B
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UMIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE PUMNO

INVENTARIO DE BIENES MUEEBLES PATRIMONMIALES (SIGA-MODULO PATRIMONIO) EJERCICIO 2022

INSTITUCION EDUCATIVE 75002 LUGAR: P DISTRITO: s
CODIGO MODULAR: 2092867 MODALIDAD LABORAL: xxxxx
NOMBRE DEL DIRECTO Juan Flores Rosas CODIGO DEL EMPLEADC xxxsx NUMERO DE CELULAR SEMBRNNIN
ESTADO MODALIDAD | nOCUMEN | Forma DE
CODIGOD - MEDIDA DE FECHA DE- valor_ |valor_d DE - TO DE INGRESO | OBSERWVACI
ITEM| o T RIMONIAL DEMNONINACION J'I;.I"l;l:‘hl SERIE CONSER AD-QL[I“ISICIO nicial | eprec AT:;I;LCIO ADQUISIC| D BIEN ON ()
VACIKOM PECOSA E'JI'C.] OmM 1

1 [322218180218 |(COCINA & GAS S/Seriz 1/08/2014( 50.00| 3710

2 |746440321054 MESA DE MADERA S5/5ene 1082014 100,00 51.20

3 |746449321055 |MESA DE MADERA S/Serie 1/08/2014 10000| 51.20

4 [74648119W254 [SILLA FIJA DE MADERA S/Seriz 1/08/2014( 50.00| 3230

5 [748484580028 ([SILLA PLEGABLE DE MADERA S/Seriz 1/08/2014(  50.00| 3230

6 [746484580029 |SILLA PLEGABLE DE MADERA 5/5erne 1082014 50.00| 32.30

7 [746484580030 ([SILLA PLEGABLE DE MADERA S/Serie 1/08/2014( 5000| 32.30

& |[746484580031 [SILLA PLEGABLE DE MADERA S/Sariz 1/08/2014( 50.00| 4900

9 [748484580032 ([SILLA PLEGABLE DE MADERA S/Seriz 1/08/2014( 50.00| 4900

10 746484580033 |SILLA PFLEGABLE DE MAD S/Seriz 1/08/2014( 5000| 4500

11 [746484580034 |SILLA PLEGABLE DE MADE| S5/5ene 1082014 50.00| 49.00

12 [746484580035 |5ILLA PLEGABLE DE MADERA S/Serie 1/08/2014| 5000| 4900

13 [746484580035 |SILLA PLEGABLE DE MADERA S/Seriz 1/08/2014( 50.00| 4900

14 [746484580037 |SILLA PLEGABLE DE MADERA S/Seriz 1/08/2014( 50.00| 49500

15 [746441182114 |ESTANTE DE MADERA S5/5ene 1082015 420.00| 269.50

16 [740836500221 |[IMPRESORA A INYECCION DE TINT WoAYDE33 15/08/2018 890 0 EXP. 3213 -3

17 [952285770021 |TELEVISOR DE PLASMA S/Sariz 3112018 1800 540 EXP. 3213 -3

18 [740805005834 |(COMPUTADORA FERSOMAL PORTATIL MFP1MHOBE AW1H201G 1680 8495 ADQ. APAFA;

19 |746437450362 |[ESCRITORIO DE MELAMINA MELAMINA COM VID| S/Serie A1Mz2018 o900 0 EXP. 3213 -3

i . 112263860009 |REFRIGERADORA ELECTRICA DONCOLOR, PLATA/TIFO, TOXTOX167T 0082017 1804| 7817 FF FF

8313.00
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[ ANEXD 8y ACTLINVENTARIO

Reglonal
SR AR e SN

de la Soberania N.

o “Ano del Fortale

ANEXO N* 08
DECLARACION JURADA

TaumM FLoeas k)o:.a',

Quien suscnbe identificado (a) con
DNI N ©1314 401 Directordela lE 35002 con
Coigo Modular de la L E. 2092863

DECLARO BAJO JURAMENTO Que la informacion presentada mediante el Sistema
integrado de Instituciones Educativas (SIIE) corresponde a la INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES (SIGA-MODULO PATRIMONIO) que consta ge 20 enes
muebles y e valor mcial de los bienes muebles ascienda a la suma total de S 8313.00
nformacion que corresponde al Resultado del Proceso de la Toma del Inventario de Bienes
Muebles-ejercicio 2022, de la | .E 35002

que es conforme al Iteral f) del Anticulo 135 det D.S. 011-2012-ED Reglamento de la Ley 28044

que dinjo, & mismo

Ley General de Educacién Decreto Legslatvo N° 1438 Decreto Legslatvo del Sistema
Nacional de Abastecimiento y su reglamentc aprobado mediante D S N* 217-2019-EF
Directiva N* 008-2021/EF/54.01 denominada, “Directiva para la Gestion de Bienes
Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” y Directiva
de “Precedimientos para la toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales de la
Sede Agministrativa y de las instituciones educatvas del ambdo de la Umdad de Gestion

Educativa Local Puno-Ejercicio 2022°, para fines de consolidacion por la Comisidn Central de

Inventaro de fa Unidad de Gestion Educativa Local de Puno

Si al efectuar el control posterior de dicha informacion. exisbera benes faltantes. la Oficina de
Controt Patrimonial (CP) de ia Unidad de Gestion Educativa Local de Puno, n¢ se encuentran
kmitadas para recomendar las acciones administrativas de acuergoe a la normatividad vigente
que se deriven del caso

Formuio 1a presente declaracion en vinud del prncipio de presuncion de 1a veracidad, previsto
en el articulo 42 de la Ley del Procedimiento Admensstratvo General, aprobada por Ley N

27444 sujetandome a las sancones de ley que corresponden
Puno, OL1 . deDiciemmeg 2022

/]

f/ [ f A
| 2o Firma y Sello del Director(a)

nnovands Liderasge y Sestion”

MODELO DE ACTA DE TOMA DE INVENTARIO 2022

ACTA DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE LA LE.
.................................... EJERCICIO 2022|

En las instalaciones de la institucién educativa ..................... del distritode ......_____ provincia y
departamento de Puno, siendo las.......... Deldia ............ —de ..................... de 202 ... se
reunieron los integrantes de la Sub comision de inventario de bienes muebles patrimoniales
ejercicio 2022, designado mediante R.D. ..........._. en virtud de sus funcienes y atribuciones en la

Directiva N* 012-2022-ME/GRP/DREP/UGEL-P/ADM-CP y en cumplimiento a la Directiva N* 006-
2021/EF/54.01; siendo los integrantes de la comision los siguientes:

. eeieeaans —[(nombres y apellidos) Presidente Director

= e —{( nombres y apellidos) Miembro Sub Director Administrativo

- ... nomhres y apellidos)  Miembro Representante de docentes
L, —(nombres y apellidos) Miembro Representante de Administrativos
- eeieeiie e —nOMbres y apellidos)Veedor APAFA

ACUERDOS:

1. La toma de inventario se realizara al Barrer de todos los bienes muebles que se encuentran
en los diferentes ambientes y lugares de la institucion educativa, verificando la existencia
fisica, el estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales y actualizar los datos
de su registro en el formato SIGA-MP.

2. Se verifica la existencia fisica de la siguiente manera:
Descripcion de bienes muebles Cantidad | Estado de conservacion | OBS
Bueno | Regular| Malo

Cocina a gas 01 01

Mesa de madera 02 01 01

Silla fija de madera 01 01

Silla plegable de madera 0 08 1 01
Impresora a inyeccion de tinta 01 1

Tableta PAD 1.40 GHZ 2 GB 50 40 5 05
Almacenamiento 32 GB Pantalla 10 in

Bicicleta montafera aro 24 10 06 03 01

3. Los resultados del inventaric de bienes muebles patrimoniales ejercicio 2022 de la IE
e e e e S€ TEMItIFA mediante el SIIE a la Unidad de Gestion Educativa
Local de Puno - Contrel Patrimonial, para su consolidacion respectiva, de la siguiente
manera:
- Inventario SIGA-MP (Archivo Excel)
- Declaracion jurada Anexo 8 y Acta de toma de inventario 2022 (Archivo PDF)
- Inventario interno (Archivo PDF)
4. (Asi mismo indicar hechos producidos, procesamiento de informacion, resultados especificar
cantidad de bienes sobrantes, faltantes, acciones a seguir enfre otros)
No existiendo mas puntos de tratar y luego de dar lectura al acta y acuerdos se levanta la sesion,
siendo las horas ... del dia ......... mes ......... 2022, procediendo los miembros y participantes a
suscribir la presente acta.

Al pie firman todos los miembros integrantes (libro de actas)
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INVENTARIO INTERNO DE BIENES CORRIENTES (N0 INVENTARIABI.E AL SIGA- MP) 2019
INSTITUCIGN EDUCA INICIAL N 3022 LOS ANGELES T = |
CODIGO MODULAR: 2062924 T X IE ‘;..1;. DE 4 L NVE AL
NOMBRE DEL DIREC' ROSA MARIA PEREZ APAZA *
; Ea b Znstiduada 3 |N DENOMINACION CANT|ESTADO | OBSERVACIONES
. mecellay dol i DAD B R M
Bl i I B b vewewn o | [5 | RUTAS DEL APRENDIZAJE 015 -ORGRNZAWGS A | 3 | | X
& g MAaieabeing e oo BIBLIOTECA DEL AULA
1 2 [BANDERA DE TELA DEL PERU { Q. zongtiturente o 06 G | “rab d d d f | 3 X
T o P | Ui ara rabajo conpades  mfes e famile
31 5 MWERSEWGRAED: SN oo 07 | Marco del buen desemperio del directivo 1 X
4 2 |OLLAS DE METALN80Y 200 f werBtrenS 4 TR TR T
. 5 | 0 Juosoerusico § - Sdens ogeano] |08 ] Proyectos de aprendizaje en educacion inicil 3 X
Inve nta o T oo o] £ Feol 09 | E!juego simbiolico en fa hora del juggo fibre en los 3 X
@ |NUENTAH|D |NTEHND 8 5 [MOUSE DE COMPUTADORA - ACCESO ' R “Luen Y sectores i
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LEY GENERAL DE EDUCACION Ley Nro. 28044
Articulo 55°.- El Director
El director es la maxima autoridad y el representante legal de la Institucion Educativa. Es
responsable de la gestion en los ambitos pedagdgico, institucional y administrativo.

Reglamento de la Ley N2 28044 Ley General de Educacion
DECRETO SUPREMO N2 011-2012-ED
Articulo 135.- La Direccion
Es el érgano rector de la institucion educativa, responsable de su gestion integral, conducida por el
director, quien cumple las funciones de las instituciones educativas establecidas en el articulo 68
de la Ley.

El director general es responsable de:

e) Administrar la documentacién y bienes patrimoniales comunes y de uso compartido por todos
los integrantes de la institucion educativa.

f) Conducir y actualizar el inventario unico y control de los bienes del Estado, los adquiridos por la
propia institucion educativa, asi como las donaciones recibidas y que sean de uso compartido.
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RECUERDA QUE LA PRESENTACION
DEL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES
EJERCICIO 2022 ES DEL
09/11/2022 AL 09/12/2022
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CORREQOS
patrimonio@agpugelpuno.edu.pe

patrimoniougelpuno@gmail.com

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL PUNO
OFICINA DE ADMINISTRACION
CONTROL PATRIMONIAL

Telef. Cel. 915361428

Puno, Noviembre - 2022
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