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1. Ingresar al aplicativo
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Ingresar al aplicativo

« Opcidn 1: Ingresar al siguiente link:
http://mesapartes.ugelpuno.edu.pe/cdocente?2021/

Opcion 2: Ingresar a la pagina de la UGEL

GO gle ugel puno >

SERVICIOS

» Seleccionar la primera

Convocatoria para
Q, Todo @ Maps &) Imagenes E) Moticias

& 3% i Mas opcién Docentes (CONCUTS0S
— contratos)

Cerca de 1,220,000 resultados (0.40 segundos) > Seleccionor I(] OpCIéﬂ de
Tramite Documentario :
Electrénico framite
: Documentario
Electrénico

https:/fugelpuno . edu_pe -

Ugel PUno g

Unidad de Gestion Educativa Local Puno - Inicio - Noticias ... UGEL PUNO SE SUMZA
CAMPANA DE SOLIDARIDAD POR LAS VICTIMAS DEL 8 DE ENERO. 19/01/2023].
Visitaste esta pagina 5 veces. Ultima visita: 31/01/23

TRAMITE DOCU!_VIENTARIO
ELECTRONICO
» Una vez dentro de Tramite (Y
Documentario, hacer click
en el banner de Contrato

Docente 2023

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL PUNO




2. Registro de Usuario
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Registrarse

1. Click en registrarse aqui para iniciar su inscripcion:

« 2. Registrar los datos que pide el formulario.

» Completar los datos
correctamente.

» Click en la casilla de

Acepto

» Finalmente click en
Crear Cuenta.

¥

Gobierno del Peru

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL PUNO

CONTRATO DOCENTE 2023

“ Reqgistrarse agui para iniciar su inscripcion

CREAR NUEVA CUENTA

DNI*

01234567
Apellido Paterno *
Perez

Apellide Materno *
Perez
Nombres *
Juan
N*® Celular * Email *
987654321 procesosugelpuno@gmail.com

(*) Datos obligatorios

’ Acepto, ] informacin declarada en este proceso de CONTRATO DOCENTE 2023 - PUN, es de cardcter de DECLARACION JURADA, la infc

hporcionados en la etapa de registro de postulacién es totalmente veraz, auterizo a que se realicen las investigaciones correspo
constatar la veracidad de |a informacion registrada y en caso de no ser veraz la misma o presentar inconsistencias, me someto a las sanciones ¢

>| Crear Cuenta » I



@ Gobiern?;el Peru
Registrarse

» Revisarla bandeja de su
correo consignado
anteriormente, con el
nombre de UGEL PUNO.

3. Validar clave:

& Principal Promaciones &, Social
p:

<— ONTRATE-DOCENTE 2023 PUN - Codigo de Verificacion - Codigo de Verificacion: 9ybinx (Toda la informacion declarada en este proceso de CONTRATO DOCENTE 2023 - > COpiCﬂ’ el cédigo (o[)
CONTRATO DOCENTE 2023 PUN - Codigo de Verificacion  recibids verificacion.
[ ) Ugel Puno <notificaciones@ugelpuno.edu.pe> > PegCII’ el COdIgO.
- parami -
Cédigo de Verificacién] 9ybinx fldzrte-nformacion declarada en este proceso de CONTRATO DOCENTE 2023 - PUN, » Click en Validar Clave.

totalmente veraz, autonizo a gue se realicen las investigaciones comrespondientes para constatar la veracidad de la infér

Ingrese el cédigo enviado a su Email (revise su bandeja de entrada, incluso en correos no deseados o spam) > CIICk en Occeder a IO
Plataforma virtual

Ingresar Cédigo *

9ybinx

Validar Clave »

Destacados

Pospuestos

Enviados

» NOTA: si no logra visualizar
el correo, ver en spam o
correos no deseados.

Borradores

> DV @ %

Menos

Importantes

WU

Su cuenta se ha generado de manera satisfactoriamente. 0JO, ahora debe de acceder a la plataforma virtual para su Chats

inscripcién. Fe Programados

Todos

#& Acceder a la Plataforma Virtual para completar mi inscripcién

T Papelera



3. Ingreso al aplicativo
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Ingresar al aplicativo

« Completar usuario y clave :

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL PUNO

CONTRATO DOCENTE 2023 e

)

x

i [

01234567

Gybinx

¥

Gobierno del Peru

 Paso anterior:

CONTRATO DOCENTE 2023 PUN -

® Ugel Puno <notificaciones@ugelpuno.edu.pes
parami -
[ = igp: 9ybinx (Teda la informacién declara

totalmente veraz, autorizo a gque se realicen las investigacio

Ingrese el codigo enviado a su Email (revise su bandeja de entrada, incluso en correos no deseados o spam)

Ingresar Codigo *

ybinx

Valil:lar Clave »



@
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4. Llenado de Formulario de Datos



I
Interfaz de usuario

Net++ V1.0 [ Bienvenido: Juan Perez Perez ] 4

/

N v~

Formularic  Adjuntar Archivos

IMPORTANTE...!!! Ud. aun no hizo la presentaciénde su expediente a través de TRAMITE DOCUMENTARIO ELECTRONICO.

Copyright © 2020. Tedes los derechos reservados.

» El mensaje desaparece una vez haya
Completado el Formulario, Adjuntar
Archivos y Finalizar.

&

Salir

¥

Gobierno del Peru

» Podrd visualizar sus
Nombres y Apellidos

» Podrd visualizar los
botones de Formulario,
Adjuntar Archivo y
Finalizar
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TITULO PROFESIONAL

Llenado del Formulario = |

REGIMEN PENSIONARIO

« Completar el formulario:

&

Formulario|

Adjuntar Archivos

Régimen CUPSS (si no cuenta con afiliacion de AFB/ONP colocar O):

00000)PPEE(]

AFP PROFUTURO

» Ingresar al formulario?
OBSERVACION'-S Y SUGEREMCIAS

Finalizar

Observacip

» Completar todo los

IMPORTANTE...!!! Ud. aun no hizo la presentacién de su expediente a través de TRAMITE DOCUMENTARIO ELECTRONICO. d OTOS q U e pld e el

DATOS GENERALES

DML

Apellido Paterng:

01234567 PEREZ

Email:

procesosugelpuna@gmail.com

Direccién y lugar:

Formulario, para que

/) pueda guardar. . .
"CONTRATO DOCENTE 2023 - PUN Nota:

Nimero Expediznte: - Si su régimen pensionario es
(por asignar) ONP colocar el numero “0” en
ovosomennss | SSino
- Si no cuenta con ningﬁn REFORTE DE SITUACION PREVISIONAL EN EL SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES

Apelido Matem: Nombres: régimen no seleccionar nada

PEREZ JUAN y colocar el numero “0” en Informacidn al: Informacidn al : 31/01/2023 17:20:37

Teléfono Celular: Estimado usuario:
e Para obtener su cédigo CUPSS (solo para AFP) ingresar al sig. Enlace: Como resultado de la consulta realizada a través del Portal Web, se ha determinado l siguiente:
Fecha de Macimients (dd/mm/azaa): o
e Ella) sefior(a)ita) identificado(e) con : DNI/Lib.Electoral 01234567

Jr Puno N°12345 - Puno

Namero Cuenta Aharros (Bance Nacidn), en caso de no tener cuenta colocar O:

000000000000000

NIVEL ¥ MODALIDAD

Nivel y Modalidad

EBR SECUNDARIA

cuyo nombre completo s el siguiente:
BUSQUEDA AFILIADO EN EL SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES: 4 s :

JUAN PEREZ PEREL

Busqueda Por:

O Documento de Identidad
@ Nombres y Apellidos

> Seleccionar la Se encuentra afilizdo(a) al SPP desde el
e Ingrese datos sin considerar acentos. eleigiol Actuzlmente se encuentra afiliado(a) a
~ MATEMATICA v (%) Datos obligatorios para la consulta Nombres y

— Apellido Paterno = apellidos, Registra como fecha de nacimiento
Apeido atorno = SompIeiel los S Cidig d Wentfccin el P s
_ datos y buscar
Primer Nombre I_ ‘
S onive )

Su situacion actual es

010172000

Integra
010172020
00000.PPED

Afiliado



111 Siempre

1] i 1 conetpueblo

5 _ Adjuntar archivos
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Adjuntar Archivos

 Seleccionar archivos > Ciick en Adjunfar
[ & g Archivos.

Formulario  Adjuntar Archivos

» Click en seleccionar

IMPORTANTE...I!! Ud. aun no hizo la presentacién de su expediente a través de TRAMITE DOCUMENTARIO ELECTRONICO.

archivo.
‘ADJUNTAR ARCHIVOS ) .
» Ubicar el archivo

REQUISITOS GENERALES Y ESPECIFICOS (PARA TODOS) . .
requerido y abrir.

Denominacion Archivo (25Mb maxime = 25000Kk] Observaciones

Solicitud, escaneado en 1 archivo PDF. obligateric Tipo archivo: .pdf Pendiente...!l!
Ninguno archivo selec.

DNI, esganeado en 1 archivo PDF, iabligateric Tipo archivo: .pdf Pendiente...!l!

Seleccionar archivo | Ningunao archivo selec,

Titulg Profesional (Adjuntar registro del titulo segun corresponda - DRE & SUNEDU), Tipo archiva: pdf

o ; o | N :
Seleccionar archivo | Ninguna archivo selec.

espaneado en 1 archivo PDF.

Declaraciones Juradas (ANEXC 8, 9,10, 11y 12) (los docentes nombrados y Tipo archivo: .pdf Pendiente...!l!

contratados que acceden a una doble percepcidn deberan adjuntar ademas el ANEXO . - . .
Seleccionar archivo | Ninguna archivo selec.

19), escaneado en 1 archivo POF. 0bligateia

» Una vez haber seleccionado

. . sus archivos deberd aparecer
» Redactar una solicitud simple.

en el nombre del archivo y su
respectivo tamano.

Gobierno del Peru

@ Abrir
< « 4 [ > Esteequipo » Desktop > Nueva carpeta
Organizar v MNueva carpeta
- Descargas # " MNombre h
Documentas #* [ Constancia de Regimen.pdf
[&] Imagenes * I Diplomado.pdf
AG = D) pdf
cepre 2023 £ DNlpdf
INFORME CEPRE I Solictud.pet
) I Titulo.pdf
reasig_exep
@ OneDrive
@, OneDrive - Personal
[ Este equipo
¥ Red v <€

v o 2 Buscar en Nueva carpeta

Fecha de medificacion

(2023 10:09

30/01/2023 10:09

=~ @ @

Tipo

Tam:

Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Micrasoft Edge P...
Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...

>

Mombre de archivo: | Solicitud,pdf

| |Archivo PDF (paf)

Solicitud, escaneado en 1 archivo POF. iobiares

DNI, escaneade en 1 archivo POF. obligateric

Titulo Profesional (Adjuntar registro del titulo segfin corresponda - ORE 6 SUNEDU),
escaneado en 1 archivo PDF. icsrgatoric

Declaraciones Juradas (ANEXO 8, 9,10, 11y J2) (los docentes nombrados y
contratados que acceden a una doble pergépeidn deberan adjuntar ademas el ANEXO
19), escaneado en 1 archiva POF. 0bligars?

Titulo de Segunda Especialidad; escaneada en 1 archivo PDF.

Constancia de Régimen Pensionario (ONP: Adjuntar boleta de pago) (AFP adjuntar
constancia o deaclaracion jurada simple) , escaneado en 1 archivo PDF.

Constancia de Cuenta de Ahorro (Adjuntar Voucher del Banco de la Nacion y si usted
no tiene cuenta adjuntar copia del DNI), escaneado en 1 archivo POF.

Tipe archivo: .pdf

|

-

Tipe archivo: .pdf

Tipe archivo: .pdf

Seieccionar archive |S:||iC|'tutiDd\c

Tipe archiva: .pdf

Tipe archiva: .pdf

Tipe archivo: .pdf

Constanci..gimen.pdf

Tipe archiva: .pdf

Constanci..gimen.pdf

Tamafic: 545 Kb
Pendiente..!!!

Tamafia: 545 Kb
Pendiente...!!!

Tamafic: 545 Kb
Pendiente...!!!

Tamaric: 545 Kb
Pendiente...!!!

Tamaric: 545 Kb
Pendiente...!!!

Tamafia: 545 Kb
Pendiente...!!!

Tamafio: 545 Kb
Pendiente...!!!



g
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Adjuntar Archivos

« Subir archivos

CRITERIOS DE EVALUACION DE EXPEDIENTE (PARA EL DESEMPATE)

Denominacién

Doctorado (grade o estudios concluidos), escaneado en 1 archivo PDF

Magister (grade o estudios concluidas), escaneado en 1 archivo PDF

Otro Titulo Profesional Pedagdgico o Titulo de Segunda Especialidad en Educacién,
escaneado en 1 archivo PDF

Titulo Profesional Universitaric No Pedagégice, escaneade en 1 archivo PDF

Ctro Titule Profesional Técnico

Diplomade/Especializacian, escaneado en 1 archive PDF.

Archivo [25Mb maximo = 25000Kk)
Tipe archivo: .pdf
Tipo archivo: .pdf

Tipo archivo: .pdf

ipo arcl
Tipo arc

Tipo archivo: .pdf

T hivo: .pdf
hivo: .pdf

ir archivos

Observaciones

Tamafio: 545 Kb
Pendiente...!

Tamafio: 545 Kb

Pendiente.

Tamafio: 545 Kb
Pendiente...!!!

Tamafio: 545 Kb
Pendiente...I!!

Tamario: 545 Kb

Pendiente.

Tamafia: 545 Kb
Pendiente...!!!

» De ser el caso: subir
archivos para criterios

de evaluacion (Para
Desempate)

» Click en subir archivos

» Para verificar si sus

archivos fueron

cargadas de manera

correcta podrd

visualizar haciendo
click en ver archivo y
eliminar si no es el
archivo que
corresponde

Gobierno del Peru

‘ADJUNTAR ARCHIVOS

ISITOS GENERALES ¥ ESPE

Denominacién

Solicitud, escaneado en 1 archivo PDF. (bigateo

DNI, escaneado en 1 archiva POF. iobisatees,

Titulo Profesional (Adjuntar registro del titulo segun corresponda - DRE & SUNEDU), escaneado en 1 archivo
PDF.o

Declaraciones Juradas (ANEXC 8, 9, 10, 11 y 12) (los docentes nombrades y contratados que acceden a una

doble percepcidn deberdn adjuntar ademas el ANEXO 19), escaneado en 1 archivo PDF. iobigatorio

Titulo de Segunda Especialidad, escaneado en 1 archivo PDF.

Constancia de Régimen Pensionario (ONP: Adjuntar boleta de pago) (AFP adjuntar constancia o deaclaracion
Jjurada simple) , escaneado en 1 archive PDF,

Constancia de Cuenta de Ahorro (Adjuntar Voucher del Banco de la Nacién y si usted no tiene cuenta adjuntar
copia del DNI), escaneado en 1 archivo PDF,

Archivo 25mp
maxima = 25000Kk]

Ver Archivo

Ver Archivo

A

d-'- Ver Archivo

Observaciones

X Eliminar
X Eliminar
X Eliminar

X Eliminar

X Eliminar
X Eliminar

X Eliminar
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5 : Finalizar framite
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Adjuntar Archivos

« Subir archivos

&

Formulario  Adjuntar Archivos

FELICITACIONES..
datos con las que podrd consultar posteriormente el estado de su tramite.

Registro Virtual de Tramite (RVT)

Clave generada

Fecha y Hora

Noatificado al Email

Interesado

Documento

Asunto

inicisl) y cumplo con dar respussta de Is recepcidn de dicha natificaciéin vis correo elsctrénica o &l Sistems de Tramite Documentsria Sectrnico, segiin Ig 3

Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

J Finalizar

Ud. aun no hizo la presentacion de su expediente a través de TRAMITE DOCUMENTARIO ELECTRONICO.

u expediente se ha registrado con EXITO, guarde el nimero de Registro Virtual de Trg

3105 de armiba haber tomado concdimiento del trdmi

ite y Iz Clave generada gue serén los

50653

10s14

31/01/2023 17:15:02

procesosugelpuno@gmail.com

JUAN PEREZ PEREZ

. ademés dichs notificacion he recibido vis correo electrénico (¢l que hg

ffopordionsdo en el fomulario

Slece ¢l At 20 &l Teto Unico

8 Generar e Imprimir cargo de presentacién

» Una vez verificado
que sus datos y
archivos estén

cargados
correctamente, hacer
click en Finalizar

TRAMITE VIRTUAL

Nombre o Razon Soclal

01234567 - JUAN PEREZ PEREZ
Email eman oe nounicarian] T W Celuiar
com |s87654321

» Hacer click en el
casillero de Acepto [bocumERTS

CONTRATO DOCENTE 2023 - PUN

N* Documento Fecha Doc. Asunto
20230131 |REGISTRO VIRTUAL - CONTRATO DOCENTE 2023 - FUN

Observaciones: Se anexa la solicitud y los demds requisitos se anexaron el sistema de inscripcién para
CONTRATO DOCENTE 2023 - PUN

de Tramite

» Click en Generar e
imprimir cargo de
presentacion importante:

- Ud. puada realizar la consult:l da |a estado de tu tramite en el sitic web del de la Unidad de Gestisn Educativa
Local - Punc (www.ugelpunc edu pe), a través de una lectora de cédigos o teléfono celular enfocando el cadigo
QR, el cellar debe |de poseer el software que o puede descargar de  internet
- La nofificacién del predente Wdmite se ha realizado en fecha: 31-01-2023 171502 al email
procesosugelpuno@gmail cam, el mismo que Ud. ha confirmado dicha recepcion con lo que se cumple con la
respuesta de recepcitn en fa dirsccion alectronica, sequn lo establece el Articulo N°20 el TUO de la Ley N*
27444

» Para descargar su
cargo de presentacion
hacer click en la
li[Slelgle!
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Gracias
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