CUADRO DE DISTRIBUCION
DE HORAS PEDAGOGICAS 2024

RVM N.” 148-2023-MINEDU

Unidad de Gestion Educativa Local Puno
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Cuadro de Horas Pedagogicas

Es un instrumento técnico que permite
determinar las horas efectivas de clases, el
empleo de las horas de libre disponibilidad y
la carga horaria.

Objetivos de la norma técnica

v Regular los procedimientos para elaborar y aprobar el
cuadro de distribucion de horas pedagodgicas asignando
horas de determinada area curricular a las plazas de
director, plazas jerarquicas, plazas de profesor y la bolsa
de horas.

v' Cada institucion educativa determina el plan de estudios
con base en el Curriculo Nacional de Educacién Basica.

dQué garantiza?

EL Cuadro de Horas Pedagodgicas
garantiza que los estudiantes cuenten
con un docente del area curricular o
campo de conocimiento que se requiere,
a fin de lograr los aprendizajes esperados.
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Reasignacion

(resto del afio Interés Personaly
por emergencia Unidad Familiar
y salud)

Encargatura

Racionalizacion Evaluacion Reordenamiento
e

Cuadrode horas

Contrato Docente

N.° de IIEEque formulan sus cuadros de horas
EBR Secundaria: 10,156

EBA Ciclo avanzado: 787
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Convocatoria Comité Comité UGEL _ B
Presenta DRE/UGEL DRE/UGEL Emite la Resolucién Lainformacion
anteproyecto de Revisa de acuerdo Aprueba y remite el del Cuadro de es regl_strada en
cuadro de horas al cronograma Area de Personal horas aprobado el sistema
Nexus

Contratacion docente

para el BIAE
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ETAPA 1
Elaboracion del CH
acargodelalk

ETAPA 2

Revision y aprobacion

a cargo de la UGEL

ETAPA 3
Carga al sistema
responsable del sistema

Conformacion de comité a nivel de la IEy de
la UGEL.

Define la distribucién de horas de libre
disponibilidad en funcion a su PCI.

Aplicaciéon de criterios para la asignacion de
la carga horaria al docente

Formula el cuadro de distribucién de horas
para su posterior aprobacién por la
UGEL/DRE segun corresponda, en funcion al
nimero de secciones necesaria evaluadas
en el marco del proceso de racionalizacion,
tomando en consideracién las plazas
ocupadas y vacantes en cada lIEE, el techo
de bolsa de horas y la forma de atencidén o
modelos de servicio que determina la IE
Remite la propuesta de cuadro de
distribucion de horas a la UGEL.

Revision de las propuestas
presentadas por los comités de
las IIEE.

Formular observaciones a las
propuestas en caso existan.
Aprueba el cuadro de distribucion
de horas a través del acto
resolutivo.

Formula y aprueba el cuadro de
distribucién de horas en lIEE donde
no se pudo conformar el comité.

 Ingreso de informacién del
cuadro de distribucion de
horas aprobado en el sistema.

* Reporta la carga de horas en
el sistema al MINEDU, a través
del envio de la base de datos.
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El comité de la IE formula el cuadro de horas de acuerdo al N.° de secciones y grados aprobados por la UGEL, en base
al CAP en concordancia con el plan de estudios vigente.

N.°
L]

Cargos

Directores

Orden de prelacion

En EBRy EBA ciclo avanzado, el director de IEasume 12horas, de acuerdo al numero de
secciones (NT de racionalizacion):

* Solo nivel secundaria, menos de 10secciones, dicta 12horas.

« Fusionado secundariay primaria, menos de 13secciones, dicta 12horas.

« Fusionado secundaria, primaria e inicial, menos de 12secciones, dicta 12horas.

Cargos jerarquicos

Tienen una jornada de 40 horas pedagodgicas y dictan 12horas de clases.

Profesores

El Profesor nombrado agrupado por area curricular elige sus horas por grados y
secciones considerando lo senalado en el numeral 5.2.7:

« Escala magisterial.

- Tiempo de servicios en la IE donde labora .

- Tiempo de servicios oficiales.

Posteriormente se asignan horas a las plazas vacantes de cargo de profesor (en las
plazas organicas y eventuales).

Bolsa de horas
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IE UGEL

« Directorde la IE, presidente. .
« Un subdirector de la IE, secretario (mayor
escala, mayor tiempo de servicio en la IE).

Director de gestion pedagdgica.
* Responsable del Nexus (secretario).

Integrantes

 Un representante de los profesores de la IE,
elegidos por votacion entre los profesores

nombrados.

Propuesta de acuerdo al numero de

secciones.

e Especialista en racionalizacion.

Especialista en finanzas.

Un especialista en EBR del nivel de
educacion secundaria o un especialista
en Educacion Basica Alternativa, segun
corresponda.

2. Plan de estudio.
. 3. Plan Curricular Institucional. 1. Brindar asistencia técnica.
Funciones 4. Cuadro de Asignacion de Personal (Sistema 2. Realizar el cuadro de horas de las IIEE que
Nexus). no cuenten con el personal para

Deben presentar la propuesta al comité de la conformar su comité o no logren formular
UGEL, remitir la RD de conformacién del comité y a tiempo.
el acta de la eleccion del representante 3. Consolidar plazas sin carga horaria
docente.

(Anexo 4 -racionalizacion).
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Segun las lIEE segun la forma o modelo de servicio de atencion.

A

AREA CURRICULAR { J {Técnica J { J {Técnica J { J ’ Fortalecimi 1 ’ Revitaliza |[ Ambitos 1
12 2 5¢ 12259 12a4° y
12 3 50 12 3 59 ento cion urbanos

Matematica 4 4 6 6 5 4 4 4
Comunicacion 4 4 5 5 5

Comunicacion Lengua originaria 3 4 4
Comunicacion segunda lengua 4 3 3
Inglés 3 2 5 5 2 2 2 2
Artey cultura 3 3 3
Ciencia, tecnologiay salud 4

Ciencias sociales 3 3 4 4 3 3 3
Desarrollo personal, ciudad. y civica 3 3 4 4 4 3 3 3
Educacion Fisica 3 2 3 2 1 3 3 3
Educacion Religiosa 2 2 2 2 1 2 2 2
Ciencia y tecnologia 4 3 g g 4 4 4
Educacion para el trabajo 2 8 3 8 4 2 2 2
Tutoria y orientacion educ. 2 2 2 2 2 2 2
Horas de libre disponibilidad 2 3 3

Total de horas por seccion 35 35 45 45 30 35 35 35
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MNeXus - CAJAMARCA

g:l:dn:slados Data Actualizada al 08/09/2023 Tipo de Plaza-  TODOS "
() Vacantes Estado del Servidor:  ToDOS “

DIRECTOR [
FROFESOR 30
SRoFzEon 0
»
)
0
»
=R
MARIELA
N D0 | ALVITES VILLEGAS JAIVE ULISES
CONTRATADG | CHILON MEDINA MARIELA z
CONTRATADC  MURRUGARRA  RONCAL GICVANNA 1 0
CONTRATADC | VERA | ZELADA NATALY 1
: 1CI0 POR LA 2DA. DISFCSICICN COMPLEMENTARIA TRANSITORIA ¥ FINAL LEY N° 23844 DE: TERRON Ley: LEY 3028
Estado : AcTivo Vigencia : Desde 10032023 hasta  3u122033
Region : calamarca
0001 | UGEL CAJAMARCA INFORMACION DE LA IE:
Nivel Educativo :  SECUNDARIA (O Unidocente () Rural 1 () Bilinglie @) JEC
(O Multigrado (@) Rural 2 () VRAEM ) Selva

LE - se JOSE
CRural 3 () Frontera

S Datos IE. & Imprimir

[l Historial A Exportar

El director, primero distribuye las secciones y grados en
funcidon a los turnos que funcionan en la IE; sequndo los

profesores nombrados, de acuerdo a su area, eligen sus
horas pedagdgicas por grado y seccidon (numerales 5.2.6 y
5.2.7).

Sobre la asignacién de bolsa de horas en secundaria EBR y
EBA ciclo avanzado, para el proceso de elaboracion de
cuadro de distribucion de horas pedagdgicas para los
siguientes anos lectivos, se precisa:

* El registro de carga de bolsa de horas se realizara en
el sistema NEXUS.

« No sobrepasar los techos de bolsa de horas.

« Las UGEL con rango de unidad ejecutora, que tienen
unidades operativas a cargo, podran variar la
cantidad de horas de bolsa asignadas entre ellas, sin
que el total supere el total de horas aprobadas.
(numeral 6.4.7).
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- El Profesor que ostenta mas de un titulo pedagdégico o cuenta con titulo de segunda especialidad en
area curricular distinta a la que viene dictando, puede solicitar el cambio de las horas pedagdgicas a
otra area curricular/campo de conocimiento (numeral 5.3.10).

« Todos los profesores nombrados en HOEE JEC, asi asuman el siguiente ano funcion de coordinador
pedagdgico o de tutoria, para efectos de la elaboracion del cuadro de horas es considerado como
profesor en su area curricular correspondiente con su jornada de trabajo como docente (humeral
6.3.1literal b).

- Las 12horas liberadas por la encargatura de funciones de coordinacion pedagdégica o tutoria, seran
registradas en el Sistema Nexus como plaza espejo (numeral 6.3.1 literal c).

« Para la encargatura de funciones de coordinador pedagdgico o de tutoria, se sugiere, que en la
distribucion horaria se considere a profesores con asignacion de 24 horas pedagogicas (numeral 6.3.1
literal d).

- Las IIEE Secundaria con Formacion Técnica, podran hacer el desdoblamiento de estudiantes en aula,
en tanto cuenten con el presupuesto, dentro del techo de bolsa asignados en el Sistema Nexus
(numeral 6.3.2 literal b).
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Novedades de la norma



Reajuste del CH

Se podra corregir/actualizar la distribucién de las horas
del plan de estudios de una institucion educativa, en el
sistema Nexus o el que haga sus veces, en estos casos:

 Por error en el registro de la carga de cuadro de
distribucién de horas.

 Por reordenamiento/redistribucion de las bolsas de
horas entre IIEE.

« Por retorno del titular, y la plaza cuente con un area
curricular distinta a la que le corresponde

« Por reasignacion, y la plaza cuente con un area
curricular distinta a la que le corresponde.

« Por restitucion en el cargo a través medida cautelar.

Solo se podra realizar, una vez aprobado el cuadro de
distribucion de horas pedagdgicas mediante
resolucion directoral por la UGEL

Busqueda de Personal a Nivel Macional

DN Cod Plaza| 631341122221

() Apellidos y Nombres | Materno

@ Cddigo de Plaza Nombres

CODPLAZA APELLIDOS NOMBRES
631341122221 |FUENTES RIVERA SANTIVANEZ WORGE HUMBERTO [ ~

DATOS LABORALES

Codigo de Plaza: | 531341122221 CodMod Planillas: |:|

Regidn: [Lima PROVINCIAS |
DRE/UGEL: uGEL 11 casaTAMBO

Nivel Educ: [secunparia |
ILEE: [PAULIND FUENTES CASTRO

Codigo Modular\E: Gestion: [ESTATAL
Cargo |PROFESCR

Tipo de Trabajador| DOCENTE |

Sub Tipo de Trab. | DOCENTE |

Situacion Laboral |NOMERADO | |acTivo

R+

Data Actualizada al 08/09/2023
Buscar

DATOS PERSONALES
Apellidos: | FUENTES RIVERA SANTIVAREZ |

Nombres:| JORGE HUMBERTO \

DML Fecha nacimiento:

INFORMACION DE LA IE:

(_)Unidocente  (® Rural 1 () Bilingiie () JEC
() Multigrado () Rural 2 (C)VRAEM () Selva
(JRural 3 () Frontera

HISTORIAL DE LA PLAZA

<<< DESTAQUE Y ENCARGATURA >>>

Apelidos y Nombres : FUENTES RIVERA SANTIVANEZ, JORGE
HUMBERTO

Cddige de Plaza de Onigen © 631341122221

Cddige de Plaza de Desine - 210110111221

CatRemunerativa: Jornada Laboral |30 ‘ Ley: |LEY 20044 |

Fecha de Inicio: NULL. Fecha de Termino: | NULL.

RETORNO & PLAZA DE PROFESOR DE: FUENTES RIVERA SANTIVAREZ, A

Motivo

JORGE HUMBERTC

Especialidades l Hrs.l Adic
EDUCACION FISICA 24 0
REFUERZO ESCOLAR 5 o
TRABAJO COLEGIADOJATENCION FAMILIARJATENCION AL 1 [1]

Resolucidn N°: 0113-2004

‘igencia : Desde el 01/02/2004 hasia el 31/12/2004
Fecha de Emision : 20/03/2004

Fecha de Ejecucion : 01/04/2004

<<< ALTA DE PERSONAL CONTRATADO »>>

Apelidos y Mombres : ALEJANDROC RETUERTO, ULISES
Cddige de Plaza : 631341122221

Fecha de Inicio : 01/02/2004

Fecha de Témmino : 31/12/2004

Referendia | EXPEDIENTE N* 049-2004.

=]

Historial
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Se podra incrementar horas al plan de estudios
en el caso de incremento de metas de atencion.

Cuando la IE, posterior a la aprobacion del
cuadro de distribucion de horas, se le asignan
nuevas plazas o bolsa de horas a consecuencia
del incremento de secciones y
reordenamiento/redistribucion, de acuerdo a la
cantidad de horas adicionales resultantes por
area curricular al plan de estudios aprobados de
una IE, en funcién a la cantidad de secciones
incrementadas.

Una vez aprobado el cuadro de distribucion de
horas pedagdgicas mediante resolucion
directoral por la UGEL, solo se podra realizar.
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Reformulacion de CH

Se podra reformular el cuadro de horas desde su
primera etapa en los siguientes casos:

= Cuando la IE, por efectos de disminucion de
metas de atencion, reduce el numero de
secciones.

= Por fusiéon/integracion con una IE que tiene el
mismo nivel.

= Por cambio en encargatura(s).

Solo se podra realizar una vez aprobado el
cuadro de distribucion de horas pedagadgicas
mediante resolucion directoral por la UGEL.
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Especialidades afines al area curricular

AREA CURRICULAR Profesores o licenciados en educacion con
mencion en la especialidad de:

« Educacidn intercultural bilingue
« Educacidén intercultural bilingliie y lengua

« Comunicacién en lengua originaria o esperada
lengua originaria como segunda lengua °* Lenguaje, literaturay comunicacion
(*%)  Lenguay literatura

« Comunicacion

(**) En caso no exista docente titulado con la mencion en la especialidad, de preferencia
podran asumir el area de comunicacién en lengua originaria, los docentes titulados en la
mencion del area curricular de Comunicacion, Lenguaje, literatura y comunicacion, Lengua y
literatura, que se encuentren en la RNDBLO y cuenten con constancia de dominio de lengua
originaria, segun norma. Para este efecto no se consideran titulos de segunda especialidad.
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ACTIVIDADES

RESPONSABLES

PLAZOS

RVM 148-

Oficio Multiple

K

Primera

Segunda

Tercera

Conformacion del comité.

Recepcidén de solicitudes para el cambio de area curricular.

Clasificacién de los profesores por area curricular/campo de conocimiento
Aplicacion de criterios de prelacion

Asignacién de la carga horaria a la plaza (ocupada, vacante).

Presentacién de reclamos

Atencion de reclamos

Elaboracion del cuadro de distribucion de horas pedagdgicas.

Presentacion de la propuesta de cuadro de distribucién de horas pedagodgicas.
Revision de las propuestas de cuadro de distribucidon de horas pedagdgicas.

Aprobacion de la propuesta cuadro de distribuciéon de horas pedagdgicas.

Elaboracion del proyecto de resolucién de aprobacion de cuadro de distribucion de
horas pedagdgicas.

Ingreso de informacién del cuadro de distribucién de horas pedagdgicas en el
Sistema Nexus.

UGEL - IE

Profesor

UGEL - IE

Profesor

UGEL - IE

UGEL

UGEL

2023

Ultimas dos
semanas de
octubre y primera
semana de
noviembre.

Entrela 2day 4ta
semana de
noviembre.

Entrela Tray 3ra
semana de
diciembre.

Entrela iray 2da
semana de enerodel
afo siguiente.
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Revision y aprobacion
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Los integrantes del comité de la UGEL una vez recibida la propuesta remitida por el comité de la IE, proceden a

realizar las siguientes funciones:

Jefe del area de gestion pedagogica o quien haga sus veces: Verificar que el comité de la UGEL elabore los
cuadros de horas, de todas aquellas IIEE que no cuenten con personal para conformar el comité, o de las IIEE
que no presenten a tiempo su cuadro de distribucion de horas.

Responsable del sistema Nexus o del sistema que haga sus veces para el proceso (secretario técnico)
« Plazas de cargo de director (ocupadas y vacantes) tengan 12horas de area curricular, de corresponder.

- Plazas jerarquicas (ocupadas y vacantes) tengan 12horas de dictado segun el area curricular.
- Plazas de cargo de profesor (ocupadas y vacantes) tengan horas de area curricular (24 o 25 o 26 horas).
- Consolidar e identificar todas las plazas sin carga horaria en el anexo 4.

Especialista en racionalizacion
« Evalda las propuestas de ampliacion de cuadro de distribucion de horas aprobadas, siempre que exista

saldo de bolsa de horas posterior al cierre del proceso.
 Evalua la pertinencia de complementar los cuadros de horas aprobados, que no hayan cumplido con
asignar el total de horas del plan de estudios de la IE.
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Especialista en finanzas

Verificar, bajo responsabilidad, que la elaboracion de los cuadros de horas en su conjunto no
demande mayor presupuesto a la unidad ejecutora, teniendo bajo referencia el techo de bolsa de
horas registrado en el sistema Nexus o el que haga sus veces para el proceso, para la UGEL.

Especialista en educacion

Verifica que los reclamos presentados ante el comité de la IE hayan sido atendidos antes de remitir la
propuesta al comité de la UGEL.

Verifica que los profesores que solicitaron cambio de area curricular hayan sido atendidos dentro del
plazo correspondiente.

Verificar que se haya aplicado de manera correcta los criterios de prelacion referido a la escala
magisterial, tiempo de servicios en la IEy el tiempo de servicios oficiales.

Verificar que la IE haga su propuesta de cuadro de distribucion de horas de acuerdo a la realidad del
plan de estudios que le corresponda.
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numeral 6.4.6 solo se podra realizar la

ampliacion, reajuste, y/o reformulacion, en los siguientes
casos siempre y cuando se considere lo siguiente:

Reubicacion o redistribucion de bolsa de horas entre IIEE
de una misma UGEL, no implican superar el techo de
bolsas de horas asignadas.

La autoridad competente (DRE/UGEL), recopila Ila
informacion, elabora el sustento y emite la resolucion a
ser remitidas ante la DITEN, para su carga en el sistema
Nexus

Poner en conocimiento ante el comité de cuadro de
distribucién de horas y comité de contrataciones de la
UGEL las plazas o cantidad de bolsa de horas a publicar
para adjudicacion profesor.

La redistribucion de bolsa de horas,
excepcionalmente sélo de EBA a EBR.

se permite

Nuevo criterio para la

elaboracion del CHP

En los casos en que un profesor
necesite completar sus horas de
dictado de clases (12 0 24 o 25 o 26
horas), debera acreditar la
experiencia o) especializacion
(numeral 5.3.9).
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El reordenamiento de los saldos de bolsa de horas a nivel regional, se debera considerar:

« Entre la aprobacion del CH - inicio del afio escolar, es posible que |la cantidad de secciones haya
incrementado. La IE debera solicitar a la UGEL un posible desdoblamiento, y la UGEL sustentara lo
propio ante la DRE (hnumeral 6.6.1).

 La DRE confirmara el uso de los saldos de bolsa de horas debidamente financiados de sus UGEL,
para redistribuir a las que presentan déficit (reportes de la DITEN) segun numeral 6.6.2.
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Verificar déficit de bolsa de horas tomando en cuenta los resultados del proceso de racionalizacion, a
través del SIRA en su version Web.

Solicitar a las UGEL que presenten déficit, el sustento respectivo.

Gestionar ante el pliego presupuestal (informe), las modificaciones presupuestarias para el
reordenamiento de saldo de bolsa de horas, de corresponder.

Una vez que el pliego presupuestal haya aprobado las modificaciones presupuestarias, la DRE debe
emitir el acto resolutivo transfiriendo la bolsa de horas de una UGEL a otra.

La DRE debe remitir mediante oficio a la DITEN los dos actos resolutivos para que se implemente en el
Sistema Nexus.

Posterior al reordenamiento de los saldos de bolsa de horas a nivel regional, con efectividad en el Afio
Fiscal de realizada la transferencia de recursos, la DRE debera realizar la gestion de modificaciones
presupuestarias ante el pliego, durante el mes de enero del siguiente Afio Fiscal, a fin de garantizar el
financiamiento del reordenamiento de los saldos de bolsa de horas a nivel regional, durante los
siguientes Anos Fiscales.

Los saldos de bolsa de horas, posterior a la carga de los cuadros de horas quedan a disposicion de las DRE,

para su evaluacion y redistribucion.
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Disposiciones complementarias

« Las llEE que son gestionadas por el Ministerio del Interior y el Ministerio de Defensa formulan y aprueban
su cuadro de distribucion de horas de acuerdo a sus planes de estudios vigentes, para lo cual deben
respetar la jornada laboral de las plazas asignadas en el marco de la Carrera Publica Magisterial.

« De aprobarse la norma técnica que modifique o amplie planes de estudio de las IlEE segun forma de
atencion o modelo de servicio, estos planes de estudios deberan aplicarse, para lo cual la DITEN habilitara
los anexos propios que corresponda para su carga en el sistema NEXUS o el que haga sus veces
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