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ACTUALIZACION DEL LEGAJO

EL PROCESO DE ACTUALIZACION ES PERMANENTE DURANTE TODO EL ANO Y TENER
CUIDADO CON LOS CRONOGRAMAS DE LOS CONCURSO PUBLICOS.

PARA EL PROCESO DE ACTUALIZACION SE DEBE UTILIZAR LA PLATAFORMA AYNI
OBLIGATORIAMENTE.

® REGISTRAR EL DOCUMENTO EN LA PLATAFORMA AYNI

® ESCANEAR EL DOCUMENTO EN FORMATO PDF 2MB Y RENOMBRAR CON TRES PALABRAS

® CADA DOCUMENTO ES UN ARCHIVO

® ESCANEAR LOS DOCUMENTOS ORIGINALES

® EN UN USB LLEVAR LOS ARCHIVOS A LA OFICINA DE ESCALAFON PARA LA APROBACION
DE LA ACTUALIZACION

® PARA EL PROCESO DE ACTUALIZACION NO SE UTILIZA MESA DE PARTES PRESENCIAL
TAMPOCO LA PLATAFORMA VIRTUAL



CESE POR LIMITE DE EDAD

© DOCENTES Y AUXILIARES DE EDUCACION AL CUMPLIR LOS 65 ANOS DE EDAD, EL
CALCULO DEL TIEMPO DE SERVICIO ES AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2024.

P TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS AL CUMPLIR LOS 70 ANOS DE EDAD.

® DEBEN APROXIMARSE A LA OFICINA DE ESCALAFON CON SUMA URGENCIA PARA
VERIFICAR, EDAD, FECHA DE NOMBRAMIENTO, REGIMEN PENSIONARIO, SANCIONES,
LICENCIAS SIN GOCE, CON EL FIN DE PODER CALCULAR SU TIEMPO DE SERVICIO.



DOCENTES INGRESANTES A LA CPM 2024

REGISTRAR SUS DATOS EN EL FORMULARIO DE APERTURTA DEL LEGAJO DE ESCALAFON MAGISTERIAL.

A TRAVES DE UN GRUPO DE WHATSAPP SE BRINDARA ASISTENCIA TECNICA A LOS DOCENTES NOMBRADOS
A PARTIR DEL 01 DE MARZO DEL 2024

CON LAS RESOLUCIONES DE NOMBRAMIENTO SE PROCEDERA A REALIZAR LA APERTURA DEL LEGAJO DE
ESCALAFON MAGISTERIAL

DEBERAN REGISTRAR SUS DOCUMENTOS PRINCIPALMENTE DE FORMACION ACADEMICA, CAPACITACION
Y OTROS EN LA PLATAFORMA AYNI OBLIGATORIAMENTE

LLEVAR ESCANEADO LOS DOCUMENTOS ORIGINALES A LA OFICINA DE ESCALAFON EN FORMATO PDF EN
UN USB

REALIZAR EL PAGO EN CAJA PARA ADQUIRIR SU LEGAJO DE ESCALAFON Y PODER PRESENTAR SUS
DOCUMENTOS EN FiSICO POR MESA DE PARTES PRESENCIAL.



INVENTARIO DE LEGAJOS DE ESCALAFON

© SEPUBLICARA LA LISTA DE OMISOS A LA PRESENTACION DE SUS LEGAJOS DE
ESCALAFON MAGISTERIAL VIA FACEBOOK Y LA WEB DE LA UGEL PUNO.

© SE OTORGARA UN PLAZO PARA LA PRESENTACION DE SUS LEGAJOS DE ESCALAFON



MAS INFORMACION...

WWW.UGELPUNO.EDU.PE

. SECCION DE ESCALAFON - AYNI

MUCHAS GRACIAS....



