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Resolucion Directoral N® 2281 -2022-UGELP

Puno, 2-’ mﬂ 2022

Visto: el Oficio N°® 006-2022/GRP/DRE-P/DUGEL-P/ADM-CP de fecha 18 de abril de 2022, que
contiene la Directiva N° 007-2022-GRP/DREP/DUGELP/AGA-CP, denominada “Procedimientos
para Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles Patrimoniales de la Sede Administrativa e
Instituciones Educativas del Ambito de la Unidad de Gestion Educativa Local de Puno”.

CONSIDERANDO:

Que, es politica de la Unidad de Gestion Educativa Local Puno, velar por el adecuado uso,
la integridad fisica y la permanencia de los bienes que constituyen el patrimonio mobiliario del
Estado; para lo cual es necesario dictar normas que establezcan de manera especifica el
procedimiento para la realizar Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles Patrimoniales de
la Sede Administrativa, de las Instituciones Educativas de los niveles y modalidades de educacion
publica de la jurisdiccion de la UGEL Puno.

Que, de conformidad con el articulo 6 del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Abastecimiento, la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas es el ente rector del Sistema Nacional de Abastecimiento y tiene entre sus
funciones ejercer, la maxima autoridad técnico-normativa de dicho Sistema, aprobar la normatividad
y los procedimientos que lo regulan; asi como, programar, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar la
gestion de |as actividades que lo componen.

Que, el Articulo 20, del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento, establece que: la Administracion de Bienes, como parte del Proceso de
Gestion de Recursos Publicos de la Administracion Financiera del Sector Publico, comprende
actividades de Almacenamiento de Bienes Muebles, Distribucion, Mantenimiento y Disposicion final.

Que, |a Directiva N° 0006-2021/EF/54.01, denominada “Directiva para la Gestion de Bienes
Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada por
Resolucion Directoral N° 0015-2021/EF/54.01, teniendo por objeto regular |a gestion de los bienes
muebles que formen parte o sean susceptibles de incorporacion al patrimonio de las entidades del
Sector Publico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Que, en mérito a las disposiciones establecidas en los dispositivos legales enmarcados, el
Area de Gestion Administrativa y Control Patrimonial han elaborado Directiva N° 007-2022-
GRP/DREP/DUGELP/AGA-CP, denominada “Procedimientos para Altas, Bajas y Disposicion Final

T de Bienes Muebles Patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones Educativas del Ambito

de la Unidad de Gestion Educativa Local de Puno”, la misma que es necesario aprobar via acto
resolutivo.



Que, estando presentado por la responsable de Control Patrimonial, segun el OFICIO N°
006-2022/GRP/DREP/DUGEL-P/ADM-CP de fecha 18 de abril de 2022.

Estando, a lo actuado por la oficina de patrimonio, visado por las Areas de Administracion,
Gestion Institucional y Asesoria Juridica, de la Unidad de Gestion Educativa Local de Puno; y,

Que, de conformidad en el, Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema Nacional de
Abastecimiento y su Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo N° 217-2019-EF, la Directiva
N° 0006-2021/EF/54.01, denominada “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada por Resolucion Directoral N° 0015-
2021/EF/54.01y Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DEROGAR; El “Reglamento de Altas, Bajas y Enajenacion de
Bienes Patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones Educativas del Ambito de la Unidad
de Gestion Educativa Local de Puno”, aprobado por Resolucion Directoral N°3404-2019-UGELP.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR; La Directiva N° 007-2022-GRP/DREP/DUGELP/AGA-
CP, denominada “Procedimientos para Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles
Patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones Educativas del Ambito de la Unidad de
Gestion Educativa Local de Puno”., que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER; La publicacion de la presente Resolucion y su Anexo
en el Portal institucional de la UGEL Puno (www.ugelpuno.edu.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

*Prof. CORNEJO MAMANI
—— DIRECTOR UGEL - PUNO

DGCM/DUGELP
JAR/JADM
PIVIJAGI
RPB/JAAJ
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DIRECTIVA N° 007-2022-GRP/DREP/DUGELP/AGA-CP

“PROCEDIMIENTOS PARA ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION FINAL DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES DE LA SEDE ADMINISTRATIVA E INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL AMBITO DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE
PUNO”

I.  ASPECTOS GENERALES

Control Patrimonial, para dar cumplimiento a lo previsto en las diferentes normas
legales emanadas por el Sistema Nacional de Abastecimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas, presenta la normativa interna denominado “Procedimiento
para las Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles Patrimoniales de la
Sede Administrativa e Instituciones Educativas del Ambito de la Unidad de Gestion
Educativa Local de Puno”, donde establece normas y procedimientos que
+ contienen un conjunto de pautas para facilitar las Altas, Bajas y Disposicion Final
! de Bienes Muebles Patrimoniales de la Sede Administrativa e Instituciones
Educativas del Ambito de la Unidad de Gestion Educativa Local de Puno; asi
mismo los Directores de instituciones educativas y Administradores o quien haga
sus veces son responsables de la realizacién de las Altas, Bajas y Disposicion Final
de Bienes Muebles Patrimoniales de la Unidad Ejecutora 001434 Unidad de
Gestion Educativa Local de Puno.

Son funciones propias de la Jefatura de Administracion, aprobar mediante acto
resolutivo la Alta, Baja y Disposicion Final de los Bienes Muebles de la Unidad
Ejecutora 001434 Unidad de Gestion Educativa Local de Puno.

Il.  FINALIDAD

El presente reglamento tiene por finalidad establecer normas y procedimientos que
regiran las Altas, Bajas y Disposicion final de los Bienes Muebles Patrimoniales de
la Sede Administrativa e Instituciones Educativas del ambito de la Unidad de
Gestion Educativa Local de Puno.

Para los fines del presente, se entiende por bienes patrimoniales a los bienes
muebles que han sido adquiridos con diferentes fuentes de financiamiento de
recursos propios, recibidos en transferencia, otorgados por el estado, los recibidos
en donacion, entre otros recibidos a favor de la institucion.

Para el tramite de Altas, Bajas y Disposicion final de los Bienes Muebles
Patrimoniales a que se refiere la presente Directiva, se constituira las siguientes
Comisiones y subcomisiones:

a) La Comision Central de Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Muebles

/,{\Er—l;fo\(/‘ Patrimoniales, funcionara en la Sede de la Unidad de Gestién Educativa Local
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Unidad de Gestion Educativa Local de Puno, con las atribuciones previstas en la
presente Directiva.

OBJETIVO

La Directiva tiene por objeto regular las Altas, Bajas y Disposiciéon Final de los
Bienes Muebles Patrimoniales, de la sede administrativa e instituciones educativas
del ambito de la Unidad de Gestion Educativa Local de Puno.

Contar con la informacién Patrimonial y Contable actualizada, en los respectivos
sistemas.

. BASE LEGAL

El presente Reglamento se sustenta en la siguiente base legal:

Constitucion Politica del Estado

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y su modificatoria
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Ley N° 28044 Ley General de Educacion y su Reglamento Decreto Supremo N°
011-2012-ED

Ley N° 27995 Ley que establece los procedimientos para la asignar bienes de
Baja por la Entidad Publica, a favor de los centros educativos de extrema
pobreza.

Decreto Legislativo N° 1439; Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, y su reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-
2019-EF.

Directiva N° 005-2016-EF/51.01, "Metodologia para el Reconocimiento, Medicion,
Registro y Presentacion de los Elementos de Propiedades, Planta y Equipo de las
Entidades Gubernamentales”.

Resolucién Directoral N° 0015-2021/EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 006-
2021/EF/54.01 denominada “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Resolucién Ministerial N° 0543-2013, denominada “Normas y procedimientos para
la gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para las
instituciones y programas educativos publicos y centros de recursos educativos” y
su Modificatoria la Resolucion Ministerial N° 0645-2016-ED.

Resolucion Ministerial N° 267-2021-MINEDU, que aprueba el documento
normativo denominado ‘Lineamientos para la Gestién de las tabletas y sus
complementos en instituciones educativas publicas focalizadas de la Educacion
Basica Regular.

Resolucion Directoral N° 008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2020-EF/54, denominado “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles
Calificados como Residuos de Aparatos Electricos - Electronicos RAEE.
Resolucion Directoral N° 1932-2022-UGELP, que aprueba la Directiva N° 005-
2022-GRP/DREP/DUGEL-P/AGA-CP, denominado “Normas y Procedimientos
para la Gestidon de los Bienes Muebles Patrimoniales de la Sede Administrativa e
Instituciones Educativas del ambito de la Unidad de Gestion Educativa Local de
Puno”
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V. DE LA COMISION Y SUBCOMISIONES DE ALTAS, BAJAS Y DISPOSICION
FINAL DE BIENES PATRIMONIALES Y DE SU CONFORMACION.

La comision y subcomision de Altas, Bajas y Disposicion Final de bienes muebles
patrimoniales, estara constituido como minimo por un representante de cada una
de las siguientes areas o la que haga sus veces.

a) Comision Central - Sede Administrativa
- Administrador (Presidente)

- Contador (Miembro)

- Abastecimiento (Miembro)

- Control Patrimonial (Actuara como secretario técnico con voz y sin voto)

Sub Comision - Instituciones Educativas
¢ Institucion Educativa Multigrado y Polidocente

- Director de la Institucién Educativa (Presidente)
- Representante de docentes (Miembro)

- Representante de administrativos (Miembro)

- Representante de APAFA (Veedor)

¢ Institucion Educativa Unidocente

- Director de la Institucién Educativa (Presidente)
- Miembro designado por el CONEI (Miembro)

- Representante de APAFA (Miembro)

- Representante de APAFA (Veedor)

" \ + CETPROs
- Director del CETPRO (Presidente)
Jefe de Talleres (Miembro)
(
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Representante de docentes Miembro)
Representante del Personal Administrativo Miembro)
Representante de Estudiantes (Veedor)

Miembros Eventuales

Uno (01) o dos (02) profesionales o técnicos especializados en la operacion,
mantenimiento y reparacion de bienes que se solicite su alta o baja, para que
evallien el informe técnico de la alta o baja propuesta.

Estos miembros seran designados cada vez que se requiera, de acuerdo a su
especialidad o caracteristica de los bienes patrimoniales, cuya alta o baja se
soliciten.

Estos miembros seran designados por el presidente de la comision y/o subcomision
de Altas, Bajas y Disposicion Final de Bienes Muebles Patrimoniales, con las
atribuciones que al respecto les deleguen oportunamente.
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VI. DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COMISION Y SUB COMISIONES DE ALTAS,
BAJAS Y DISPOSICION FINAL DE BIENES PATRIMONIALES.

6.1 La Comision y Subcomisiones de Altas, Bajas y Disposicion Final de los
Bienes Muebles Patrimoniales, tendra las siguientes atribuciones:

a) Tomar conocimiento y emitir pronunciamiento respecto a las solicitudes de
Altas, Bajas y Disposicion Final de los Bienes Muebles Patrimoniales que
se produzcan en la Sede Administrativa, asi como en las Instituciones
Educativas.

b) Recomendar al Jefe del Area de Administracién, en base a los acuerdos
adoptados en cada sesion, la aprobacion y/o recomendacion de las Altas,
Bajas y Disposicion Final de los Bienes Muebles Patrimoniales.

c) La Comision y/o Control Patrimonial intervendra a las actuaciones de las
subcomisiones de las instituciones educativas del ambito de la UGEL Puno,
cuando considere necesario al proceso de Altas, Bajas y Disposicion Final
de los Bienes Muebles Patrimoniales.

d) La Comisién y/o Control Patrimonial absolver las consultas que, sean
necesarias, respecto a la aplicacion del contenido de esta Directiva, por
parte de las subcomisiones y/o Direccién de las instituciones educativas.

e) Proponer al titular de la entidad, la modificacion parcial o total, del presente
Reglamento.

f) Solicitar a la DGA, el asesoramiento técnico, legal o administrativo en caso
de ser necesario para la mejor aplicacion de las normas sefaladas en el
presente Reglamento.

VIl. DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISION Y SUBCOMISIONES

7.1 La Comisién y Subcomisiones de Altas, Bajas y Disposicion Final de bienes
Muebles Patrimoniales, sesionara cada vez que sea necesario para el
cumplimiento de sus funciones sefaladas en la presente Directiva, a
convocatoria del presidente, previa citacién, con una anticipacién no menor de
24 horas, las sesiones se llevaran, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) La concurrencia de los miembros de la comisién y subcomisiones, es
obligatoria, salvo casos de enfermedad u otros impedimentos de fuerza
mayor debidamente justificados, en tal caso asistira el servidor publico que
lo reemplace en el cargo que desemperie el titular.

b) Se entiende que habra quérum cuando asistan, la mitad mas uno de sus
miembros.

c) El voto es obligatorio y no se aceptan abstenciones. Los votos en contra
seran debidamente fundamentados de acuerdo a la normativa vigente,
dejando constancia de ello en el acta respectiva.

d) Los acuerdos seran adoptados por mayoria simple de votos, teniendo el
presidente, ademas, voto dirimente en los casos de empate.

e) Se llevara obligatoriamente un Libro de Acta debidamente legalizado, en el
cual se asentara suficientemente detallado el desarrollo de las sesiones y
de los acuerdos adoptados, firmando los miembros de la comision.

“Consolidando la Autonomia de las Instituciones Educativas” e .
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f) Los actuados de la comision y subcomisiones de Altas, Bajas y Disposicion
Final de Bienes Muebles Patrimoniales de las Instituciones Educativas,
deberan ser remitidas en un plazo no mayor a quince dias (15) habiles, a
la OGA de la UGEL Puno.

g) La Oficina de Control Patrimonial consolidara los actuados y/o
recomendaciones de la Comision o Subcomisiones de instituciones
educativas, previo Informe Técnico; la misma que sera puesta a
consideracion de la OGA, €l mismo que de encontrarlo conforme procedera
a la aprobacion mediante Acto Resolutivo, de no ser asi, el documento sera
devuelto al Director de la Institucion Educativa o comisién.

. DEL ALTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

= 8.1 Es el procedimiento de incorporacion de un bien mueble patrimonial
S); contemplado en el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras, al registro
patrimonial y contable de la Unidad de Gestion Educativa Local de Puno y de
las Instituciones Educativas conforme a la normatividad del Sistema Nacional
de Contabilidad.

Causales de Alta de Bienes Patrimoniales.

a) Aceptacion de donacién: Es la transferencia a titulo gratuito de bienes
muebles de propiedad privada susceptibles de ser incorporados al registro
patrimonial a favor del donatario.

b) Reposicion: Es la recepcion por parte de la entidad de un bien mueble
susceptible de ser incorporado al registro patrimonial, de caracteristicas
iguales o similares o mejores, en reemplazo de un bien mueble patrimonial,
por la ocurrencia de cualquiera de los siguientes supuestos: Por ejecucion
de garantia, a cargo del proveedor, por ejecucion de la podliza
correspondiente, a cargo de la compafia aseguradora, por sustraccion o
dano total o parcial, atribuible al usuario o persona cuya responsabilidad en
el hecho haya quedado determinada.

* No procede la reposicion de un bien mueble patrimonial por otro bien
mueble de segundo uso.

c) Fabricacion: La fabricacion implica la elaboracion de un bien mueble
susceptible de ser incorporado al registro patrimonial, asi como, la
transformacion de un bien mueble patrimonial preexistente, siempre que
estén destinados al uso o al cumplimiento de los fines institucionales de la
Entidad o institucion educativa.

d) Permuta: Permite el intercambio reciproco de bienes muebles
patrimoniales dados de baja con instituciones privadas o personas
naturales. Este intercambio tiene por finalidad que las Entidades u
Organizaciones de la Entidad cumplan sus fines o mejoren la tecnologia y
operatividad de sus bienes muebles patrimoniales existentes, no es viable
la permuta cuando el valor comercial del bien mueble patrimonial es mayor
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8.2

8.3

8.4

8.5

al valor comercial del bien mueble ofrecido por las instituciones privadas o
personas naturales, salvo si ellos renuncian a dicha diferencia de valor.

e) Transferencia: Es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la
propiedad de un bien mueble patrimonial de una institucion a favor de otra
institucion, dentro del ambito de la UGEL Puno.

f) Disposicion legal: Por mandato de norma con rango de Ley.

g) Resolucion judicial o laudo arbitral firme: Por mandato de la autoridad
jurisdiccional o arbitral.

h) Reproduccion de semovientes: Informe que sustente su nacimiento y
valorizacion.

i) Saneamiento administrativo de bienes muebles sobrantes:
Procedimiento orientado a regularizar la situacion administrativa, que
comprende la situacion patrimonial y contable, de los bienes muebles
patrimoniales.

Las solicitudes de Altas, que presentan las diferentes oficinas a través de sus
respectivas jefaturas de la UGEL Puno y de las instituciones educativas a
Control Patrimonial, estaran sustentadas con la documentacién probatoria que
demuestre fehacientemente su origen o procedencia en caso de no ser asi se
devolveran para que sean subsanados.

Las solicitudes de Alta, se sustentaran con el informe técnico de Control
Patrimonial y los actuados remitidos por las subcomisiones de |as instituciones
educativas en los que se indicaran en forma detallada las caracteristicas
generales del bien mueble y el valor.

Las subcomisiones de Altas, Bajas y Disposicién Final de Bienes Muebles, en
sesion tomara conocimiento de las solicitudes de Alta presentadas cuyo
resultado lo expresara en recomendaciones que, a través de acuerdos, seran
sometidos a consideracion del Director de la Institucion Educativa, segun
corresponda.

Las recomendaciones de Alta de bienes seran aprobadas mediante Acto
Resolutivo de la Jefatura de Administracion, las que seran registrados en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Modulo Patrimonio (SIGA-MP)
de cada centro de costo (oficina y/o institucion educativa), por la Oficina de
Control Patrimonial y Contabilidad registrara dichas altas en los plazos
establecidos.

Si la causal para el alta no se encuentra prevista en el numeral precedente, la
OAJ, previo Informe Técnico de la OCP, y de encontrarlo conforme, emite
opinion favorable para el alta de los bienes muebles, la que se aprueba con
Resolucion de la OGA.

mpre

pueblo

“Consolidando la Autonomia de las Instituciones Educativas™

296

Jr. Cesar Augusto Sandino N® 225 Chanu Chanu - Puna

T Sie

www.ugelpuno.edu pe



IX. DE LAS BAJAS DE LOS BIENES MUEBLES

9.1 Procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un bien mueble
patrimonial en el registro patrimonial. Esto implica la extraccion
correspondiente del registro contable patrimonial, la que se efectua conforme
a la normatividad del SNC.

Causales de Baja de Bienes Patrimoniales.

a. Dano, situacion en la que se produce un dafo total o parcial al bien mueble
patrimonial a causa de un fenémeno de la naturaleza o por accion humana
tales como hechos accidentales o actos vandalicos. El Informe Técnico
determina la ocurrencia que motiva la causal.

b. Ejecucién de garantia, situacién en la que un bien mueble patrimonial es
repuesto por otro de iguales o similares o mejores caracteristicas o ha sido
materia de reembolso. debido a la garantia otorgada por €l proveedor.

c. Estado de excedencia, situacion de un bien mueble patrimonial que se
encuentra en condiciones operativas, pero que no es utilizado por la
propietaria, presumiéndose que va a permanecer en la misma situacion por
tiempo indeterminado.

d. Estado de chatarra, situacion de avanzado deterioro de un bien mueble
patrimonial, que le impide cumplir las funciones para las cuales fue
disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa. No comprende a los
AEE que se encuentren calificados como RAEE.

¢. Falta de idoneidad del bien, cuando el desgaste natural y/o el producido
por su uso ordinario hace que el bien mueble patrimonial no resulte 6ptimo
para su uso.

f. Mantenimiento o reparacién onerosa, situacion en la que el costo del
mantenimiento, reparacion e incluso la repotenciacion de un bien mueble
patrimonial es elevado en relacion con el valor comercial de este, luego de
la evaluacion costo beneficio.

g. Obsolescencia técnica, situacion en la que un bien mueble patrimonial,
pese a encontrarse en condiciones operativas, no tiene un desempefo
eficiente por estar desfasado tecnolégicamente.

h. RAEE, AEE que han alcanzado el fin de su vida util por uso u
obsolescencia, se encuentran inoperativos, son descartados o desechados
por el usuario y adquieren la calidad de residuos. Comprende tambien a
sus componentes, accesorios y consumibles.
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9.2

9.3

Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales
faltantes, procedimiento orientado a regularizar la situacién patrimonial vy
contable de los bienes muebles patrimoniales faltantes, mediante la baja de
los mismos.

Sustraccién, cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue
suslraido por hurto, robo o abigeato en caso de semovientes. Esta causal
se sustenta con la denuncia policial o fiscal correspondiente.

Transformacion, Cuando el bien mueble patrimonial preexistente es
transformado en otro que se encuentra contemplado en el Catalogo Unico
de Bienes, Servicios y Obras y se destine al cumplimiento de los fines
institucionales.

Invalidez de semoviente, cuando se presenta cualquiera de las siguientes
situaciones en el semoviente: i) fin del periodo de vida reproductivo; ii)
problemas sanitarios o reproductivos; iii) muerte o accidente que impida su
normal desarrollo; o iv) manutencion onerosa previo analisis costo
beneficio.

Las solicitudes de baja que presenta el responsable de los bienes de la
Sede Administrativa y/o el Director de la Institucion Educativa seran
debidamente sustentadas con sus correspondientes actuados, documentos
probatorios y con el informe técnico debidamente sustentado por Control
Patrimonial ante el Jefe de la Oficina de Administracion de la UGEL Puno;
de no ser asi, seran devueltos al solicitante.

Las solicitudes de Baja por las causales sefaladas en el inciso j) del
numeral 9.1, se sustentaran con la copia certificada de la denuncia
policial, el resultado de la investigacion practicada, el informe efectuado
en primera instancia por el Jefe de Area, Oficina y el Director de la
Institucion Educativa y/o Acto resolutivo de la Comisién de Procesos
Administrativos en la cual se determinara la existencia de responsabilidad o
no de parte del servidor o persona responsable.

La Subcomision de Altas, Bajas y Disposicion Final de bienes muebles
patrimoniales, de las Instituciones Educativas, estan en la obligacion de
remitir la Resolucion de recomendacion de Baja de bienes, acompanado
del acta de baja de bienes, lista de baja de bienes que debe incluir la
descripcién del bien con el respectivo codigo patrimonial SIGA-MP vy la
causal de Baja a la Oficina de Control Patrimonial de la Sede Administrativa
a fin de que se de el tramite respectivo.

Las recomendaciones de Baja de bienes seran aprobadas mediante Acto
Resolutivo de la Jefatura de Administracion, las que seran registradas en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Médulo Patrimonio (SIGA-MP)
de cada centro de costo (oficina y/o institucion educativa), por la Oficina de
Control Patrimonial y Contabilidad registrara dichas bajas en los plazos
establecidos.
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Los bienes dados de Baja, previo a su Disposicion Final continuaran bajo la
custodia de Control Patrimonial y de las Instituciones Educativas que
solicitaron su Baja, debiendo figurar como tales dentro de su respectivo
inventario interno, en tanto no se decida su destino final, por el plazo que
no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucién de baja, y luego se
procede a ejecutar cualquiera de los actos de disposicion regulados en la
Directiva N° 006-2021/EF/54.01 denominada “Directiva para la Gestion de
Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”.

9.7 Los bienes que resulten perdidos, sustraidos o destruidos por descuido o
negligencia de los servidores 0 persona responsable que los tuvieron en
uso, con los antecedentes que determinan su responsabilidad, seran
repuestos a cargo de estos, de caracteristicas iguales o similares o
mejores.

* No procede la reposicion de un bien mueble patrimonial por otro bien
mueble de segundo uso.

Dicha reposicion se hara en un plazo maximo de cuarentaicinco (45) dias
habiles, debiendo entregar mediante la suscripcion del Acta de Entrega y
Recepcion a Control Patrimonio y/o Director de Instituciéon Educativa, él que
elevara un informe a la Jefatura de Administracion de la UGEL Puno.

9.8 Si transcurrio el plazo senalado en el articulo anterior, €l o los servidores 0
persona responsable que no han cumplido con la reposicion del bien, la
Oficina de Control Patrimonial informara a la Jefatura de Administracion,
para que, al amparo del marco normativo legal vigente que dispone tal
acto, con la aceptacion del o los servidores o persona responsable
aludidos, comuniquen este hecho a la Oficinas de Remuneraciones vy
Tesoreria, para proceder al descuento correspondiente, de acuerdo al valor
actualizado de los bienes, perdidos, sustraidos o dafados, el cual podra
efectuarse hasta en diez (10) armadas mensuales, Control Patrimonial,
proporcionara el precio actualizado de los bienes, en caso de que dicho
descuento no fuera aceptado por el o los servidores o persona
responsable, Control Patrimonial elevara un informe con los actuados
respectivos a la Jefatura de Administracion, para los fines que le son
propios.

9.0 En el caso que no existan bienes similares a los perdidos, sustraidos o
dafados, con la autorizacion del Titular de la Entidad, contenidas en una
Resolucion y previo informe de la comision de Altas, Bajas y Disposicion
Final de Bienes Muebles Patrimoniales, se aceptara el o los servidores o
persona responsable paguen en efectivo el valor actualizado de los bienes,
que sera ingresado a través del Area de Tesoreria de la UGEL Puno. Los
antecedentes de este acto serviran de sustento para formular la respectiva
solicitud de baja.

9.10 Los bienes que repongan el o los servidores o persona responsable, seran
incorporados al patrimonio de la Institucion como ALTA DE BIENES
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MUEBLES, debiendo los bienes reemplazados dados de baja sobre la base
de los respectivos antecedentes.

9.11 Los bienes que resulten deteriorados, por descuido o negligencia de los
servidores o persona responsable que los tuvieron en uso, seran reparados
por cuenta de estos, para lo cual el Jefe de Area, Oficina o Director de
Institucion Educativa les cursara la comunicacion respectiva, a efecto de
que cumplan con esta obligacion, caso contrario se procedera de acuerdo a
lo previsto en el numeral 9.8 del presente Reglamento.

9.12 Los bienes, accesorios, herramientas, utensilios de cocina, material
educativo entre otros que no constituyan bienes de Capital (Activo Fijo),
que por su estado de conservacidon u obsolescencia no pudieron ser
utilizados ni transferidos, previa identificacion y clasificacion e informe
técnico, podran ser dados de baja de acuerdo a lo establecido en el
presente Reglamento.

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

10.1La toma de inventario es el procedimiento que consiste en verificar la
existencia fisica, cédigo patrimonial del bien mueble, estado de conservacion,
contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que
pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan. El
inventario debe estar acorde con el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa Modulo Patrimonio (SIGA-MP), comprendiendo la relacion
detallada de las caracteristicas y el valor de los bienes.

10.2 Bienes susceptibles de ser Inventariados (considerar en el inventario de
activos fijos SIGA-MP de la I.E.)
Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

- Sean de propiedad de la institucion (que cuenten con factura, boleta de
venta, PECOSA, Resolucion de donacion entre otros documentos)

- Tengan una vida util mayor a un afo

- Sean pasible de mantenimiento y/o reparacion.

- Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.

- Sean tangibles.

- Sean pasibles de algun acto de disposicién final

- Los que se encuentren contemplados en el CUBSO.

10.3 Bienes no Inventariables (considerar en el inventario interno de la I.E.)
No son bienes materia de registro al SIGA-MP, pero sin embargo se tiene que
contar con un inventario, los siguientes:

- Los accesorios, herramientas y repuestos.

- Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental
de laboratorio, set o kit de instrumentales medico-quirurgico, a excepcion
de los descritos en el CUBSO

- Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software);

- Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.
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- Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas etc.);

- Los animales menores (conejo, cuyes, pavos, patos etc.) e insectos;

- Los sujetos a operaciones de comercializacion por parte de la entidad; y,

- Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros
de forma inmediato en cumplimiento de sus fines institucionales; y

- Material educativo

Xl. DE LOS ACTOS DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
11.1 Los bienes y muebles dados de baja, en un plazo que no exceda los cinco
(05) meses de emitida Resolucion de Baja, se debera disponer

definitivamente, mediante |los siguientes actos de disposicion:

a) Transferencia: La transferencia es el otorgamiento voluntario y a titulo
gratuito de un bien mueble patrimonial a favor de una institucion educativa
del ambito de la UGEL Puno.

b) Donacion: La donacion es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de
la propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de de una institucion
educativa del ambito de la UGEL Puno u Organizacion sin fines de Lucro.

c) Subasta publica: La venta por subasta publica implica la transferencia a
titulo oneroso de la propiedad de un bien mueble patrimonial dado de
Baja, mediante la adjudicacion de dicho bien al postor que ofrezca la
mejor oferta, siempre que ésta sea igual o supere el precio base del lote
puesto a venta. El importe que se obtenga por la venta de los bienes
muebles dado de Baja, seran entregados a Tesoreria — Caja y/o
registrados en el libro Caja de las instituciones educativas.

d) Donacion de bienes calificados como RAEE: es el acto de disposicion

mediante el cual la entidad entrega gratuitamente la propiedad de los
bienes muebles calificados como RAEE, a favor de un Sistema de Manejo
de RAEE, de acuerdo a la Directiva N°001-2020-EF/54.01
“Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles calificados como
Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos—RAEE", segun
corresponda.
* Los bienes muebles dados de baja por la causal de RAEE (Computadora
personal portatil, Tabletas, entre otros), debe ser internado a almacén de Control
Patrimonial de la UGEL Puno, para su gestion de acuerdo a la Directiva
N°001-2020-EF/54.01.

e) Eliminacion de bienes muebles patrimoniales dados de baja y que se
encuentran en estado de chatarra, son eliminados de acuerdo al Decreto
Legislativo N° 1278 Decreto legislativo que aprueba la Ley de Gestion
Integral de Residuos Solidos. Los RAEE no son objeto de eliminacion.

Sélo en los casos en que los bienes dados de baja sean de utilidad para el
sistema educativo, en aplicacion de la Ley N° 27995 y su Reglamento, se
notificara a la Institucion Educativa la resolucién de baja, siempre que
concurran los siguientes pre-supuestos:
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a. Los bienes puedan ser usados por la IE, como material educativo.
b. Las Il.LEE. se encuentren geograficamente en zonas de extrema pobreza,
conforme a lo senalado por el INEI.

Xll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, seran resueltos por la
Entidad en concordancia con la normativa vigente de |la gestion de bienes patrimoniales.

Segunda.- El Director de la Institucion Educativa remitira a la UGEL Puno, el acta, lista
de bienes muebles y la Resolucion de recomendacion de Altas, Bajas y Disposicion Final
e Bienes Muebles.

‘ercera.- Si la solicitud de Alta y/o Baja de los Bienes Muebles Patrimoniales, que son
> presentados por las instituciones educativas, que no cumplan con la documentacion
sustentatoria seran devueltos al solicitante, para su subsanacion en el plazo indicado.

Cuarta.- La Oficina de Administracion, Oficina de Control Interno e Instituciones
Educativas de la jurisdiccion de la UGEL Puno, quedan encargadas de velar por el fiel
cumplimiento de lo prescrito en el presente Reglamento.

XIll. DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES.

5009 rimera.- Los términos y procedimientos de Altas, Bajas y Disposicion Final de los
lenes Muebles Patrimoniales que, a la fecha de vigencia del presente Reglamento, se
cuentran pendientes de resolver, se adecuaran a las normas y procedimientos de este

Segunda.- Gestion de bienes muebles no patrimoniales que no se encuentren
considerados como patrimoniales se aplicara supletoriamente las disposiciones
contenidas en la Directiva.

Prof. DAVIDY'GREGORIO ZORNEJO MAMANI
DIRECTOR UGEL - PUNO
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ANEXO N° 01

GLOSARIO DE ABREVIATURAS
Para efectos de |la presente Directiva seran de aplicacion las siguientes abreviaturas.

a) AEE: Aparatos Eléctricos y Electronicos.

b) CUBSO: Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras
DGA:' Direccidn General de Abastecimiento

IE: Institucion Educativa.

INEI: Instituto Nacional de Estadistica e Informatica.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

g) NEA: Nota de Entrada al Almacen.

h) OAJ: Oficina de Asesoria Juridica, o la que haga sus veces.
i) OCI: Organo de Control Institucional.

J) OCP: Oficina de Control Patrimonial, o la que haga sus veces.

k) OGA: Oficina General de Administracion, o la que haga sus veces.
ORH: Oficina de Recursos Humanos, o la que haga sus veces.

) PECOSA: Pedido Comprobante de Salida

n) RAEE: Residuos de aparatos eléctricos y electronicos.

o) SIGA MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del MEF.

p) SIGA MP: Sistema Integrado de Gestion Administrativa Médulo Patrimonio
N g) SNC: Sistema Nacional de Contabilidad.
:' ) UGEL: Unidad de Gestién Educativa Local
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