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Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente a

nombre de la Institucién y en cumplimiento de las normativas vigentes y con el
propésito de promover una adecuada gestion administrativa en nuestras instituciones
educativas, se exhorta a todos los directores a implementar y garantizar el correcto
manejo de los controles de asistencia del personal docente y administrativo. Dichos

controles deben cumplir con lo siguiente:
-

1. Archivar los controles de asistencia del personal docente y administrativo de forma
ordenada.

2. Foliarlos de manera consecutiva para asegurar su integridad,

3. Los controles de asistencia deben contar con la firma y visto bueno de la Direccion
de cada institucion, asegurando su autenticidad y validez.

El cumplimiento de estas medidas es fundamental para asegurar la
correcta gestion administrativa y la transparencia en los registros.

Sin otro particular, me despido de usted, reiterdndole mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,
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