
 

MANUAL DE CONFIGURACIÓN SIAGIE AÑO ESCOLAR 2025 V3 

La secuencia de ingreso es la siguiente: 

Administración IE -> Config. Año escolar -> Fases- > Periodos de evaluación-> 

Grados y secciones.  

 

 

 

Esta opción permite dar apertura al Año Académico dentro del sistema, indicando su 

estado y el período de inicio y fin de vigencia. 

  



 
 

Fechas de Inicio y Fin, para los niveles de Inicial no Escolarizado e Inicial 

Escolarizado 

 

 

Fechas de Inicio y Fin, para los niveles de Primaria-Secundaria-EBA 

 

 

 

Hacer clic en 

grabar 

Hacer clic en 

grabar 



 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer clic en 

año inactivo. 

Hacer clic en 

año activo 



 
 

Días Laborales, para los niveles de Inicial no Escolarizado e Inicial 

Escolarizado, Primaria, Secundaria y EBE. 

 

 

 

Turnos según el horario de cada IE, según su característica.  

 

 

Hacer clic en 

grabar 



 

 

Para actualizar el año haga los siguientes comandos: 

                                                

             

 

 

 

 

Hacer clic en 

grabar 

TECLAS 



 
 

Configuración De la distribución de horas pedagógicas por día 

 

 

Distribución de Horas pedagógicas por día laboral según Niveles y su característica 

de IE. 

 

Hacer clic en 

Haga agregar 

horario de trabajo 



 

FASES 2025 

INICIO Y FIN DE LAS FASES O PERIODO LECTIVO PARA TODOS LOS 

NIVELES 

 

 

 

ACTIVAR LAS FASES DEL PERIODO LECTIVO 2025 

 

 

 

 



 

Periodos de evaluación por bimestres, para los niveles de Inicial no 

Escolarizado e Inicial Escolarizado, Primaria, Secundaria y EBE 

 

 

 

 

PERIODOS BIMESTRALES 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer clic en 

periodos de 

evaluación 



 

 

CONFIGURACIÓN DE GRADOS Y SECCIONES 

 

      

 

 

 

 

 

Hacer clic en 

Grados y 

secciones. 

 

Hacer clic en 

el recuadro  

 



 

 

 

 

 

 

AGREGAR SECCIÓN Y TUTOR O RESPONSABLE DE AULA DE CADA 

GRADO 

 

 

 

Hacer clic en 

agregar secciones  

 

Hacer clic 

en Grabar  

 



 

 

 

 

 

 

IR A LA PESTAÑA DE ROLES  

 

 

 

 



 
 

HABILITAR TODAS LAS FUNCIONES  

 

 

 

ASIGNACION DE PERSONAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA. 

 

 

Hacer clic en la 

pestaña Asig. de 

personal 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer clic 

en Agregar  

 



 
 

ASIGNACIÓN DE AREAS A CADA DOCENTE. 

 

 

 

MÓDULO DE REGISTRO DE ESTUDIANTES 2025 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer clic en 

Cada Recuadro  

 

 

Hacer clic en el 

módulo Registro 

de estudiantes  

 



 
 

 

 

REGISTRO DE ESTUDIANTE NUEVO CON DNI. 

 

 

REGISTRO DE ESTUDIANTE DE EXTRANJERÍA PREVIA RD. DEL MINEDU 

PARA SU CONVALIDACION DE ESTUDIOS EN EL PERU 

 

 

 

 

 

Registro de estudiante 

proveniente del extranjero 

(solo es necesario un 

documento) 



 
 

 

 

BUSQUEDA POR CODIGO DE ESTUDIANTE 

 

 

 

ACTUALIZACION DE APODERADO O TUTOR DEL ESTUDIANTE 

 

 

 

 



 
 

 

 

MATRICULA DE ESTUDIANTES 2025 

 

 

 

MATRICULA INDIVIDUAL POR ESTUDIANTE EN CASO DE NUEVO Y 

TRASLADO.  

 

Actualizar según familiar 

o parentesco. 

Hacer clic en 

Cada Recuadro  

 



 

 

MATRICULA POR CONTINUIDAD POR ESTUDIANTES SEGÚN SU 

RATIFICACION EN INSTITUCION EDUCATIVA. 

 

 

 

GENERACION DE NOMINA DE MATRICULA 2025 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer clic en 

Cada Recuadro  

 



 
 

FECHA DE APROBACION DE NOMINA DE MATRICULA REGULAR (03 DE MARZO DEL 2025) 

 

 

 

 

UNIDAD ESTADÍSTICA  

UGEL PUNO 
 

 


