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Puno, 03 MAR 2025

OFICIO MULTIPLE N° ¥ 2 O -2025-GR.PUNO/GRDS/DREP/DUGEL.P/JAGP.-

SENORES(AS) : DIRECTORES(AS) DE IIEE PUBLICAS DE EBR NIVELES DE INICIAL, PRIMARIA,
SECUNDARIA Y MODALIDADES EBE, EBA DEL AMBITO DE LA UGEL PUNO.

PRESENTE.-
ASUNTO : COMUNICA DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA EL ANO 2025.
REF. : OFICIO MULTIPLE N° 00016-2024-MINEDU/VMGP- DIGERE

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de saludarlo cordiaimente a nombre de la
Unidad de Gestion Educativa Local Puno y poner en su conocimiento que del 03 AL 14 DE MARZO
del presente afio se tiene previsto y cronogramado la DISTRIBUCION DE MATERIALES
EDUCATIVOS, para lo cual se solicita tomar las acciones necesarias para la recepcion, conservacién
y cuidado del material educativo en coordinacion con el Comité de Gestion de Condiciones Operativas.
Asi mismo, comunicamos que los materiales llegaran hasta la puerta de la institucion educativa y los
responsables de recepcion con apoyo del personal administrativo ylo servicio trasladaran los
materiales hasta su centro de recursos u otro espacio predeterminado para tal fin.

Se anexa las pautas para la recepcion, habilitacion de espacios en la IIEE y registro
de la recepcion y asignacion en SIAGIE-ME 2025 (Modulo de Materiales Educativos). Para
coordinaciones ylo consultas con el transportista puede contactarse con la Sra. Jane Cuela Cel.
951178264.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de
mi especial consideracion y estima.

Atentamente,
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RECEPCION Y ASIGNACION EN SIAGIE-ME 2025
OBIJETIVO:
Estandarizar el procedimiento para la recepcion de los materiales educativos en las Instituciones Educativas
pUblicas del ambito de la UGEL PUNO.

ALCANCE:

- Director (a) de Institucion Educativa.

- Miembros de la Comision de Gestion de Condiciones Operativas de la IE.
- Profesoras Coordinadoras y/o promotoras de PRONOEI de Ciclo 1.

- Directores de Centros de Educacion de Educacion Basica Alternativa

ANTES:

- La UGEL comunica el inicio y el cronograma de distribucion de material educativo, dotacion 2025 a través
del portal institucional.

- LalE através del director y la Comision de Gestién de Condiciones Operativas (COGECO), inician acciones
previas de coordinacion para garantizar la recepcion, conservacion y seguridad de los materiales y recursos
educativos.

- Establecer el espacio fisico donde se recibiran y permanecerén temporalmente los materiales educativos
hasta que se programe la entrega a los usuarios finales para el afio escolar 2025.

. - Unavez establecido el lugar donde se recepcionaran, se procede a habilitar y/o acondicionar el area si fuera
necesario. Este espacio debe brindar condiciones minimas de seguridad.

DURANTE:

- Es responsabilidad del director y los integrantes de la Comisién de Gestion de Condiciones Operativas la
recepcion del material educativo y verificar que el material educativo que llegue a su institucion esté en
buenas condiciones. Asi mismo, debe verificar que se les entregue el mismo nimero de items y en las
mismas cantidades que figuran en el PECOSA. La verificacion puede ser a una muestra de cajas, pero se
recomienda que se revise la totalidad de cajas en caso de encontrarse alguna incidencia.

- El responsable de la recepcion, de acuerdo a los PECOSAS, procedera verificar las cantidades y
condiciones de la totalidad de los materiales educativos que estan recibiendo; y de estar conforme firmara y
sellara (sello redondo y post firma) todos los PECOSAS, incluyendo la copia que queda para |E, colocando
la fecha de recepcion, en sefial de conformidad de lo recibido.

En el caso firme un integrante del comité de gestion tendré que poner sus nombres y apellidos completos,
su DNI, firma y huella dactilar.

- Si el responsable de la recepcion, identifica alguna irregularidad (material defectuoso o dafiado u otras), no
firmara los PECOSAS y suscribira un acta con el personal encargado de la distribucion. Esta acta debera
contar con firma, sello y evidencias (fotos o videos), y debera ser presentado por mesa de la UGEL.

DESPUES:

- El director(a) y los integrantes de la Comision de Gestion de Condiciones Operativas, asi como docentes
coordinadoras de los PRONOEI, deben asegurar que los materiales educativos sean puestos a disposicion
de los estudiantes, desde el primer dia de clases para ser usados con la orientacion pedagogica del docente,
a fin de lograr los aprendizajes previstos.

- El director(a) registra informacion sobre la recepcion y asignacion al estudiante y/o docente los materiales
educativos en el modulo de materiales del SIAGIE.
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